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Profesionalas izglitibas programmas merki

Izglitibas procesa sagatavot gramatvedi, kurs veic gramatvedibas
uzskaites pamatuzdevumus atbilstoSi spéka esoSajam normativajam
reguléjumam patstavigi vai vadosSa gramatvedibas specialista uzraudziba.

Izglitibas procesa rezultatda dod iesp€jas apgut profesionalas,
visparéjas un muzizglitibas kompetences:

1. Stradat ar darijumu apliecinoSiem dokumentiem, parbaudot to atbilstibu
normativo aktu prasibam.

2. Registrét sanemtos un izsniegtos saimniecisko darijumu dokumentus
hronologiskajos un sintétiskajos gramatvedibas registros un kontos naudas
izteiksmg, lietojot specialas datorprogrammas.

3. Registrét attaisnojuma dokumentu plismu saimniecisko darijumu
sistemas.

4. Sagatavot un apstradat skaidras un bezskaidras naudas dokumentus
atbilstosi normativo aktu prasibam.

5. Uzskaitit un gramatot krajumu kustibu gramatvedibas kontos, veidojot
krajumu nomenklattru.

6. Uzskaitit debitorus un debitoru paradus, analizéjot un nosakot nedroso
(Saubigo) debitoru apjomu.

7. Uzskaitit nakamo periodu izmaksas un sagatavot analitisko kontu
parskatu pa izmaksu veidiem.

8. Uzskaitit uzkratos ienémumus, kontrolét uzkrato ienémumu samaksas
grafiku, gramatot tos, pielietojot divkarsa ieraksta sistému.

9. Uzskaitit naudas lidzeklus, gramatot skaidras un bezskaidras naudas
lidzeklu kustibu, sagatavot parskatus par skaidras vai bezskaidras naudas
avansu izlietojumu.

10. Klasificet ilgtermina ieguldijumus péc to batibas.

11. Uzskaitit nematerialos aktivus, sagatavot nemateriala aktiva
dokumentaciju.

12. Uzskaitit ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos, sagatavot
dokumentaciju par ieguldito izmaksu norakstiSanu.

13. Uzskaitit pamatlidzeklus, gramatot pamatlidzek|u kustibu.

14. Uzskaitit finansu aizdevumus, kontroléjot atmaksas grafika izpildi,
gramatot aizdevumu kustibu.

15. Uzskaitit pasu kapitalu gramatvedibas registros.
16. Uzskaitit ilgtermina un istermina aiznémumus.
17. Uzskaitit paradus piegadatajiem un darbuznémé&jiem.

18. Aprékinat darba samaksu un atbilstoSos nodok|us, sagatavojot
nepiecieSamos parskatus, un gramatot tos.

19. Sagatavot pamatlidzek|lu un krajumu inventarizacijas sarakstus un veikt
to inventarizaciju pa kategorijam.
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20. Sagatavot debitoru un kreditoru inventarizacijas sarakstus un veikt to
dokumentalo inventarizaciju, analizéjot darijumu partneru ligumu
nosacijumus.

21. Sagatavot naudas Iidzeklu inventarizacijas sarakstus, inventarizét
naudas lidzekJus dazadas valitas.

22. Veikt arpusbilances kontu inventarizaciju, salidzinat arpusbilances kontu
inventarizacijas rezultatus ar gramatvedibas registru datiem.

23. Registrét pa veidiem klasificétos ienémumus un izmaksas operaciju
kontos.

24. Aprékinat saimnieciskas darbibas rezultatus, sagatavot parskatus par
tiem un slégt operaciju kontus.

25. Sagatavot ienémumu un izmaksu kontu apgrozijumu parskatus.

26. Sagatavot sintétisko un analitisko kontu apgrozijumu parskatu,
izmantojot gramatvedibas registros uzkrato informaciju.

27. Sagatavot nodoklu parskatus pa nodok|u veidiem.

28. Sagatavot pamatlidzeklu kustibas parskatu, apkopojot aprékinata
nolietojuma summas parskata perioda, un dokumenteét tas.

29. Sagatavot dazadus finansu informacijas parskatus uznémuma vadibai,
izmantojot gramatvedibas registru informaciju.

30. Sagatavot uznémuma finansu parskatu, kas sastav no bilances, pelnas
vai zaudéjumu aprékina un finansu parskata pielikuma, izmantojot bilances
un operaciju kontos uzkrato informaciju.

31. Organizét darba vietu un darbu, ievérojot darba un vides aizsardzibas
prasibas.

32. Rikoties arkartas situacijas un sniegt pirmo palidzibu.

33. Veikt darba uzdevumus, ieveérojot prasibas darba tiesisko attiecibu joma
un konfidencialitati.

34. Izteikt un interpretét jédzienus, domas, faktus un viedokli gan mutiski,
gan rakstiski valsts valoda.

35. Sazinaties un lietot profesionalo terminologiju vismaz divas
sveSvalodas.

36. Piemérot matematisko domasanu, modeléjot darba situacijas un
planojot darba uzdevuma izpildi.

37. ParliecinoSi un drosi lietot informacijas un komunikaciju tehnolodijas
darba uzdevuma veikSanai.

38. Efektivi sadarboties komanda, ieveérojot visparéjas un profesionalas
etikas normas.

39. Elastigi risinat konfliktsituacijas.
40. Radit jaunas idejas, efektivai darba veikSanai.
41. Planot un pienemt IEmumus savas profesionalas karjeras veidoSana.
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Profesionalas izglitibas programmas sasniedzamie

Profesionalas
kvalifikacijas
nosaukums
LKI limenis

Profesionalas
kvalifikaciju
sasniedzamie
macisanas
rezultati

macisanas rezultati

Gramatvedis

LKI 4. limenis

= Novérté gramatvedibas bltibu un uzdevumus.

» Orientéjas uznémumu lidzek|u un to avotu klasifikacija un novértésana,
gramatvedibas bilances kontos, divkarsa ieraksta sistéma.

= Apkopo un sistematizé informaciju gramatvedibas uzskaité.

= Sagatavo un apstrada skaidras naudas dokumentus atbilstosi normativo
aktu prasibam.

= Identificeé un noformé naudas iemaksas/izmaksas dokumentus,
ieveérojot procediras.

= Sagatavo naudas lidzeklu inventarizacijas sarakstus un inventarizét
naudas lidzek|us.

= Inventarizé naudas lidzeklus dazadas valitas.

» Sagatavo un apstrada bezskaidras naudas dokumentus atbilstosi
normativo aktu prasibam.

= [zvélas atbilstoSo dokumenta veidu un veic tam nepiecieSamo rekvizitu
kontroli.

= Bezskaidras naudas dokumentos identificeé un parbauda dokumenta
noradamo darijuma partneru rekvizitu atbilstibu.

= Aizpilda skaidras un bezskaidras naudas darijumu dokumentus vai
elektroniskas formas.

= Veic operacijas dazadas valitas.

= Identificé naudas darijumu limitus.

= Kontrolé attaisnojuma dokumentu (ari nodokla rékinu un precu
piegades dokumentu) rekvizitu atbilstibu.

= Kontrol€ darijuma partneru datu atbilstibu publiskojamajas datu bazés.
= Identificé saimnieciska darijuma butibu un atbilstoSos nodok]us.

= Registré attaisnojuma dokumentus, gramatvedibas registros lietojot
specialas gramatvedibas datorprogrammas.

= Saglaba un arhivé datus elektroniskajos datu nesg€jos.

= Identificé un klasificé pec bitibas nematerialos aktivus, pamatlidzek|us
un ilgtermina finansu ieguldijumus.

= Klasificé pamatlidzeklus péc to uzskaites kategorijam.

= Identifice ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzek]us.

= Sagatavo ilgtermina ieguldijumu uzskaites dokumentaciju atbilstosi
normativo aktu prasibam.

= Sagatavo pamatlidzek|u nolietojuma aprékinu.

= Sagatavo pamatlidzek|u kustibas parskatu.

= Uzskaita un gramato krajumu kustibu gramatvedibas kontos.

= Kontrolé/identificé krajumu kustibas dokumentos nepiecieSamos
rekvizitus, to atbilstibu normativo aktu prasibam.

= Sagatavo krajumu kustibas iekS&jos un aréjos dokumentus.

= Veido cenu katalogu atbilstosi krajumu nomenklatiiras sarakstam un
piemérojot uzcenojumu un atlaides.

= Uzskaita un analizé debitorus.

= Kontrol&é/identifice debitoru uzskaites dokumentos nepiecieSamos
rekvizitus, to atbilstibu normativo aktu prasibam.

= Registré debitorus gramatvedibas uzskaites redistros.

= Izmanto profesionalas gramatvedibas uzskaites programmas un
lietojumprogrammas veidojot debitoru uzskaites analizes un kontroles
parskatus.

= Kontrolé debitoru atmaksas grafiku izpildi.

= Identificé un uzskaita nakamo periodu izmaksas un to atzisanas
kritérijus.

= Registré nakamo periodu izmaksas gramatvedibas uzskaites registros.

= Uzskaita uzkratos ienémumus, kontrolé to samaksas grafiku.




Profesionalas
kvalifikacijas
nosaukums

Gramatvedis

= Registré uzkratos ienémumus gramatvedibas uzskaites registros.

= Uzskaita un kontrolé finansu ilgtermina aizdevumus, to kustibu.

= Uzskaita klasificétos finansSu aizdevumus gramatvedibas registros un
kontrol€é to kustibas grafiku.

= Identificé finanSu aizdevumus attieclba uz nodoklu ietekmi un
pielidzinasanu ienakumam.

= Registré skaidras naudas attaisnojuma dokumentu plismu péc bitibas.

= IdentificEé avansu norékina uzradamo dokumentu veidus un obligatos
rekvizitus, skaidras naudas darijumos.

= IdentificEé un parbauda darijuma partneru datu atbilstibu attaisnojuma
dokumenta, skaidras naudas darijumos.

= Sagatavo un apstrada skaidras naudas (kases) uzskaites dokumentus
atbilstosi normativo aktu prasibam.

= Sagatavo un apstrada stingras uzskaites darijumu kviti.

= Parbauda un apstrada elektroniska kases aparata vai kases sistémas
finansu atskaiti.

= IdentificEé avansu norékina uzradamo dokumentu veidus un obligatos
rekvizitus, bezskaidras naudas darijumos.

= Sagatavo bezskaidras naudas avansu norékina dokumentus.

= Uzskaita pasu kapitalu gramatvedibas registros.

= Identificé pasu kapitala uzskaites dokumentus, to atbilstibu normativas
likumdosanas prasibam.

= Uzskaita pamatkapitalu, rezerves, pelnu vai zaudé€jumus gramatvedibas
registros.

= Sagatavo parskatus un atsifréejumus par pasu kapitala uzskaiti.

= Klasifice un uzskaita ilgtermina un istermina aiznémumus
gramatvedibas registros.

» IdentificEé un uzskaita piegadataju un darbuznéméju paradus péc to
bltibas un atziSanas kritérijiem, iegramatot gramatvedibas registros.

= Identificeé un kontrolé, piegadatajiem un darbuznémé&jiem, dokumenta
noradito rekvizitu atbilstibu normativo aktu prasibam.

= Uzskaita piegadataju un darbuznémeéju paradus sintétiskajos un
analitiskajos kontu registros un sagatavot datorprogrammas.

= Veic piegadataju un darbuznéméju paradu apmaksas kontroli.

= Aprékina darba samaksu, ievérojot aprékinasanas principus un ar darba
samaksu saistito nodok|u aprékinasanas un ieturésanas metodes.

= Uzskaita gramatvedibas redistros darba samaksu un atbilstoSos
nodoklus izmantojot specialas gramatvedibas datorprogrammas.

= Sagatavo ar darba samaksu saistitas nodoklu deklaracijas un parskatus.
= Noformé inventarizacijas aktus piedaloties pamatlidzeklu un krajumu
inventarizacija, uzskaita rezultatus gramatvedibas registros.

= Sagatavo debitoru un kreditoru salidzinaSanas aktus, analizé darijumu
partneru ligumu nosacijumus un uzskaita rezultatus gramatvedibas
registros.

= Noformé inventarizacijas aktus piedaloties arpusbilances kontos
uzskaitito objektu inventarizacija (atbildiga glabasana, operativd noma
u.c.) uzskaita rezultatus gramatvedibas registros.

= Klasificé ienémumus un izdevumus péc darijuma bditibas atbilstosi
atziSanas kritérijiem.

= Uzskaita ienémumus un izdevumus gramatvedibas redistros veidojot
sintétisko un analitisko kontu parskatus.

= SIédz operaciju kontus sagatavojot pelpnas vai zaud€jumu aprekinu
izmantojot specialas gramatvedibas datorprogrammas.

= Aprékina nodoklus un sagatavo attiecigo deklaraciju.

= Sagatavo operativo parskatu izmantojot gramatvedibas sintétiskajos un
analitiskajos redistros uzkratos datus.

= Sagatavo uznémuma finansu parskatu (bilance, pelnas vai zaudé&jumu
aprékins, pielikums/bilances piezimes).




Profesionalas
kvalifikacijas
nosaukums

Gramatvedis

= Sagatavo ienémumu un izdevumu gramatvedibas redistrus un
nepiecieSamas atskaites, parskatus redistrétiem saimnieciskas darbibas
veic&jiem vienkarsa ieraksta sistéma.

» Sagatavo ienémumu redistru un nepiecieSamas atskaites, parskatus
registrétiem saimnieciskas darbibas veic&jiem vienkarsa ieraksta sistéma.
= Sagatavo ienémumu uzskaites redistru un nepiecieSamas atskaites un
parskatus neregistréta saimnieciska darbiba.

Profesionalas izglitibas programmas istenosanai obligatie
visparejas videjas izglitibas macibu priekSmetu pamat kursi
un padzilinatie kursi
= LatvieSu valoda I un Literatdra I (optimalais limenis);
= Matematika I (optimalais limenis);
= Svesvaloda I (B2);
= Sports (visparigais limenis);
= Socialas zinibas un vésture (visparigais limenis);
= Svesvaloda (B1);
= Dabas zinibas (visparigais limenis);
= Valsts aizsardzibas maciba (kurss obligats no 2024.gada 1.septembra
saskana ar “Valsts aizsardzibas macibas un Jaunsardzes likums”
prasibam).

Profesionalas izglitibas apguves iespéejas
Profesionalas

talakizglitibas
programma

Profesionalas izglitibas
programmas veids
(turpmak - programma)

Profesionalas videjas

izglitibas programma

Prasibas attieciba uz

Gramatvedis

ieprieks ieglto izglitibu

Pamatizglitiba

Vidéja izglitiba

Vidéja izglitiba

Programmas Istenosanas
ilgums gados

4 gadi

1,5 gads

Programmas Istenosanas
ilgums stundas

5736 stundas

2120 stundas

960 stundas

LKI ITmenis LKI 4. limenis LKI 4. limenis
Izglitibas klasifikacijas 33344021 35b 344021 30T 344021
kods 33344023 35b 344 02 3 30T 344023
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LKI 4. imenis/ Gramatvedis

nosaukums

Profesionalas izglitibas programmas parauga istenosanas planojums

Profesionalo kompetencu moduli

Nosaukums (NP*, ja attiecinams)

Gramatvedibas pamati (NP)

Muazizglitibas kompetencu

moduli (limenis)

Visparéjas videjas izglitibas
macibu priek§metu pamatkursi
un padzilinatie kursi (ja
attiecinami)

Nosaukums (apguves limenis)
(NP*-ta gads, ja attiecinams)

Sadarbiba ar nerezidentiem
Inovacijas profesionalaja darbiba finanSu uzskaites joma

@ Skaidras naudas dokumentu apgroziba Sabiedribas un cilvéka drosiba (1.
v Bezskaidras naudas operacijas [fmenis)
3 Dokumentésana’ Informacijas un komunikacijas
] Dokumentu kontrole! tehnol <l 1.2 fmend J
™ Ilgtermina ieguldijumu uzskaite ehnologijas (1., 2. limenis)
Krajumu uzskaite LatvieSu valoda I un Literattra I
Krajumu uzskaite (optimélali(S) (IEIP-3- kulrsé))( 5 Kursa)
) Debitoru uzskaite (NP) _ . Matematika I (optimalais) (NP- 3.kursa
o Nakamo periodu izmaksu uzskaite yalodas, ku(liur?s |zp_r?tne un Svesvaloda I (B2) (NP- 3.kursa)
2 | Finandu aizdevuma uzskaite IIZnFi):i:iTTaesun L-lennéfrllqélsdarbTba 1 Sports (visparigais) o
. Naudas lidzek|u uzskaite (NP) fimenis) > ] : SocLaIaS zintbas un vésture (visparigais)
N Padu kapitala uzskaite Svedvaloda (B1)
Kreditoru uzskaite Dabaszinibas (visparigais)
Pagu kapitala uzskaite Sabiedribas un cilvéka drosiba (2. Valsts aizsardzibas maciba
a Kreditoru uzskaite limenis)
‘5 Darba samaksa un atbilstoSo nodok|u uzskaite Valodas, kultdras izpratne un
e Inventarizacija (NP) izpausmes (2. limenis)
™M lenémumu un izdevumu uzskaite . Iniciativa un uznémé&jdarbiba (1.
Nodok]u deklaraciju un finansu parskatu sagatavosana limenis)
Nodoklu deklaraciju un finansu parskatu sagatavosana Svesvaloda II( C1) vai
" Uzskaite vienkarsa ieraksta sistéma LatvieSu valoda un literatdra II
Hd Gramatveza prakse (augstakais)
E" Tiesiska reguléjuma pieméroSana uznéméjdarbiba
< Nodokla rezima izvéle

*NP - nosléguma parbaudijums

1 Istenojams tikai profesionalas vidéjas izglitibas programma ar isteno$anas ilgumu &etri gadi.




Modularas profesionalas izglitibas programmas parauga modulu karte

Zalas prasmes!

Valodas, kulturas
izpratne un izpausmes
(2. limenis)

10

Tiesiska reguléjuma
piemérosana
uznémejdarbiba

Nodoklu rezima
izvele

Sadarbiba ar
nerezidentiem

Produktu uzskaites
TLRLEL T
dokumentésana

Informacijas un
komunikacijas
tehnologijas
(1. un 2. limenis)

Valodas, kultiiras
izpratne un izpausmes
(1. limenis)

Iniciativa un
uznémeéjdarbiba
(2. limenis)

Sabiedribas un cilvéka
drosiba
(1. un 2. limenis)

Nodoklu deklaraciju
un finansu parskatu
sagatavosana

Kreditoru uzskaite

Nakamo periodu
izmaksu un uzkrato
ienémumu uzskaite

Dokumentu kontrole

Uzskaite vienkarsa
ieraksta sistéma

DETGERCETG EUCERT]
atbilstoso nodoklu
uzskaite

Finansu aizdevumu
uzskaite

Ilgtermina
ieguldijumu
uzskaite

Gramatveza prakse

Inventarizacija

Naudas lidzeklu
uzskaite

Krajumu uzskaite

Korporativa
komunikacija®

Ienémumu un
izdevumu uzskaite

Pasu kapitala
uzskaite

Debitoru uzskaite

Socialas un pilsoniskas
prasmes
(1. limenis)?

Iniciativa un
uznémeéjdarbiba
(1. limenis)

Gramatvedibas
pamat

Gramatvedis
(LKI 4. Iimenis)

Skaidras naudas
dokumentu
apgroziba

Bezskaidras naudas
operacijas

DokumentésanaZ

Tstenojams tikai profesionalas talakizglitibas programma un profesionalas vidéjas izglitibas programma ar isteno$anas ilgumu 1,5 gadi.

2 Istenojams tikai profesionalas vidéjas izglitibas programma ar isteno$anas ilgumu Cetri gadi.

3 Profesionalo kompetenéu modulis "Korporativd komunikacija" ir izvéles modulis, kuru var apgit Valsts aizsardzibas macibas vietd lidz

2024.gadam.
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Modula “"Gramatvedibas pamati” apraksts

Sekmét izglitojama spé€jas iegut informaciju par gramatvedibas pamatiem, gramatvedibas vésturi, attistibu un
bitibu, pamatelementiem, likumsakaribam.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Novertét gramatvedibas batibu un uzdevumus.
2. Orientéties uznémumu lidzeklu un to avotu klasifikacija un novértésana, gramatvedibas bilances kontos, divkarsa
ieraksta sistéma.
3. Apkopot un sistematizét informaciju gramatvedibas uzskaité.
Modula Ieguta pamatizglitiba.
ieejas nosacijumi

Modula
uzdevumi

Modula "Gramatvedibas pamati" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula
Modula izvirzitajiem uzdevumiem:
apguves 1. Izskaidro un analizé gramatvedibas pamatos izmantojamos jédzienus un reglamenté&joSos normativos aktus.
noveértésana 2. Raksturo bilances uzbuvi, operaciju kontu likumsakaribas.
3. Pieméro atbilstoSos kontus saimniecisko operaciju uzskaitei, ievadisanai un noslégsanai.
VLY EN LA N1 Modulis "Gramatvedibas pamati" ir programmas A dalas modulis péc kura seko modulis "Skaidras naudas
vieta karte dokumentu apgroziba".

Modula “"Gramatvedibas pamati” saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama - .
apguves limenu apraksti

Sasniedzamais

- rezultata — —
apguves limenis apguves limenis

Spé&j: novertet gramatvedibas 25 % no Nosauc un raksturo gramatvedibas Izskaidro un analizé gramatvedibas
bGtibu modula kop€ja | sistémas batibu un ipatnibas, sistémas butibu un 1patnibas,
un uzdevumus. apjoma gramatvedibas uzskaité izmantojamos gramatvedibas uzskaité izmantojamos

. . _ _ normativos aktus. reglamenté&josos normativos aktus.
Zina: jédzienus - gramatvedibas
uzdevumi, gramatvedibas Nosauc gramatvedibas uzdevumus. Nosauc un analizé gramatvedibas
pamatprasibas, uzskaites objekti, to uzdevumus.
vértiba un uzskaiti. Nosauc gramatvedibas datu izmantotajus. | Raksturo un izskaidro gramatvedibas datu
Izprot: gramatvedibas batibu un lietotajus, lietoSanas mérkus un prasibas.

svarigumu.
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Spé€j: orientéties uznémumu 35 % no Nosauc gramatvedibas uzskaites principus, | Raksturo un detalizéti izskaidro
lidzek|u un to avotu klasifikacija un | modula kopé&ja | kas kalpo par pamatu gramatvedibas gramatvedibas uzskaites principus, kas
novértésana, gramatvedibas apjoma bilances sastadisanai. kalpo par pamatu gramatvedibas bilances
bilances kontos, divkarsa ieraksta sastadiSanai.
sistéma. Nosauc bilances vienadojumu un bilances Raksturo bilances vienadojumu un bilances
Zina: atsevigku bilances iedaju un uzbivi. Izveido bilanci vienkarsa forma. uzbivi. Izveido bilanci vienkarsa forma.
grupu saturu un likumsakaribas Apraksta gramatvedibas bilanci, tas Raksturo un izskaidro visus bilances
bilances postenu izmainas. postenu sadalas. postenus to kopsakaribas, un bilances
Izprot: kontu sistémas batibu un vienadojumu.

. - e Identificé bilances postenu izmainas. Identificé un izskaidro bilances postenu
nozimigumu bilances veidosana. izmainas.
Spé€j: apkopot un sistematizét 15 % no Identificé saimnieciskos ldzek|us, to Identificé un raksturo saimnieciskos
informaciju gramatvedibas modula kop€ja | avotus, ienémumus un izdevumus, lidzeklus, to avotus, notiekosSos
uzskaité. apjoma saimnieciskas darbibas rezultatu. saimnieciskos procesus uznémuma,
Zina: gramatvedibas jédzienus un ienémumu un izdevumu veidosanas
izvirzitas gramatvedibas uzskaites principus, E)ejnas vai zaud&juma ietekmi uz
principus un metodes. I _ pasu kapitalu. _ _

_ _ Identificé gramatvedibas metodes Identificé un raksturo gramatvedibas
Izprot: gramatvedibas metodes elementus. metodes elementus.
praktisku pielietojumu. 25 % no Sniedz piemérus, raksturojot konta Izskaidro konta jédzienu un uzbuvi.
modula kopé&ja | jédzienu un uzbduvi.
apjoma Nosauc gramatvedibas kontu savstarp€jas | Izskaidro gramatvedibas kontu

sakaribas.

savstarp€jas sakaribas.

Nosauc operacijas kontus.

Izskaidro operaciju kontu slégsanas
pamatprincipus.

Pieméro atbilstoSos sintetiskos un
analitiskos kontus saimniecisko operaciju
uzskaité.

Piemeéro atbilstoSos sintétiskos un
analitiskos kontus saimniecisko operaciju
uzskaité.

Nosauc divkarsa ieraksta kontu
korespondenci.

Izskaidro divkarsa ieraksta kontu
korespondenci.

Nosauc gramatvedibas konta planu.

Nosauc un izskaidro gramatvedibas konta
planu.
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Modula “"Skaidras naudas dokumentu apgroziba” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas aizpildit un redistrét skaidras naudas dokumentus un pirmdokumentus.

Attistit izglttojama prasmes:

1. Sagatavot un apstradat skaidras naudas dokumentus atbilstosi normativo aktu prasibam.

2. Identificét un noformét naudas iemaksas/izmaksas dokumentus, ievérojot procediras.

3. Sagatavot naudas lidzek|u inventarizacijas sarakstus un inventarizét naudas lidzek|us.

4. Inventarizét naudas lidzeklus dazadas valitas.

Modula Modulis "Skaidras naudas dokumentu apgroziba" ir apgistams péc modula "Gramatvedibas pamati”.

ieejas nosacijumi

Modula
uzdevumi

Modula “Skaidras naudas dokumentu apgroziba” apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura
Modula atbilstosi modula izvirzitajiem uzdevumiem:
apguves 1. Sagatavo un apstrada skaidras naudas dokumentus.

noveértésana 2. Identificé un noformé naudas iemaksas/izmaksas dokumentus, ieveérojot procediras.

3. Sagatavo naudas lidzeklu inventarizacijas sarakstus un inventarizé naudas lidzeklus dazadas valitas.

VLY EN LAl -1 Modulis "Skaidras naudas dokumentu apgroziba" ir A dalas modulis, péc kura seko modulis "Bezskaidras naudas

vieta kartée operacijas".

Modula “Skaidras naudas dokumentu apgroziba” saturs

Macibu sasniegumu

sniedzama - .
Sa apguves limenu apraksti

Sasniedzamais

rezultats - rezultata:, Videjs Optimals
ipatsvars % = . - .
apguves limenis apguves limenis

Spé€j: sagatavot un apstradat skaidras 25 % no Izskaidro skaidras naudas darijumu Novérté un analizé skaidras naudas
naudas dokumentus atbilstoSi normativo modula normativos dokumentus. darijumu normativos dokumentus.
aktu prasibam kopé€ja Uzskaita skaidras naudas noformé&sanas | Analizé skaidras naudas noformé&sanas
Zina: skaidrds naudas dokumentu apjoma prasibas. Noveérté skaidras naudas prasibas. Izvérté skaidras naudas
noforméganas prasibas. dokumentos ietvertas informacijas dokumentos ietvertas informacijas

. _. o atbilstibu. atbilstibu.
Izprot: skaidras naudas darijumu batibas
nozimi.
Spéj: identificet un noformét naudas 25 % no Uzskaita skaidras naudas iemaksas Analizé un uzskaita skaidras naudas

iemaksas/izmaksas dokumentus, modula dokumentu normativo aktu prasibas. iemaksas dokumentu normativo aktu
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ievérojot procediiras. kopé€ja prasibas.

Zina: normativo aktu prasibas skaidras apjoma Uzskaita skaidras naudas izmaksas Analiz€é un uzskaita skaidras naudas

naudas iemaksas un izmaksas dokumentu normativo aktu prasibas. izmaksas dokumentu normativo aktu

darijumos. prasibas.

Izprot: skaidras naudas iemaksas un

izmaksas proceduru.

Spéj: sagatavot naudas lTdzek]u 25 % no Salidzina skaidras naudas Salidzina un analizé skaidras naudas

inventarizacijas sarakstus un modula inventarizacijas rezultatus ar inventarizacijas rezultatus ar

inventarizét naudas ldzek|us. kopé€ja gramatvedibas uzskaites registriem. gramatvedibas uzskaites registriem.

Zina: inventarizacijas veik&anas apjoma Sagatavo bezskaidras naudas lidzek|u Sagatavo un analizé bezskaidras naudas

metodiku. inventarizacijas sarakstus. lidzek|u inventarizacijas sarakstus.

Izprc_)t: naudas lidzeklu inventarizacijas Sagatavo naudas lidzek|u Sagatavo un analiz€ naudas lidzek|u

svarigumu. inventarizacijas metodiku. inventarizacijas metodiku.

Spé€j: inventarizét naudas Iidzek|us 25 % no Nosauc dazadu valltu uzskaites Analizé dazadu valitu uzskaites

dazadas valitas. modula principus. principus.

Zina: dazadu valdtu uzskaites kopé€ja Nosauc dazadu valatu dokumentus. Analizé daZzadu valltu dokumentus.

pamatprincipus. apjoma Sagatavo dazadu valitu naudas lidzek|u | Sagatavo un analiz€ dazadu valGtu
v _ . inventarizacijas sarakstus. naudas lidzek|u inventarizacijas

Izprot: dazadu valutu uzskaites

nozimigumu.

sarakstus.
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Modula “"Bezskaidras naudas operacijas” apraksts

Sekmeét izglitojama sp€jas uzskaitit bezskaidras naudas operacijas.

Modula

uzdevumi atbilstibu.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Sagatavot un apstradat bezskaidras naudas dokumentus atbilstosi normativo aktu prasibam.

2. Izvéléties atbilstoSo dokumenta veidu un veikt tam nepiecieSamo rekvizitu kontroli.

3. Bezskaidras naudas dokumentos identificét un parbaudit dokumenta noradamo darijuma partneru rekvizitu

4. Aizpildit skaidras un bezskaidras naudas darijumu dokumentus vai elektroniskas formas.
5. Veikt operacijas dazadas valitas.
6. Identificét naudas darijumu limitus.

Modula

ieejas nosacijumi

Modulis "Bezskaidras naudas operacijas" ir apglstams péc modula "Skaidras naudas operacijas".

Modula
apguves
novertesana

Modula "Bezskaidras naudas operacijas" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi
modula izvirzitajiem uzdevumiem:
1. Sagatavo un apstrada bezskaidras naudas dokumentus.
2. Izvélas atbilstoSo dokumenta veidu un veic tam nepiecieSamo rekvizitu kontroli.

3. Identificé un parbauda bezskaidras naudas dokumentos noradamo darijuma partneru rekvizitu atbilstibu.

4. Aizpilda skaidras un bezskaidras naudas darijumu dokumentus vai elektroniskas formas dazadas valitas. 5.
Identificé naudas darijumu limitus.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Bezskaidras naudas operacijas" ir A dalas modulis, péc kuras gramatveZa programmas izglitojamajiem
seko B dalas modulis "Dokumentu kontrole" un finanSu darbinieka programmas izglitojamajiem seko B dalas
modulis "Komunikacija ar klientu".

Modula “"Bezskaidras naudas operacijas” saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu

Vid&js

Optimals

Sp€j: sagatavot un apstradat bezskaidras naudas
dokumentus atbilstosi normativo aktu prasibam.

Zina: bezskaidras naudas dokumentu
noformé&Sanas  prasibas, bezskaidras naudas
darijumu batibu.

Izprot: bezskaidras naudas dokumentu

15 % no modula
kopé&ja apjoma

apguves limenis
Nosauc bezskaidras naudas darijumu
dokumentu noformé&sanas prasibas un
parbauda dokumenta uzradito
informaciju un aritmétiskos aprékinus.

apguves limenis
Izskaidro obligato rekvizitu nozimi
bezskaidras naudas darijumu
dokumentos un parbauda dokumenta
uzraditas informacijas pareizibu un
aritmétiskos aprekinus.

Identificé dazadus bezskaidras naudas
darijumus.

Analizé dazadus bezskaidras naudas
darijumus.
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noformésanas nozimigumu.

Spéj: izveleties atbilstoSo dokumenta veidu un
veikt tam nepiecieSamo rekvizitu kontroli.

Zina: atbilstosa dokumenta noformésanas prasibas
un bezskaidras naudas darijuma dokumentu veidus
un batibu.

Izprot: bezskaidras naudas dokumentu kontroles
secibu, nozimi.

15 % no modula
kopé€ja apjoma

Apraksta bezskaidras naudas darijumu
noformésanas prasibas, nepiecieSamos
rekvizitus.

Raksturo katra bezskaidras naudas
dokumenta veidu noformésanas
prasibas, nepiecieSamos rekvizitus.

Nosauc bezskaidras naudas darijumu
veidus.

Nosauc un analizé bezskaidras naudas
darijumu veidus un to batibu.

Sp€j: bezskaidras naudas dokumentos identificét
un parbaudit dokumenta noradamo darijuma
partneru rekvizitu atbilstibu.

Zina: bezskaidras naudas dokumentu rekvizitu

parbaudes nosacijumus un prasibas.

Izprot: bezskaidras naudas dokumentos darijumu
batibu.

15 % no modula
kopé€ja apjoma

Identificé bezskaidras naudas darijuma
partneri.

Raksturo un parbauda bezskaidras
naudas darijuma partneri.

Nosauc darijuma partnera obligatos
rekvizitos bezskaidras naudas darijumu
dokumentos un parbaudes nosacijumus
un prasibas.

Izskaidro darijuma partnera obligato
rekvizitu nozimi bezskaidras naudas
darijumu dokumentos un parbaudes
nosacijumus un prasibas.

Sp€j: aizpildit skaidras un bezskaidras naudas
darijumu dokumentus vai elektroniskas formas.

Zina: skaidras un bezskaidras naudas darijumu
dokumentu vai elektronisko formu aizpildiSanas
pamatnosacijumus, valltas mainas kursus
pielietosanu.

Izprot: skaidras un bezskaidras naudas darijumu
dokumentu vai elektronisko formu savstarpé&jo
sasaisti, korektu aizpildisanas

nozimigumu.

15 % no modula
kop€ja apjoma

Sagatavo skaidras un bezskaidras
(iemaksas/izmaksas bankomatos u.c.)
naudas darijumu dokumentus atbilstosi
pirmdokumentiem ar atbilstoSiem
rekvizitiem.

Sagatavo un analizé skaidras un
bezskaidras (iemaksas/izmaksas
bankomatos u.c.) naudas darijumu
dokumentus atbilstosi
pirmdokumentiem ar atbilstosiem
rekvizitiem.

Sagatavo bezskaidras naudas dazadu
valltu darjumu dokumentus, pielietojot
valGtas mainas kursu pielietosanu.

Sagatavo un analiz€ bezskaidras naudas
dazadu valGtu darijumu dokumentus,
pielietojot valatas mainas kursu
pielietosanu.

Spéj: veikt operacijas dazadas valltas.
Zina: valltas kursu pielietoSanu uzskaité atbilstosi
normativo aktu prasibam.

Izprot: dazadu valitu kursu atskiribu nozimi.

20 % no modula
kopé&ja apjoma

Izskaidro dazadu valitu uzskaites
normativo aktu prasibas.

Novérté un analizé dazadu valitu
uzskaites normativo aktu prasibas.

Sagatavo skaidras un bezskaidras
(iemaksas/izmaksas bankomatos
dazadas valstis u.c.) naudas darijumu
dokumentus ar dazadam valGtam.

Sagatavo un analizé skaidras un
bezskaidras (iemaksas/izmaksas
bankomatos dazadas valstis u.c.)
naudas darijumu dokumentus
nacionalaja valuta un citu valstu
vallutas.

Sp€j: identificét naudas darijumu limitus.

Zina: naudas darijumu limitus atbilstoSi normativo
aktu prasibam.

Izprot: naudas limitu ievéroSanas

svarigumu.

darijumu

20 % no modula
kopé&ja apjoma

Izskaidro bezskaidras naudas limitus
atbilstosi normativo aktu prasibam.

Novérté un analizé bezskaidras naudas
limitus atbilstosi normativo aktu
prasibam.

Nosauc bezskaidras naudas darijumu
limitus.

Raksturo un analizé bezskaidras naudas
darijumu limitus.
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Modula “"Dokumentu kontrole” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas apstradajot un registréjot (uzskaitot/iegramatojot) attaisnojuma dokumentus, veikt
identifikaciju un kontroli, parbaudit atbilstibu normativo aktu prasibam.

Attistit izglitojama prasmes:

1. Kontrolét attaisnojuma dokumentu (ari nodokla rékinu un precu piegades dokumentu) rekvizitu atbilstibu.
Modula 2. Kontrolét darijuma partneru datu atbilstibu publiskojamajas datu bazeés.

uzdevumi 3. Identificét saimnieciska darijuma batibu un atbilstoSos nodok]us.

4. Registrét attaisnojuma dokumentus, gramatvedibas redistros lietojot specialas gramatvedibas datorprogrammas.

5. Saglabat un arhivét datus elektroniskajos datu neséjos.

Modula Modulis "Dokumentu kontrole" ir apglistams péc programmas A dalas apguves pédéja modula "Bezskaidras naudas
ieejas nosacijumi [LEEEICER

Modula "Dokumentu kontrole" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula
izvirzitajiem uzdevumiem:
Modula 1. Kontrolé attaisnojuma dokumentu (ari nodokla rékinu un precu piegades dokumentu) rekvizitu atbilstibu.
apguves 2. Kontrolé darijuma partneru datu atbilstibu publiskojamajas datu bazeés.
noveértésana 3. Identificé saimnieciska darijuma batibu un atbilstoSos nodok]us.
4. Registré attaisnojuma dokumentus, gramatvedibas redistros lietojot specialas gramatvedibas datorprogrammas.
5. Saglaba un arhivé datus elektroniskajos datu neséjos.

VLY EN Lyl -1 Modulis "Dokumentu kontrole" ir programmas B dalas modulis péc kura seko modulis "Iigtermina ieguldijumu
vieta karte uzskaite".

Modula "Dokumentu kontrole” saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama - .
apguves limenu apraksti

Sasniedzamais

- rezultata — —
rezultats ipatsvars % Vlde]_s : Optlm_als :
apguves limenis apguves limenis

Spéj: stradat ar darijumu 30 % no Definé iek$&jos dokumentus, to rekvizitus, | Definé un izskaidro iek$&jo dokumentu
attaisnojosiem dokumentiem, modula pieméroSanas kartibu. rekvizitus, to piemérosanas kartibu,
parbaudot to atbilstibu normativo kopé€ja atskiribas no aréjiem dokumentiem.
aktu prasibam. apjoma Definé aréjos dokumentus, to rekvizitus, Definé un izskaidro aré€jo dokumentu
Zina: uzpémuma gramatvedibas piemérosanas kartibu. rekvizitus, to piemérosanas kartibu,
organizacijas dokumentus un LR atskiribas no iekS&jiem dokumentiem.
Sagatavo attaisnojuma dokumentu. Sagatavo attaisnojuma dokumentu un
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normativos aktus gramatvedibas
joma.
Izprot: normativo aktu

gramatvedibas joma nozimi un
pielietoSanu profesionalaja darba

par saimniecisko darijumu
apliecinoSiem dokumentiem.

izskaidro attaisnojuma dokumenta btibu
un nozimi kvalitativas uzskaites veikSanai.

Definé precu piegades dokumenta
lietoSanas kartibu.

Izskaidro precu piegades dokumenta un
attaisnojuma dokumenta pielietojuma
savstarpg&jo mijiedarbibu.

Sagatavo nodokla rékinu (PVN rékinu).

Sagatavo nodokla rékinu (PVN rékinu).
Izskaidro atSkirigo nodoklu rékina
sagatavosanas kartibu noformé&jot dazadus
dartijumus (iekSzemg, Eiropas Savieniba,
Tresajas valstis u.c.).

AtsSkir naudas izdevumus apliecinoSu
dokumentu no citiem dokumentu veidiem.

Atskir naudas izdevumus apliecinosSu
dokumentu no citiem dokumentu veidiem.
Prot piemé&rot naudas izdevumus
apliecinoSus dokumentus uzskaité
noforméjot iekS€jos attaisnojuma
dokumentus.

Spé€j: identificect un parbaudit 15 % no Nosauc obligatos rekvizitus attaisnojuma Nosauc obligatos rekvizitus, izskaidro to

saimniecisko darijumu apliecinoSo modula dokumenta. nozimi attaisnojuma dokumenta piemeérojot

dokumentos likumdoSana noteiktos kop€ja normativo aktu prasibas.

rekvizitus. apjoma Nosauc obligatos rekvizitus preCu piegades | Nosauc obligatos rekvizitus un izskaidro to

Zina: saimniecisko darijumu dokumenta. nozimi precu piegades dokumenta

apliecinoSo dokumentu normativos piemérojot normativo aktu prasibas.

aktus par rekvizitu pielietojumu, Nosauc obligatos rekvizitus nodokla rékina. | Nosauc obligatos rekvizitus un izskaidro to

atbilstosi likumdo$anas prasibam. nozimi nodokla rékina piemérojot normativo
S - aktu prasibas.

Izprot: saimniecisko dartijumu

apliecinoSo dokumentu rekvizitu

kontroles nozimigumu.

Sp€j: identificét un parbaudit 15 % no Identificé darijumu partneru juridiskas Identificé darijumu partneru juridiskas

darijuma partneru datu atbilstibu modula personas - Latvijas Republikas rezidenta personas - Latvijas Republikas rezidenta

attaisnojuma dokumenta. kop€ja datus dokumenta un parbauda tos datus dokumenta un parbauda to atbilstibu

Zina: normativos aktus par apjoma publiskajas datu bazés. publiskajas datu bazés. Definé atbilstibas

darfjuma un/vai neatbilstibas starp datiem

partneru datu parbaudi, atbilstosi
likumdosanas prasibam.

Izprot: darijjuma partnera

dokumenta un publiskajas datu bazes.

Identificé darijumu partneru juridiskas
personas - Latvijas Republikas nerezidenta
datus dokumenta un parbauda tos
publiskajas datu bazés.

Identificé darijumu partneru juridiskas
personas - Latvijas Republikas nerezidenta
datus dokumenta un parbauda to atbilstibu
publiskajas datu bazes. Definé atbilstibas
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parbaudes nepiecieSamibu.

un/vai neatbilstibas starp datiem
dokumenta un publiskajas datu bazés.

Identificé darijumu partneru fiziskas
personas - saimnieciskas darbibas veic€ja
datus dokumenta un parbauda tos
publiskajas datu bazés.

Identificé darijumu partneru fiziskas
personas - saimnieciskas darbibas veicéja
datus dokumenta un parbauda to atbilstibu
publiskajas datu bazes. Definé atbilstibas
un/vai neatbilstibas starp datiem
dokumenta un publiskajas datu bazes.

Sp€j: novertét un klasificet nodok]u 15 % no Parbauda dokumenta uzradita pievienotas Parbauda dokumenta uzradita pievienotas
atbilstibu darijuma batibai. modula vértibas nodokla aprékinus atbilstosi vértibas nodokla aprékinus atbilstosi
Zina: nodoklu likumdo&anas kopé€ja darijuma bdtibai. darijuma bdtibai. Piedava risinajumus
normativos aktus, nodoklu veidus, apjoma (sniedz rekomendacijas) lai dokumentu
klasifikaciju. sakartotu/izlabotu atbilstosi normativo aktu
o prasibam.
Izprot: ~~ ~ nodoklu uzskaiti Parbauda dokumenta uzradita pievienotas | Parbauda dokumenta uzradita pievienotas
_reglamventejoso _ normativo  aktu vértibas nodokla aprékinus un rékina vértibas nodokla aprékinus atbilstosi
I€verosanas svarigumu. noformé&sanas kartibu atbilstodi darijuma darijuma batibai. Piedava risinajumus
batibai. (sniedz rekomendacijas) lai dokumentu
sakartotu/izlabotu atbilstosi normativo aktu
prasibam.
Spé€j: hronologiski registrét 20 % no Ievada attaisnojuma dokumenta uzraditos Ievada attaisnojuma dokumenta uzraditos
saimniecisko darijumu dokumentus, modula datus gramatvedibas registros lietojot datus gramatvedibas registros lietojot
gramatvedibas registros, lietojot kop€ja profesionalas gramatvedibas programmas. | profesionalas gramatvedibas programmas
specialas gramatvedibas apjoma un veic specialu parbaudi lai izslegtu
datorprogrammas, un saglabat S __| kladisanas iesp&ju. _
datus Identifice fizisku personu datus dokumenta | Identificé un izskaidro fizisku personu datus
i . _. ievérojot datu apstrades pamatprincipus, dokumenta ieveérojot datu apstrades
elektroniskajos datu nesgjos. izslédzot nevajadzigu datu uzkraganu. pamatprincipus, izslédzot nevajadzigu datu
Zina: specialas  gramatvedibas uzkrasanu.
datorprogrammas un dokumentu 5 % no Definé piek|uves iesp&jas un drosibas Definé un izskaidro dazadu limenu
apstrades principus, datu modula noteikumus elektroniski glabatiem piekluves iesp&jas un drosibas noteikumus
aizsardzibas principus. kopéja dokumentiem, informacija glabasana un elektroniski glabatiem dokumentiem,
Izprot: korektas registracijas, apjoma sinhronizacija kratuvé makoni. informacija gIaI_aééana un sinhronizacija
darijumu ekonomisko un datu kratuvé makonr.

aizsardzibas butibu.

Arhivé datus un saglaba aréja datu nesé&ja.

Izskaidro datu saglabasanas nozimi, arhivé
datus un saglaba ar€ja datu nes€ja.
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Modula “Iigtermina ieguldijumu uzskaite” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas uzskaitit ilgtermina ieguldijums, klasificEjot péc bitibas un atzisanas kritérijiem.

Attistit izglttojama prasmes:
. Identificét un klasificét péc bitibas nematerialos aktivus, pamatlidzeklus un ilgtermina finansu ieguldijumus.
. Klasificét pamatlidzek|us péc to uzskaites kategorijam.
. Identificét ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklus.

1
Modula g
4. Sagatavot ilgtermina ieguldijumu uzskaites dokumentaciju atbilstosi normativo aktu prasibam.
5
6
M

uzdevumi

. Sagatavot pamatlidzeklu nolietojuma aprékinu.
. Sagatavot pamatlidzek|u kustibas parskatu.
odulis "Ilgtermina ieguldijumu uzskaite" ir apgistams péc modula "Dokumentu kontrole".

Modula
ieejas nosacijumi

Modula "Ilgtermina ieguldijumu uzskaite" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi
modula izvirzitajiem uzdevumiem:
. Identificé un registré ilgtermina ieguldijumu gramatvedibas registros.
. Gramato, sagatavo sintétisko un analitisko kontu registrus un kartinas.
. Aprékina ilgtermina ieguldijumu nolietojumu.
. Uzskaita un novérté pamatlidzeklus péc sakotné&jas véertibas noteikSanas.
. Uzskaita nomatos pamatlidzek]us.
. Uzskaita ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos
. Sagatavo pamatlidzeklu kustibas parskatu.
Modula nozime un Modulls "Ilgtermina ieguldijumu uzskaite" ir programmas B dalas modulis péc kura seko modulis "Krajumu

vieta kartée uzskaite".

Modula
apguves
novertesana

NouhWwWNH

Modula “Iigtermina ieguldijumu uzskaite” saturs

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti
Videjs Optimals
apguves limenis apguves limenis

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Sasniedzamais

rezultats

Sp€j: identificét un klasificét péc bdatibas 15 % no Nosauc nematerialos ieguldijumus un to Nosauc un skaidro nematerialo ieguldijumu

nematerialos ieguldijumus, pamatlidzeklus un | modula kopé&ja | atziSanas kritérijus. bdtibu un nosauc to atziSanas kritérijus,

ilgtermina finansu ieguldijumus. apjoma saskana ar normativajiem aktiem.

Zina: nemateridlo ieguldijumu, pamatlidzeklu Identificé nem;{ceriélos i_e_gl,_l_Ideumus un _Identifi_cé un klasifice nemater_ivélos
raksturo to atzisanas kritérijus. ieguldijumus un nosauc to atzisanas
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un ilgtermina finansu
ieguldijumu  uzskaites un
principus.

Izprot: nematerialo ieguldijumu, pamatlidzek|u
un ilgtermina finansu

gramatvedibas

ieguldijumus atziSanas kritériju nozimigumu.

kritérijus.

Nosauc pamatlidzek|us un to atziSanas
kritérijus.

Nosauc un skaidro pamatlidzek|u batibu un
to atziSanas kritérijus saskana ar
normativajiem aktiem.

Identificé pamatlidzeklus un raksturo to
atziSanas kritérijus.

Identificé un klasificé pamatlidzeklus un
raksturo to atziSanas kritérijus.

Identificé datorprogrammas ka
nematerialos ieguldijumus vai ka
pamatlidzek|us.

Identificé un paskaidro datorprogrammas
ka nematerialos ieguldijumus vai ka
pamatlidzeklus.

Nosauc licencu iegades apliecinoso
dokumentaciju (instalacijas atsléga, licences
llgums u.c.) un licencu veidus, lielapjoma
licences, atvértas licences u.c.), nosauc
gramatojumus.

Nosauc un skaidro licencu iegades
apliecinoSo dokumentaciju (instalacijas
atsléga, licences ligums u.c.), salidzina
licencu veidus, lielapjoma licences, atvértas
licences u.c.), nosauc gramatojumus.

Nosauc ilgtermina finansu ieguldijumu
atziSanas kritérijus.

Nosauc un raksturo ilgtermina finansu
ieguldijumu batibu un nosauc to atziSanas
kritérijus.

Identificé ilgtermina finansu ieguldijumus
un raksturo to atziSanas kritérijus.

Identificé un klasificé ilgtermina finansu
ieguldijumus un nosauc to atziSanas
kritérijus.

Sp€j: klasificet pamatlidzeklus péc to uzskaites
kategorijam.

Zina: pamatlidzek|u uzskaites principus.

Izprot: pamatlidzek|u klasificéSanas

nozimigumu.

25 % no
modula kop€ja
apjoma

Aprékina un nosaka pamatlidzek|u iegades,
iegades izmaksu un vai razoSanas
pasizmaksas noteiksanu.

Aprékina, raksturo un pamato
pamatlidzek|u iegadi, un razosanas
pasizmaksas noteiksanu.

Pamato pamatlidzeklu likvidacijas vértibas
noteikSanas principus un izskaidro tos.

Pamato pamatlidzekl|u likvidacijas vértibas
noteikSanas principus un izskaidro tos.

Izskaidro pamatlidzeklu parvértéSanas
batibu, kartibu, uzskaiti un kapitalo izmaksu
atziSanas kartibu.

Ar vairakiem piemé&riem izskaidro
pamatlidzek|u parvértésanas bitibu,
kartibu, uzskaiti un kapitalo izmaksu
atziSanas kartibu.

Nosauc pamatlidzek|u parvértésanas batibu
un parvértéSanas gramatojumus.

Nosauc un ar vairakiem piemériem izskaidro
pamatlidzek|u parvértésanas bitibu un
parvértéSanas gramatojumus.

Veic pamatlidzek|u parklasifikacijas uzskaiti,
ar daziem piemériem izskaidro minéto
operaciju batibu.

Veic pamatlidzek|u parklasifikacijas uzskaiti,
ar vairakiem piemériem izskaidro minéto
operaciju butibu.

Veic un paskaidro pamatlidzek|u izslégSanas
(pardosana, norakstiSana) uzskaiti.

Veic un ar vairakiem piemériem paskaidro
pamatlidzek|u izslégSanas (pardosana,
norakstisana) uzskaiti.

Uzrada sagatavoto darbu mapi, komenté
pamatlidzeklu uzskaites dokumentu
paraugus.

Skaidro un pamato darba mapé apkopotos
pamatlidzeklu uzskaites dokumentu
paraugus.
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Spéj: identificét ilgtermina ieguldijumus 10 % no Ar daziem piemériem skaidro ilgtermina Ar vairakiem piemériem skaidro ilgtermina
nomatajos pamatlidzeklos. modula kopéja | ieguldijumu nomatajos pamatlidzeklos ieguldijumu nomatajos pamatlidzek|os
Zina: ilgtermipa  ieguldijumu  nomatajos apjoma identificéSanu, atziSanas kritérijus un identificéSanu, atziSanas kritérijus un
pamatlidzek|u atzidanas kritérijus, uzskaites un uzskaiti. uzskaiti.
gramatvedibas principus.
Izprot: ilgtermina ieguldijumu nomatajos
pamatlidzeklos korektas uzskaites
nozimigumu.
Sp€j: sagatavot ilgtermina  ieguldijumu 15 % no Sagatavo nematerialo ieguldijumu kartites, | Sagatavo un analizé nematerialo
uzskaites dokumentaciju atbilstoSi normativo | modula kopéja | definéjot obligatos rekvizitus. ieguldijumu kartites, defin€jot obligatos
aktu prasibam. apjoma rekvizitus.
Zina: ilgtermina ieguldijumus dokumentacijas Sagatavo pamatldzek|u uzskaites kartites, Sagatavo un analizé pamatlidzek]u
sagatavoéana§ metodes. defin€jot obligatos rekvizitus. uzlfk_ai_i;':es kartites, definéjot obligatos
rekvizitus.
Izprot: ilgtermina  ieguldijumu  korektas
dokumentacijas nozimigumu.
SpEj: sagatavot ilgtermina  ieguldijumu 20 % no Aprekina nematerialo ieguldijumu Aprekina nematerialo ieguldijumu
nolietojuma aprékinu. modula kopéja | nolietojumu un iegramato to. nolietojumu, iegramato un analizé aprékina
Zina: ilgtermina ieguldijumu  nolietojuma apjoma rezultatus un uzskaites Tpatnibas.
aprékinaganas ? metodes, gramatoganas Aizp_ilfja nematerialo ieguldijumu uzskaites AizpiIQa un sk_ai_dro nematerialo ieguldijumu
kritérijus, uzskaites principus. kartiti. _ S | uzskaites kartiti. S
o . . . . Aprékina pamatlidzek|u nolietojumu un veic | Aprékina pamatlidzek|u nolietojumu ar
Izprot: ilgtermina ieguldijumu nolietojuma gramatojumus. dazadam metodém un analizé aprékinu
uzskaites nozimigumu. rezultatus un uzskaites ipatnibas, veic
gramatojumus.
Aizpilda pamatlidzekla uzskaites kartiti. Aizpilda pamatlidzekla uzskaites kartiti,
skaidro un analizé tas aizpildisanas kartibu.
Spéj: sagatavot pamatlidzeklu kustibas 15 % no Defin€ nematerialo ieguldijumu un Defin€ un analizé nematerialo ieguldijumu
parskatu. modula kop€ja | pamathdzek|u uzskaites metodikas un pamatlidzeklu uzskaites metodikas
apjoma sastavdalas un principus. sastavdalas un principus.

Zina: pamatlidzek|u uzskaites metodiku.

Izprot:  pamatlidzek|u parskata
sagatavosanas principus.

kustibas

Sagatavo nematerialo ieguldijumu un
pamatlidzek|u kustibas parskata
sastavdalas.

Sagatavo un izskaidro nematerialo
ieguldijumu un pamatlidzek|u kustibas
parskata sastavdalas.
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Modula “"Krajumu uzskaite” apraksts

Sekmét izglitojama spé&jas uzskaitit krajumus, izmantojot dazadas krajumu novértéSanas un uzskaites metodes.

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Uzskaitit un gramatot krajumu kustibu gramatvedibas kontos.

Modula 2. Kontrolét/identificet krajumu kustibas dokumentos nepiecieSamos rekvizitus, to atbilstibu normativo aktu
uzdevumi prasibam.
3. Sagatavot krajumu kustibas iekSéjos un aréjos dokumentus.
4. Veidot cenu katalogu atbilstosi krajumu nomenklatiiras sarakstam un piemérojot uzcenojumu un atlaides.
Modula Modulis "Krajumu uzskaite" ir apglistams péc modula "Ilgtermina ieguldijumu uzskaite".

ieejas nosacijumi

Modula "Krajumu uzskaite" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula
izvirzitajiem uzdevumiem:

1. Uzskaita un gramato krajumu kustibu gramatvedibas kontos.

2. Kontrolg/identificé krajumu kustibas dokumentos nepiecieSamos rekvizitus.

3. Sagatavo krajumu kustibas iekSéjos un aréjos dokumentus.

4. Izveido krajumu nomenklatiiras sarakstus, veidot cenu katalogu, piemérojot uzcenojumu un atlaides.

Y TER LA R 1 Modulis "Krajumu uzskaite" ir programmas B dalas p&c kura seko modulis "Debitoru uzskaite".

vieta karte

Modula
apguves
novertesana

Modula “"Krajumu uzskaite” saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama - .
apguves limenu apraksti

Sasniedzamais

= rezultata —— —
rezultats ipatsvars % Vlde]_s _ Optlm_als '
apguves limenis apguves limenis

Spé&j: uzskaitit un gramatot krajumu 60 % no Nosauc krajumu uzskaites Salidzina un analizé krajumu uzskaites
kustibu gramatvedibas kontos. modula dokumentaciju. dokumentaciju.
Zina: krajumu uzskaites un kopéja Nosauc atskiribas starp periodisko un Nosauc un salidzina bitiskas atSkiribas
novérté%anas metodes, iegramatoanu, apjoma nepartraukto inventarizacijas metodi. starp periodisko un nepartraukto
krajumu uzskaites inventarizacijas metodi.

L Nosauc krajumu novértéSanas metodes, | Nosauc un analizé krajumu
principus. veic aprékinus. novértésanas metodes, veic aprékinus.
Izprot: krajumu uzskaites Apstrada sanemto un izejo$o krajumu Apstrada un analizé sanemto un izejo$o
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dokumentacijas nozimigumu.

dokumentaciju.

krajumu dokumentaciju.

Spé€j: kontrolét/ identificet krajumu 10 % no Nosauc obligatos rekvizitus krajumu Identificé un kontrolé obligatos
kustibas dokumentos nepiecieSamos modula kustibas dokumentos. rekvizitus krajumu kustibas
rekvizitus, to atbilstibu normativo aktu kopé€ja dokumentos.
prasibam. apjoma
Zina: normativos aktus par rekvizitu
pielietojumu, atbilstoSi likumdoSanas
prasibam.
Izprot: krajumu uzskaites dokumentu
rekvizitu kontroles nozimigumu.
Spé€j: sagatavot krajumu  kustibas 20 % no Atskir krajumu kustibas iekSéjos Izskaidro krajumu kustibas ieks&jos
iekS€jos un aréjos dokumentus. modula dokumentus. dokumentu pielietojumu un to
Zina: krajumu uzskaites un kopé&ja _ S atskiribas. S
novértéganas metodes, iegramatodanas apjoma Atskir krajumu kustibas aréjos Izskaidro krajumu kustibas aréjo
principus. dokumentus. dokumentu pielietojumu un to

. . atskiribas.
Izprot: krajumu uzskaites dokumentu
korektas noform&sanas nozimigumu.
Spéj: veidot cenu katalogu atbilstosi 10 % no Sagatavo krajumu nomenklattru. Izskaidro un analizé krajumu
krajumu nomenklatiiras sarakstam un modula _ | nomenklaturu. _
piem&rojot uzcenojumu un atlaides. kop€ja Sagatavot krajumu cenu un cenu atlaizu | Veido cenu katalogu atbilstosi krajumu

apjoma katalogu. nomenklatlrai un sarakstam,

Zina: uzcenojumu un atlaizu

pieméroSanas metodes.

Izprot: krajumu nomenklatiras sarakstu
un cenu katalogu korektu noformésanas
nozimigumu.

piemeérojot uzcenojumus un atlaides.
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Modula “"Debitoru uzskaite” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas uzskaitit debitoru paradus, analizéjot debitoru paradu apmaksas terminu ievéroSanu un
paradu piedzinai nepiecieSamas dokumentacijas sagatavosanu.

Attistit izglttojama prasmes:

1. Uzskaitit un analizét debitorus.

2. Kontrolét/identificét debitoru uzskaites dokumentos nepiecieSamos rekvizitus, to atbilstibu normativo aktu
Modula prasibam.

uzdevumi 3. Registréet debitorus gramatvedibas uzskaites registros.

4. Izmantojot profesionalas gramatvedibas uzskaites programmas un lietojumprogrammas veidot debitoru uzskaites

analizes un kontroles parskatus.

5. Kontrolét debitoru atmaksas grafiku izpildi.

Modula Modulis "Debitoru uzskaite" ir apglistams péc modula "Krajumu uzskaite".

ieejas nosacijumi

Modula "Debitoru uzskaite" apguves nosléeguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula

izvirzitajiem uzdevumiem:
Modula 1. Identificé un registré debitoru paradus gramatvedibas registros, izmantojot gramatvedibas uzskaites programmas
apguves un lietojumprogrammas.

noveértésana 2. Sagatavo sintétisko un analitisko kontu registrus.

3. Novérté saubigos un bezcerigos debitoru paradus.

4. Kontrolé paradu atmaksas grafiku.

VLY EN LYl -1 Modulis "Debitoru uzskaite" ir programmas B dalas modulis, péc kura seko modulis "Nakamo periodu izmaksu un

vieta karte uzkrato ienémumu uzskaite".

Modula “"Debitoru uzskaite” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
rezultats sl Vidéjs Optimals
ipatsvars % > . - .
apguves limenis apguves limenis
Sp€j: uzskaitit un analizét debitorus. 20 % no Nosauc debitoru paradu veidus. Nosauc, raksturo un analizé debitoru paradu
Zina: debitoru veidus, debitoru uzskaites modula kopé&ja | Skaidro pirc€ju un pasutitaju paradu veidus, to Tpatnibas un atskiribas.
metodes. apjoma terminu. Skaidro un raksturo pircéju un pasutitaju
) . B . paradu nozimi debitoru paradu sastava.
Izprot: debitoru uzskaites svarigumu atbilstosi Definé citus debitorus un skaidro to Definé un analizé citu debitoru uzskaites un
uzskaiti. analizes principus.
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normativo aktu prasibam.

Nosaka debitoru novértésanas
metodes.

Nosaka un pieméro debitoru novértésanas
metodes un skaidro to pielietojumu.

Sp€j: kontrolet/identificet debitoru uzskaites 20 % no Parbauda nepiecieSamos debitoru Parbauda un analizé debitoru paradu
dokumentos nepiecieSamos rekvizitus, to | modula kopéja | paradu uzskaites dokumentus. uzskaites dokumentus un skaidro to nozimi.
atbilstibu normativo aktu prasibam. apjoma Nosauc un parbauda nepiecieSamos Nosauc, parbauda un izskaidro nepiecieSamos
Zina: normativos aktus par rekvizitu pielietojumu, rekvizitus Pir_‘g:_éju un pasutitaju rekvizitus Pi_r;_éju un pasutitaju

atbilstoi likumdoganas prasibam, darba ar dokumentacija. dokumentacija.

debitoriem.

Izprot: debitoru rekvizitu kontroles nozimigumu.

Spéj: registrét debitorus gramatvedibas uzskaites

registros.

Spéj: registrét debitorus gramatvedibas 20 % no Registré pircéju un pasititaju paradus | Registré un analizé pircéju un pasatitaju
uzskaites registros. modula kopéja | gramatvedibas registros. paradus gramatvedibas registros.

] _ ) apjoma Registré citu debitoru paradus Registré un analizé sagatavoto sintétisko
Zina:  gramatvedibas  datorprogrammas  un gramatvedibas registros. kontu parskatu gramatvedibas programmas.
dokumentu apstrades principus.

Izprot: darijumu ekonomisko bdatibu, korektas

registracijas un datu aizsardzibas nozimigumu.

Sp€j: izmantojot profesionalas gramatvedibas 20 % no Sagatavo pircéju un pasutitaju Sagatavo un analiz€ sagatavoto analitisko un
uzskaites programmas un lietojumprogrammas | modula kop€ja | paradus un citu debitoru paradus sintétisko kontu parskatu informaciju.

veidot debitoru apjoma analitiskajos un sintétiskajos kontu

uzskaites analizes un kontroles parskatus. registros. : v _ _ _ i,

] ) . o o Definé un uzskaita nedrosos Defing, uzskaita, izvérté un analizé nedrosos
Zina: debitoru atzisanas kritérijus (debitori, (3aubigos) debitoru paradus. (3aubigos) debitoru paradus.
saubigie, ~bezcerigie), uzkrajumu veidosanas Veido uzkrajumus nedrogiem Veido uzkrajumus un izskaidro izveidotos
principus. (3aubigiem) debitoru paradiem. uzkrajumus nedrosiem ($aubigiem) debitoru
Izprot: debitora klasifikacijas batibas paradiem.
nozimigumu. Defin€ un uzskaita bezcerigos debitoru | Defing, uzskaita, noraksta un izskaidro

paradus. bezcerigos debitoru paradus.
Sp€j: kontrolét debitoru atmaksas grafiku izpildi. 20 % no Izstrada debitoru apmaksas grafiku. Paskaidro un analiz€ sagatavoto debitoru
Zina: debitoru paradu piedzinas nosacijumus. modula kopé&ja S _ _ paradu apmaksas grafiku un ta nozimi.
apjoma Sagrupé€ debitoru paradus péc to Analizé debitoru paradus péc paradu ilguma.

Izprot: kavétu debitoru

nozimigumu.

paradu piedzinas

ilguma, no izstradata grafika.

Nosauc debitoru piedzinas veidus.

Argumentéti pamato, piemérotakos paradu
piedzinas veidus, dazadas situacijas.
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Modula “"Nakamo periodu izmaksu un uzkrato ienemumu uzskaite” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas uzskaitit nakamo periodu izmaksas un uzkratos ienémumus, klasificEjot p&c bitibas un
taksacijas periodiem.

Attistit izglttojama prasmes:

1. Identificét un uzskaitit ndkamo periodu izmaksas un to atziSanas kritérijus.

2. Registrét nakamo periodu izmaksas gramatvedibas uzskaites registros.

3. Uzskaitit uzkratos ienémumus, kontrolét to samaksas grafiku.

4. Registrét uzkratos ienémumus gramatvedibas uzskaites registros.

Modula Modulis "Nakamo periodu izmaksu un uzkrato ienémumu uzskaite" ir apgtistams péc modula "Debitoru uzskaite".

ieejas nosacijumi

Modula
uzdevumi

Modula "Nakamo periodu izmaksu un uzkrato ienémumu uzskaite" apguves nosleguma izglitojamais karto

parbaudes darbu, kura atbilstosi modula izvirzitajiem uzdevumiem:

1. Nosaka nakamo periodu izmaksu atziSanas kritérijus.

2. Nosaka uzkrato ienémumu uzskaites kritérijus.

3. Gramato un sagatavo sintétisko un analitisko kontu registrus.

4. Parbauda nakamo periodu izmaksu un uzkrato ienemumu sadalijumu pa taksacijas periodiem.

VLY EN Lyl -1 Modulis "Nakamo periodu izmaksu un uzkrato ienémumu uzskaite" ir programmas B dajas modulis, péc kura seko
vieta karté modulis "FinanSu aizdevumu uzskaite".

Modula
apguves
novertesana

Modula "Nakamo periodu izmaksu un uzkrato ienemumu uzskaite” saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama - .
apguves limenu apraksti

Sasniedzamais

rezultats el Vidéjs Optimals
ipatsvars % = . - .
apguves limenis apguves limenis

Spéj: identificect un  uzskaitit 25 % no Defin€ nakamo periodu izmaksas. Defin€ un raksturo nakamo periodu izmaksu
nakamo periodu izmaksas un to modula identifikaciju.

atziSanas kritérijus. kopéja Nosaka nakamo periodu izmaksu Nosaka un izskaidro nakamo periodu

Zina: nakamo periodu izmaksu apjoma sadalijuma principus un kritérijus. izmaksu sadalijuma principus un kritérijus.
kustibas un atziéanas principus, Sadala nakamo periodu izmaksas pa Sadala un analizeé un izskaidro nakamo
atbilsto$i normativajiem aktiem. periodiem. periodu izmaksu sadalijumu pa periodiem.

Izprot: nakamo periodu izmaksu
atzisanas un periodiskuma
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nozimigumu.
Spéj: registrét nakamo periodu 25 % no Sagatavo nakamo periodu izmaksu Sagatavo, pamato un analiz€ nakamo
izmaksas gramatvedibas uzskaites modula dokumentaciju. periodu izmaksu dokumentaciju.
registros. kop€&ja Iegramato nakamo periodu izmaksas. Iegramato, izskaidro un pamato nakamo
Zina: nakamo periodu izmaksu apjoma periodu izmaksu gramatojumus, to
uzskaiti specialas gramatvedibas nepieciesamibu.
datorprogrammas un dokumentu
apstrades principus.
Izprot: nakamo periodu izmaksas
korektas registracijas nozimigumu.
Spéj: uzskaitit uzkratos 25 % no Definé uzkratos ienémumus. Definé un raksturo uzkratos ienémumus.
ienémumus, kontrolét to samaksas modula Sadala uzkratos ienémumus pa Sadala un izskaidro uzkrato ienémumu
grafiku. kopé&ja periodiem. sadalijumu pa periodiem un to
Zina: uzkrato iené@mumu atzianas, apjoma - _ nepieciesamibu. -
uzskaites un kontroles principus. Apraksta uzkrato ienémumu uzskaiti. Apraksta un raksturo uzkrato ienémumu
- L uzskaiti.
Izp_rvot. uzkra}to lenemumu Analizé uzkrato ienémumu kontroles
atzisanas, uzskaites un kontroles principus
I€verosanas nozimigumu. Apraksta uzkrato ienémumu kontroles Apraksta un izdara secinajumus par uzkrato
principus. ienémumu kontroles nozimigumu.
Spéj: registret uzkratos ienémumus 25 % no Gramato uzkratos ienémumus. Gramato un izskaidro uzkrato ienémumu
gramatvedibas uzskaites registros. mod_u_j:‘:l — = g.rafnatoJ“ma b.Ut_'bu' =
) _ L kop€ja Pielieto datorprogrammas uzkrato Pielieto un analizé datorprogrammas
Zina: uzkrato ienémumu ; P L=y ; LR
L9 ) . apjoma ienémumu registrésanai. fiksétos datus.
registréSanas iesp€jas
gramatvedibas  datorprogrammas

un dokumentu apstrades principus.

Izprot: korektas uzkrato ienémumu
registréSanas, nozimigumu.
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Modula “Finansu aizdevumu uzskaite” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas veikt finansu aizdevumu uzskaiti.

Attistit izglttojama prasmes:

Modula 1. Uzskaitit un kontrolét finansu ilgtermina aizdevumus, to kustibu.
uzdevumi 2. Uzskaitit klasificétos finansu aizdevumus gramatvedibas registros un kontrolét to kustibas grafiku.
3. Identificét finanSu aizdevumus attieciba uz nodok|u ietekmi un pielidzinasanu ienakumam.
Modula Modulis "Finansu aizdevumu uzskaite" ir apgistams péc modula "Nakamo periodu izmaksu un uzkrato ienémumu

ieejas nosacijumi [LZALCIEE

Modula "Finansu aizdevumu uzskaite" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi
Modula modula izvirzitajiem uzdevumiem:
apguves 1. Uzskaita un kontrol€ finansu ilgtermina aizdevumus, to kustibu.

noveértésana 2. Klasificé finanSu aizdevumus, uzskaita tos gramatvedibas registros un kontrolé to kustibas grafiku.

3. Identificé finansu aizdevumu, nodok|u ietekme un pielidzinasana ienakumam.

YL ER T A R Modulis "FinanSu aizdevumu uzskaite" ir programmas B dalas modulis péc kura seko modulis "Naudas lidzek|u

vieta kartée uzskaite".

Modula “"Finansu aizdevumu uzskaite” saturs

Sasniedzams Macibu sasniegumu

Sasniedzamais apguves limenu apraksti

- rezultata —— —
apguves limenis apguves limenis

Spéj: uzskaitit un kontrolét finansu 30 % no Nosauc ilgtermina finanSu aizdevuma Nosauc un analize ilgtermina finansu

ilgtermina aizdevumus, to kustibu. modula uzskaites principus. aizdevuma uzskaites principus.
Zina: finandu ilgtermina aizdevumu kopéja Registré un gramato ilgtermina finansu Registre, analizé un kontrolé ilgtermina
uzskaites principus “un finangu apjoma aizdevumus pa to veidiem. finanSu aizdevumus pa to veidiem.

aizdevumu veidus.

Izprot: ilgtermina finansu
aizdevumu kontroles
nepiecieSamibu.

Spéj: uzskaitit klasificétos finansu 30 % no Uzskaita ilgtermina un istermina Uzskaita, analizé un kontrolé ilgtermina un
modula aiznémumus, to kustibas grafiku. istermina aiznémumus, to kustibas grafiku.
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aizdevumus gramatvedibas kopé€ja Izskaidro sakaribu - motivacija, ideja, Izskaidro un pamato ar piemériem, sakaribu
registros apjoma ilgtermina un istermina aiznémumus, - motivacija, ideja, ilgtermina un istermina
un kontrolét to kustibas grafiku. pamato to ar piemé&riem. aiznémumus, pamato to ar piemériem.
Zina: finansSu aizdevumu veidus,

dokumentu par finansSu aizdevumu

apstrades principus.

Izprot: finansu aizdevumu uzskaites

batibu un korektas redistracijas

procesu.

Spéj: identificét finansu 40 % no Identificé finansu aizdevumus, kas Identificé un analizé finansSu aizdevumus, kas
aizdevumus attieclba uz nodok|u modula pielidzinami ienakumiem. pielidzinami ienakumiem.

ietekmi un pielidzinasanu kop€ja Veic nepiecieSamos nodok|u aprékinus. Veic nepiecieSamos nodoklu aprékinus.
ienakumam. apjoma

Zina: nodoklu reglamenté&josSos
normativos aktus, finansu
aizdevumu identificéSanas principus
un metodes.

Izprot: korektas nodoklu
piemérosanas Tpatnibas.
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Modula “"Naudas lidzeklu uzskaite” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas sagatavot, apstradat un registrét skaidras naudas un bezskaidras naudas darijumus, ka
ari noformét stingras uzskaites kvitis, elektroniska kases aparata (EKA) darijumus un avansa norékinus.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Registrét skaidras naudas attaisnojuma dokumentu plismu péc bitibas.
. Identificét avansu norékina uzradamo dokumentu veidus un obligatos rekvizitus, skaidras naudas darijumos.
. Identificét un parbaudit darijuma partneru datu atbilstibu attaisnojuma dokumenta, skaidras naudas darijumos.
. Sagatavot un apstradat skaidras naudas (kases) uzskaites dokumentus atbilstosi normativo aktu prasibam.
. Sagatavot un apstradat stingras uzskaites darijumu kviti.

Modula
uzdevumi

. Identificét avansu norékina uzradamo dokumentu veidus un obligatos rekvizitus, bezskaidras naudas darijumos.
. Sagatavot bezskaidras naudas avansu norékina dokumentus.

2
3
4
5
6. Parbaudit un apstradat elektroniska kases aparata vai kases sistémas finansu atskaiti.
7
8
M

odulis "Naudas Iidzek|u uzskaite" ir apgistams pé&c modula "Finansu aizdevumu uzskaite".

Modula

ieejas nosacijumi

Modula "Naudas ldzeklu uzskaite" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula
izvirzitajiem uzdevumiem:
1. Noformé kases ienémumu un izdevumu orderus.

. Parbauda kases gramatas noformé&sanu.

. Parbauda elektroniska kases aparata finansu atskaiti ("Z" parskats).

. Gramato citus maksasanas lidzekl|us.

Modula
apguves
novertesana

. Sagatavo sintétisko un analitisko kontu registrus.
. Sagatavo naudas izdevumu apliecinoSo dokumentu atskaiti un avansa norékinu.

2
3
4
5. Gramato skaidras un bezskaidras naudas darijumus.
6
7
M

Modula nozime un odulis "Naudas lidzek|u uzskaite" ir programmas B dalas modulis, péc kura seko modulis "Pasu kapitala uzskaite".

vieta karte

Modula “"Naudas lidzeklu uzskaite” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
rezultats Ll Videjs Optimals
ipatsvars % = . - .
apguves limenis apguves limenis
Spéj: registrét skaidras naudas attaisnojuma 20 % no Uzskaita skaidras naudas dokumentu | Uzskaita un analizé skaidras naudas
dokumentu plusmu péc butibas. modula noformésanas prasibas. noformésanas prasibas.

kop€ja
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Zina: skaidras naudas dokumenta apjoma Sagatavo kases ienémumu un Sagatavo un veic atkartotu kontroli

izrakstiSanas un noformé&sanas prasibas. izdevumu orderus, aizpildot obligatos | kases ienémumu un izdevumu

Izprot: skaidras naudas korektas rekvizitus. orderiem, parbaudot, aizpildot

registrédanas nozimi. obligatos rekvizitus.
Aizpilda un raksturo kases gramatas, | Aizpilda un paskaidro, kases
ienémumu un izdevumu orderu gramatas, ienémumu un izdevumu
registracijas zurnala aizpildisanas orderu registracijas zurnala
prasibas. aizpildiSanas prasibas.

Sp€j: identificet avansu norékina uzradamo 20 % no Definé un izmanto piemérotu Defing, izmanto, pamato un analizé

dokumentu veidus un obligatos rekvizitus, modula normativo dokumentu bazi. piemérotu normativo dokumentu

skaidras naudas darijumos. kopé€ja bazi.

Zina: normativos aktus par avansu norékinu apjoma _

noforméganu, atbilstodi likumdoganas Nosaka skaidras naudas izdevumus | Nosaka un identificé skaidras naudas

prasibam, skaidras naudas darijumos. apliecinoSu dokumentu registracijas | izdevumus apliecinoSus dokumentus

. kartibu avansa norékina. avansa norekina.

Izprot: avansa norékina kontroles

nozimigumu, skaidras naudas darijumos.

Sp€j: identificet un parbaudit darijuma 10 % no Identificé un parbauda skaidras Identificé un vispusigi parbauda

partneru datu atbilstibu attaisnojuma modula naudas darijuma partneri. skaidras naudas darijuma partnera

dokumenta, skaidras naudas darijumos. kop€ja statusu un izskaidro parbaudes

Zina: normativos aktus par darfjuma partneru apjoma nepieciesamibu.

datu parbaudi, atbilstosi likumdoSanas

prasibam, skaidras naudas darijumos.

Izprot: darijuma partnera parbaudes

nozimigumu, skaidras naudas darijumos.

Sp€j: sagatavot un apstradat skaidras naudas 10 % no Sagatavo skaidras naudas uzskaites | Sagatavo un analizé skaidras naudas

(kases) uzskaites dokumentus atbilstosi modula dokumentus. uzskaites dokumentus.

normativo aktu prasibam. kop€ja

Zina: skaidras naudas (kases) uzskaites apjoma Nosaka sechbu skvaidras naudas Nosaka selchu uvn izvérté skaidras

dokumentu noforméganas prasibas. plismas registrésanai, izmantojot naudas registrésanas principus,

. gramatvedibas datorprogrammas. izmantojot gramatvedibas

Izprot_: skalqra_s naudas (kases) korektas datorprogrammas.

uzskaites nozimigumu.

Spé€j: sagatavot un apstradat darijumu 10 % no Izskaidro un sagatavo darijumu Izskaidro, sagatavo un kontrolé

apliecinosas kvitis. modula apliecinoSo kviti, izpildot uzskaites darijumu kviti, detalizéti

Zina: darijumu apliecinogas Kvits kopé€ja noformé&sanas prasibas. pamatojot noformésanas prasibas.
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noformé&sanas normativo aktu prasibas. apjoma
Izprot: darijjumu apliecinosas kvits korektas
noformé&sanas nozimigumu.
Spé€j: parbaudit un apstradat -elektroniska 10 % no Raksturo EKA vai kases sistémas Raksturo, analizé, parbauda un
kases aparata (EKA) vai kases sistémas modula dokumentus un to atbilstibu skaidro EKA vai kases sistémas
finansu atskaiti. kopé€ja normativo aktu prasibam. dokumentus un to atbilstibu
Zina: elektroniskd kases aparata vai kases apjoma _ _ : normativo aktu prasibam. :
sistémas finandu atskaites noforméganas Parbauda un apstrada EKA vai kases | Parbauda, apstrada un veic kontroli
atbilstibu normativo aktu prasibam. sisteémas finansu atskaiti. EKA vai kases sistémas, finansu

L - . atskaiti ("Z" parskats), identificéjot
I;pr_ot: eIektrinslsa kases aparata vai kases iesp&jamos riskus un to
S|stemasv flnans_u - atskaites korektas fikseé&anas/dokument&sanas
sagatavosanas nozimi. proceddiras.
Spé€j: sagatavot bezskaidras naudas avansu 20 % no Kontrolé noradito informaciju Kontrol€g, interpreté un pamato
norékina dokumentus. modula bezskaidras naudas avansa noradito informaciju bezskaidras
Zina: normativo aktu piemé&roganas principus kop€ja izlietojuma dokumenta. naudas avansa izlietojuma

apjoma dokumenta.

par avansu norekinu

noformé&sanu, atbilstosi likumdosanas
prasibam, bezskaidras naudas darijumos.

Izprot: avansa norékina kontroles
nozimigumu, bezskaidras naudas darijumos.
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Modula “"Pasu kapitala uzskaite” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas veikt pasu kapitala uzskaiti.

Attistit izglitojama prasmes:

1. Uzskaitit pasu kapitalu gramatvedibas registros.

2. Identificét pasu kapitala uzskaites dokumentus, to atbilstibu normativas likumdosanas prasibam.
3. Uzskaitit pamatkapitalu, rezerves, pelnu vai zaudéjumus gramatvedibas redistros.

4. Sagatavot parskatus un atSifréjumus par pasu kapitala uzskaiti.

Modula
uzdevumi

Modula Modulis "Pasu kapitala uzskaite" ir apgistams péc modula "Naudas lidzeklu uzskaite".
ieejas nosacijumi

Modula "Pasu kapitala uzskaite" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula
izvirzitajiem uzdevumiem veic:

1. Uzskaita pasu kapitalu gramatvedibas registros.

2. Identificé pasu kapitala uzskaites dokumentus, to atbilstibu normativas likumdosanas prasibam.

3. Uzskaita pamatkapitalu, rezerves, pelnu vai zaudéjumus gramatvedibas registros.

4. Sagatavo parskatus un atSifréjumus par pasu kapitala uzskaiti.

Modula
apguves
novertesana

VYT ER AR Modulis "Pasu kapitala uzskaite" ir programmas B dalas modulis péc kura seko modulis "Kreditoru uzskaite".
vieta karte

Modula “"Pasu kapitala uzskaite” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
= rezultata — ——
rezultats - Videjs Optimals
ipatsvars % = . - .
apguves limenis apguves limenis
Spéj: uzskaitit pasu kapitalu gramatvedibas 25 % no Visparigi raksturo pasu kapitala Raksturo un analizé pasu kapitalu
registros. modula struktdru. struktdru.
Zina: padu kapitala uzskaites kartibu kopé€ja Nosauc pasu kapitala uzskaites Salidzina un analizé pasu kapitala
apjoma kartibu. uzskaites kartibu.

gramatvediba.
Izprot: pasu kapitala uzskaites butibu.

Spéj: identificet pasu kapitala uzskaites 25 % no Nosauc un raksturo pasu kapitala Izskaidro un analizé raksturo pasu
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dokumentus, to atbilstbu normativas modula gramatvedibas uzskaité izmantojamos | kapitala gramatvedibas uzskaité
likumdosSanas prasibam. kopé&ja normativos aktus. izmantojamos normativos aktus.
Zina: Komerclikuma prasibas par padu apjoma Nosauc pasu kapitala uzskaites Identificé un kontrol€ pasu kapitala
kapitala uzskaiti. dokumentus, to obligatos rekvizitus. | uzskaites dokumentus, to obligatos
. - rekvizitus.
Izprot: pasu kapitala dokumentu
noformésanas nozimigumu atbilstosi
normativo aktu prasibam.
Spé€j: uzskaitit pamatkapitalu, rezerves, 25 % no Nosauc un atskir pasu kapitala Nosauc un izskaidro pasu kapitala
pelnu  vai zaud&jumus gramatvedibas modula uzbive. uzbive.
registros. kopéja
Zina: padu kapitala uzskaiti specilas apjoma Izskaidro pamatkapitala jedzienu, Izskaidro pamatkapitala jédzienu,
gramatvedibas datorprogrammas un veidosanu uzskaiti. veidosanu uzskaiti.
dokumentu apstrades principus. Nosauc rezerves uzskaites Nosauc un analizé rezerves uzskaites
) U Kapitsl bi tavd pamatprincipus. pamatprincipus.
i)ztﬁcirgz pasu kapitala uzblives un sastavdalu Registré pelnas sadali (bilances Registré un izskaidro pelnas sadali
) reformacija). (bilances reformacija).
Spéj: sagatavot parskatus un atSifréjumus 25 % no Sagatavo pasu kapitala parskatu. Izskaidro un analizé pasu kapitala
par pasu kapitala uzskaiti. modula parskatu.
Zina: parskatu struktiira, uzbiives principi. kope&ja Nosauc pasu kapitala parskatu Nosauc un raksturo pasu kapitala
apjoma uzbdves principus. parskatu uzbuves principus.

Izprot: darijumu ekonomisko butibu,
korektas registracijas un datu aizsardzibas
nozimigumu.
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Modula “"Kreditoru uzskaite” apraksts

Sekmét izglitojama spé&jas uzskaitit ilgtermina un 1stermina kreditoru paradus, identificéjot péc liguma nosacijumiem
un apmaksas terminiem.

Attistit izglttojama prasmes:

1. Klasificét un uzskaitit ilgtermina un istermina aiznémumus gramatvedibas registros.

2. Identificét un uzskaitit piegadataju un darbuznéméju paradus péc to bitibas un atziSanas kritérijiem, iegramatot
Modula gramatvedibas registros.

uzdevumi 3. Identificét un kontrolét, piegadatajiem un darbuznémeéjiem, dokumenta noradito rekvizitu atbilstibu normativo

aktu prasibam. 4. Uzskaitit piegadataju un darbuznéméju paradus sintétiskajos un analitiskajos kontu redistros un

sagatavot datorprogrammas.

5. Veikt piegadataju un darbuznémeju paradu apmaksas kontroli.

Modula Modulis "Kreditoru uzskaite" ir apglistams péc modula "Pasu kapitala uzskaite".

ieejas nosacijumi

Modula "Kreditoru uzskaite" apguves nosleguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula
izvirzitajiem uzdevumiem:

Modula 1. Klasificé un uzskaita istermina un ilgtermina kreditorus atbilstoSi atziSanas nosacijumiem.

apguves 2. Identificé un registré kreditoru paradus gramatvedibas registros, izmantojot gramatvedibas uzskaites
novértésana programmas un lietojumprogrammas.
3. Sagatavo kreditoru sintétisko un analitisko kontu registrus un atskaites.
4. Kontrolé saistibu atmaksas grafiku.
Y ER e r A R B Modulis "Kreditoru uzskaite" ir programmas B dajas modulis, péc kura seko modulis "Darba samaksa un atbilstoso

vieta karte nodoklu uzskaite".

Modula “Kreditoru uzskaite” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
rezultats e Videjs Optimals
ipatsvars % ~ . - .
apguves limenis apguves limenis

Spé€j: klasificet un uzskaitit ilgtermina un 20 % no Nosauc ilgtermina kreditoru paradu Nosauc, raksturo un analizeé ilgtermina
istermina aiznémumus modula kopé&ja | kritérijus. kreditoru paradu kritérijus un to
gramatvedibas registros. apjoma _ : : : atskiribas. : :
Zina: il . _ . L Iegramato ilgtermina kreditoru Iegramato un pamato ilgtermina

ina: ilgtermina un istermina aizpeémumu, paradus, paskaidro kontroles kreditoru paradu iegramato$anas
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saskana ar normativajiem aktiem,
klasificéSanas un uzskaites principi.

Izprot: ilgtermina un istermina
aiznémumu  kontroles nepiecieSamibu,
sadalisanu pa periodiem un péc bitibas.

nepiecieSamibu.

kartibu, paskaidro kontroles
nepiecieSamibu.

Nosauc Tstermina kreditoru paradu
kritérijus.

Nosauc, raksturo un analizé istermina
kreditoru paradu kritérijus un to
atskiribas.

Iegramato 1stermina kreditoru paradus
un paskaidro kontroles nepiecieSamibu.

Iegramato un pamato istermina
kreditoru paradu iegramatosanas
kartibu paskaidro kontroles
nepiecieSamibu.

Klasificeé citu kreditoru veidus.

Klasificé un detalizéti izskaidro citu
kreditoru veidus.

Gramato un identificé citu kreditoru
paradus.

Gramato, identificé un analizé citu
kreditoru paradus.

Sp€j: identificét un uzskaitit piegadataju 20 % no Strukture piegadataju un Strukturé un izvérté piegadataju un

un darbuznéméju paradus péec to butibas | modula kopéja | darbuznéméju paradus. darbuznéméju paradus.

un atzisanas kritérijiem, iegramatot apjoma

gramatvedibas registros. Iegramato piegadataju un Iegramato un pamato iegramatosanai

Zina: piegadatdju un darbuznéméju darbuznémeéju paradus péc batibas un | nepiecieSamo piegadataju un

paradu uzskaites un gramatvedibas kritérijiem. darbuznéméju paradu sadalijumu.

principus. Analizé piegadataju un darbuznéméju
o imi. . paradu péc bitibas un atziSanas

Izprot: piegadataju un darbuznémeju Krit&rijiem.

paradu uzskaiti, péc butibas.

Spéj: identificet un kontrolét, 20 % no Identificé normativos aktus, kuri tiek Identifice, analiz€ un izskaidro

piegadatajiem un darbuznéméjiem, modula kopé&ja | pieméroti kreditoru paradu uzskaites normativos aktu pielietojumu, kreditoru

dokumentd noradito rekvizitu atbilstibu apjoma organizésana. paradu uzskaites nodrosinasanai.

normativo aktu prasibam.

Zina: normativos aktus par dokumenta
rekvizitu kontroles mehanismu
piegadatajiem un
darbuznémeéjiem.

Izprot: rekvizitu kontroles nozimigumu,
paradus piegadatajiem

un darbuznémejiem.

AtSkir nepiecieSamos kreditoru paradu
uzskaites dokumentus.

AtsSkir un izvélas iegramatosanai
nepiecieSamos kreditoru paradu
uzskaites dokumentus.

Grupé€ péc darijumu veidiem
piegadataju un darbuznémeé&ju paradus.

Grupé€ péc darijumu veidiem un pamato
iegramatosanai nepiecieSamo
piegadataju un darbuznémeéju paradu
uzskaites dokumentus.

Apraksta nepiecieSamos rekvizitus
piegadataju un darbuznémeéju paradu
noformésanai.

Definé un apraksta rekvizitu parbaudes
bltibu piegadataju un darbuznémeju
paradu dokumentos.
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Spéj: uzskaitit piegadataju un 20 % no Sagatavo piegadataju un Sagatavo un analizé piegadataju un
darbuznéméju paradus sintétiskajos un | modula kopéja | darbuznéméju paradu sintétisko kontu | darbuznéméju paradu sintétisko kontu
analitiskajos kontu registros un sagatavot apjoma registrus gramatvedibas programmas. | registrus. Gramatvedibas programmas.
datorprogrammas.
Zina: piegadatdju un  darbuzpéméju Sagatavo piegadataju un Sagatavo un analizé kontu analitiskos
paradu uzskaiti gramatvedibas ) darbuznéméju paradu analitiskos kontu | registrus gramatvedibas programmas.
. registrus.

datorprogrammas un so dokumentu g
apstrades principus.
Izprot: piegadataju un darbuznéméju
paradu korektu registraciju
datorprogrammas.
Sp€j: veikt piegadataju un darbuznéméju 20 % no Definé kreditoru paradu apmaksas Defing, izskaidro un analiz€ kreditoru
paradu apmaksas kontroli. modula kop€ja | kontroles principus. paradu apmaksas kontroles principus.
Zina: piegadataju  un  darbuznéméju apjoma Sagatavo kreditoru apmaksas grafiku. | Sagatavo un izskaidro kreditoru paradu
paradu apmaksas kontroles ’ apmaksas grafiku atbilstosi liguma

- noteikumiem sastadisanu.
principus.
Izprot: kavetu piegadataju un
darbuznémeju paradu ietekmi

uznémejdarbiba un naudas plusma.
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Modula “"Darba samaksa un atbilstoso nodoklu uzskaite” apraksts

Sekmét izglitojama spé&jas un uzskaitit gramatvedibas redistros darba samaksu un atbilstoSos nodok|us, sagatavot
normativajos aktos noteiktas atskaites un parskatus.

Attistit izglttojama prasmes:

1. Aprékinat darba samaksu, ievérojot aprékinasanas principus un ar darba samaksu saistito nodok|u aprékinasanas
Modula un ieturéSanas metodes.

uzdevumi 2. Uzskaitlt gramatvedibas redistros darba samaksu un atbilstoSos nodoklus izmantojot specialas gramatvedibas

datorprogrammas.

3. Sagatavot ar darba samaksu saistitas nodokl|u deklaracijas un parskatus.

Modula Modulis "Darba samaksa un atbilstoSo nodok|u uzskaite" ir apglistams péc modula "Kreditoru uzskaite".

ieejas nosacijumi

Modula "Darba samaksa un atbilstoSo nodoklu uzskaite" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu

kura atbilstosi modula izvirzitajiem uzdevumiem:

1. Kontrolé darba laika uzskaites grafika un darba laika tabulas atbilstibu.

2. Aprékina darba samaksu, aprékina un ietur atbilstoSos nodok|us, sagatavo izmaksu sarakstus.

3. Aprekinatos datus registré gramatvedibas registros lietojot gramatvedibas datorprogrammas.

4. Sagatavo atskaites un parskatus par darba samaksu un citam fiziskai personai izmaksatajam summam.

YL ER e ra R Modulis "Darba samaksa un atbilstoSo nodok|u uzskaite" ir programmas B dalas modulis péc kura seko modulis
vieta karte "Inventarizacija".

Modula
apguves
novertesana

Modula “"Darba samaksa un atbilstoso nodoklu uzskaite” saturs

Sasniedzams Macibu sasniegumu

Sasniedzamais rezultata apguves limenu apraksti
apguves limenis apguves limenis

Spéj: aprékinat darba samaksu un 10 % no Definé darba laika uzskaites Definé darba laika uzskaites dokumentus,
atbilstoSos nodok]us. modula dokumentus, pamato to nepiecieSamibu pamato to nepiecieSamibu un aizpildiSanas
Zina: darba samaksas kopé€ja un aizpildisanas kartibu. kartibu, kontrolé to atbilstibu normativo aktu
aprékinaganas principus un darba apjoma _ : : prasibam. : :
samaksu saistito nodok|u Parbauda darba grafika un darba laika Parbauda darba grafika un darba laika
aprékinaganas metodes. uzskaites tabulas noraditos datus. uzskaites tabulas noraditos datus, kontrolé to

) - atbilstibu normativo aktu prasibam.
Izprot:  darba  tiesibu  normu 15 % no | Veic darba samaksas aprékinus atbilstodi | Veic darba samaksas aprékinus atbilstosi
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pielietoSana
aprékinasana.

darba

samaksas

modula nostradatajam laikam. nostradatajam laikam, kontrolé aprékinu
kopé€ja atbilstibu normativo aktu prasibam.
apjoma Veic darba samaksas aprékinus atbilstosi | Veic darba samaksas aprékinus atbilstosi
izpilditajam gabaldarba apjomam un izpilditajam gabaldarba apjomam un
izcenojumiem. izcenojumiem, kontrolé aprékinu atbilstibu
normativo aktu prasibam.
Aprékina vidéjo izpelnu atbilstosi Aprékina un izskaidro vidéjas izpelnas nozimi
normativo aktu prasibam. un pielietojumu darba samaksas aprékinos.
5 % no Aprékina piemaksas par papildu darbu Aprékina piemaksas par papildu darbu,
modula ieveérojot normativo aktu prasibas. izskaidro aprékina principus ievérojot
kopé€ja normativo aktu prasibas.
apjoma Aprékina piemaksas par darbu, kas Aprékina piemaksas par darbu, kas saistits ar
saistits ar Tpasu risku ievérojot normativo |1pasu risku, izskaidro aprékina principus
aktu prasibas. ievérojot normativo aktu prasibas.
Aprekina piemaksas par nakts darbu Aprekina piemaksas par nakts darbu,
ieveérojot normativo aktu prasibas. izskaidro aprékina principus ievérojot
normativo aktu prasibas.
Aprekina piemaksas par virsstundu darbu | Aprékina piemaksas par virsstundu darbu,
ievérojot normativo aktu prasibas. izskaidro aprekina principus ieverojot
normativo aktu prasibas.
Aprékina prémijas atbilstosi uznémuma Aprékina prémijas aprekina atbilstosi
nolikumam. uznémuma nolikumam, izskaidro aprekina
principus.
10 % no Apréekina atvalinajuma un Apréekina atvalinajuma un papildatvalinajuma
modula papildatvalinajuma apmaksu. apmaksu. Kontrol€ neizmantotas
kop€ja atvalinajuma dienas un uzkrato saistibu
apjoma aprékina nepiecieSamibu.
Aprékina slimibas naudu atbilstosi Aprékina un izskaidro slimibas naudas
normativo aktu prasibam. aprékina principus atbilstosi normativo aktu
prasibam.
5% no Aprékina darbiniekam izmaksajamo Apréekina darbiniekam izmaksajamo summu
modula summu ieturot VSAOI. ieturot VSAOI, izskaidro apréekinus.
kopé€ja Aprékina darbiniekam izmaksajamo Aprekina darbiniekam izmaksajamo summu
apjoma summu ieturot algas nodokili. ieturot algas nodokli, izskaidro aprékinus.

Aprékina darbiniekam izmaksajamo
summu piemeérojot atvieglojumus un
neapliekamo minimumu.

Aprékina darbiniekam izmaksajamo summu
piemérojot atvieglojumus un neapliekamo
minimumu, izskaidro aprekinus.
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10 % no Pieméro korektas nodoklu likmes un Pieméro korektas nodoklu likmes un izskaidro
modula nodokla ieturésanas terminus. to piemérosanas kartibu un nepiecieSamibu.
kopé€ja Piemeéro korektas nodok|u likmes un Pieméro korektas nodoklu likmes un izskaidro
apjoma nodokla ieturéSanas terminus. to piemérosanas kartibu un nepiecieSamibu.
Aprékina nodoklus atbilstosi normativo Aprékina nodoklus atbilstoSi normativo aktu
aktu prasibam. prasibam. Izskaidro aprékinu principus.
5 % no Ietur atbilstosas summas saskana ar Ietur un izskaidro darbiniekam ieturé&jumu
modula uznémuma rikojumiem. piemérosanas kartibu atbilstosi normativo
kopé€ja aktu prasibam.
apjoma Ietur atbilstoSas summas saskana ar Ietur un izskaidro darbiniekam ieturéjumu
izpilddokumentiem. pieméroSanas kartibu atbilstosi normativo
aktu prasibam.
Sp€j: uzskaitit darba samaksu un 20 % no Ievada/eksporté no speciala uzskaites Ievada /eksporté no speciala uzskaites bloka
atbilstoSos nodoklus gramatvedibas modula bloka aprekinato darba samaksu, aprekinato darba samaksu, ieturétos
registros. kopé€ja ieturétos nodok|us un citas ieturétas nodok|us un citas ieturétas summas
Zina: algu un tas nodoklu uzskaites apjoma summas gramatvedibas redistros lietojot | gramatvedibas redistros lietojot
fiksdanu gramatvediba, gramatvedibas datorprogrammas. gramatvedibas datorprogrammas un veic
pamatnosacijumus. _ _ : papildus parbaudi. _ :
_ _ . Ievada/eksporté no speciala uzskaites Ievada /eksporté no speciala uzskaites bloka
Izprot: gramatvedibas uzskaites un bloka citas fiziskai personai aprékinatas | citas fiziskai personai aprékinatas summas,
kartosanas principus. summas, ieturétos nodok|us ieturétos nodok|us gramatvedibas redistros
gramatvedibas registros lietojot lietojot gramatvedibas datorprogrammas un
gramatvedibas datorprogrammas. veic papildus parbaudi.
Sp€j: sagatavot normativajos aktos 20 % no Sagatavo ar darba samaksu saistitus Sagatavo ar darba samaksu saistitus
noteiktas atskaites un parskatus. modula parskatus lietojot gramatvedibas parskatus lietojot gramatvedibas
Zina: algas nodoklu atskaiu un kop€ja datorprogrammas. datorprogrammas, analiz€ iegutos datus.
apjoma Sagatavo parskatus par citam izmaksam | Sagatavo parskatus par citam izmaksam

parskatu sagatavosanas principus.
Izprot: normativo aktu korektas
piemérosSanas nepiecieSamibu
atskaisSu sagatavosana.

fiziskam personam.

fiziskam personam, analizé iegltos datus.

Sagatavo atskaisu un parskatu
gramatvedibas datorprogrammas un
eksporté uz EDS vidi.

Sagatavo atskaisu un parskatu
gramatvedibas datorprogrammas un eksportée
uz EDS vidi, analizeé iespéjamas kludas un
veic labojumus.
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Moduli “Inventarizacija” apraksts

Sekmét izglitojama sp€jas apstradat (noformét, salidzinat, aprékinat) inventarizacijas laika iegutos datus par
uznémuma aktiviem, prasibam un saistibam un uzskaitit gramatvedibas registros.

Attistit izglttojama prasmes:

1. Noformét inventarizacijas aktus piedaloties pamatlidzeklu un krajumu inventarizacija, uzskaitit rezultatus
gramatvedibas registros.

2. Sagatavot debitoru un kreditoru salidzinasanas aktus, analizét darijumu partneru ligumu nosacijumus un uzskaitit
rezultatus gramatvedibas registros.

3. Noformét inventarizacijas aktus piedaloties arpusbilances kontos uzskaitito objektu inventarizacija (atbildiga
glabasana, operativa noma u.c.) uzskaitit rezultatus gramatvedibas registros.

Modulis "Inventarizacija" ir apglistams péc modula "Darba samaksa un atbilstoSo nodok|u uzskaite".

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Modula "Inventarizacija" kura atbilstosi
izvirzitajiem uzdevumiem:

1. Sagatavo ilgtermina ieguldijumu un krajumu inventarizacijas aktus.

2. Salidzina faktiskos inventarizacijas un gramatvedibas uzskaites datus, sagatavo salidzindSanas parskatus
3. Sagatavo debitoru un kreditoru salidzinasanas aktus.

4. Aprékina inventarizacijas rezultatus un redistré gramatvedibas datorprogrammas.

Modulis "Inventarizacija" ir programmas B dalas modulis péc kura seko modulis "Ienémumu un izdevumu uzskaite".

apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, modula

Modula
apguves
novertesana

Modula nozime un
vieta karte

Moduli “"Inventarizacija” saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama - .
apguves limenu apraksti

Sasniedzamais

— S Hr

apguves limenis apguves limenis

Spéj: apstradat un parbaudit 5 % no Identificé inventarizacijas sarakstu Identificé un izskaidro inventarizacijas

pamatlidzek]|u un krajumu modula noformésanas prasibas atbilstosi sarakstu noformésanas prasibas atbilstosi

inventarizacijas sarakstus. kopé€ja normativajai likumdosanai. normativajai likumdosanai.

Zina: pamatlidzeklu un krajumu apjoma Identificé labojumus inventarizacijas akta. | Identificé un parbauda labojumu

inventarizacijas veikéanas noformésanas pareizibu saskana ar

metodiku, nozari reglamentg&josas normativo aktu prasibam.

prasibas inventarizacijas veik$anai. Parbauda aritmétiskos aprékinus Parbauda aritmétiskos aprékinus
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Izprot: pamatlidzeklu un krajumu
inventarizacijas veikSanas procesu.

inventarizacijas akta.

inventarizacijas akta.

Spé€j: piedalities inventarizacijas 5 % no Identificé inventarizacijas objektus. Identificé inventarizacijas objektus. Definé
darba. modula Definé inventarizacijas veikSanas gaitu inventarizacijas veikSanas gaitu saskana ar
Zina: inventarizacijas veik$anas kopé€ja saskana ar inventarizacijas planu un inventarizacijas planu un instrukciju,
procesu un gaitu. apjoma instrukciju. izskezibd_ro to atbilstibu normativo aktu
. L prasibam.
Izprot: savu lomu inventarizacijas Lieto svérdanas, mériganas ierices. Lieto svérdanas, mériganas ierices, identificé
procesa. to parbaudes nepiecieSamibu atbilstosi
normativo aktu prasibam.
Parbauda attaisnojuma dokumentu Parbauda attaisnojuma dokumentu
noformé&sanu un registraciju uzskaites noformé&sanu un registraciju uzskaites
registros. registros. Saskana ar normativajiem aktiem
piedava risinajumu neatbilstibu gadijumos.
20 % no Precizi fiksé (saskaita, nosver, izméra Precizi fiks€ (saskaita, nosver, izméra u.t.t.)
modula u.t.t.) inventarizéjamos objektus daba. inventarizéjamos objektus daba. un seko to
kop€ja korektai uzradiSanai inventarizacijas aktos.
apjoma Ieraksta datus inventarizacijas akta. Ieraksta datus inventarizacijas aktos, veic
aprékinu parbaudi.
Spé€j: noformét  debitoru un 20 % no Identificé darijumu partneru datus un Identificé darijumu partneru datus un pamato
kreditoru inventarizacijas sarakstus, modula parbauda to atbilstibu publiskajas datu parbaudes nepiecieSamibu publiskajas datu
analiz€jot darijjumu partneru ligumu kop€ja bazes. bazes.
nosacijumus. apjoma Identificé prasibas apstiprinosa Identificé prasibas apstiprinosa attaisnojuma
Zina:  debitoru un  kreditoru attaisnojuma dokumenta noformésanas dokumenta noformé&sanas kartibu un ta
inventarizacijas veikanas kartibu. atbilstibu normativajiem aktiem.
metodiku. Nozari reglament&jodas 20 % no Identificé darijumu partneru datus un Identificé darijjumu partneru datus un pamato
prasibas inventarizacijas veik&anai, modula parbauda to atbilstibu publiskajas datu parbaudes nepieciesamibu publiskajas datu
salidzinaSanas aktu veidosanu. kopé&ja bazés. - bazés. - —
Izprot: debitoru un  kreditoru apjoma Ideqtlflc_e saistibas apstiprinosa . Identificé saistibas ?\PStIprlﬂ?S? attalsn_OJuma
invent.arizécijas veikianas procesu at_talsnOJuma dokumenta noformésanas dok_un'_1enta noforfneﬁanas kgrtlbu un ta
salidzins&anas aktu veidodanu ! kartibu. atbilstibu normativajiem aktiem.
) 10 % no Sagatavo debitoru un/vai kreditoru Sagatavo debitoru un/vai kreditoru
modula salidzinasanas aktus izmantojot specialas | salidzinaSanas aktus izmantojot specialas
kopé€ja datorprogrammas. datorprogrammas, parliecinas par to
apjoma atbilstibu normativo aktu prasibam.

Registré salidzinaSanas aktos konstatétas
starpibas uzskaites redistros.

Registré salidzinasanas aktos konstatétas
starpibas uzskaites redistros, analizé starpibu
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rasanas célonus.

Spéj: veikt arpusbilances kontu 10 % no Parbauda obligatos rekvizitus un identificé | Parbauda obligatos rekvizitus un identificé
inventarizaciju un salidzinat modula labojumus inventarizacijas sarakstos. labojumus inventarizacijas sarakstos, skaidro
rezultatu ar gramatvedibas registru kop€&ja arpusbilances kontu uzskaites Tpatnibas.
datiem. apjoma Parbauda aritmétiskos aprékinus Parbauda aritmétiskos aprékinus
Zina: arpusbilances kontu inventarizacijas akta. inventarizacijas akta, analizé un uzskaita
inventarizaciju inventarizacijas rezultatu neatbilstibu gadijuma.
veikSanas metodiku.
Izprot: arpusbilances kontu
ekonomisko butibu.
Spéj: salidzinat  rezultatu ar 10 % no Sagatavo salidzinoSo sarakstu par Sagatavo salidzinoSo sarakstu par
gramatvedibas redistru datiem. modula inventarizacijas rezultatiem un iegramato | inventarizacijas rezultatiem un iegramato
Zina: gramatvedibas registru ko_péjé uzskaites registros. uzskaites registros, to analizé un izskaidro.
uzbivi un pielietojumu. apjoma Nosaka uznémuma pelnas un nodok|u Nosaka un analiz€ uznémuma pelnas un

_ _ .. maksajumu izmainas inventarizacijas nodoklu maksajumu izmainas inventarizacijas
Izprot: gramatvedibas registros rezultata ietekma.

fikséto informaciju.

rezultata ietekme.
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Modula “Ienemumu un izdevumu uzskaite” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas aprékinat uznémuma saimnieciskas darbibas rezultatu, redistréjot pa veidiem ienémumus
un izdevumus operaciju kontos, noforméjot sintétisko un analitisko kontu apgrozijumu parskatus.

Modula
uzdevumi

Attistit izglttojama prasmes:
1. Klasificét ienémumus un izdevumus péc darijuma bitibas atbilstosi atziSanas kritérijiem.

2. Uzskaitit ienémumus un izdevumus gramatvedibas registros veidojot sintétisko un analitisko kontu parskatus.
3. Slégt operaciju kontus sagatavojot pelnas vai
datorprogrammas.

zaud€jumu aprékinu

izmantojot specialas gramatvedibas

Modula
ieejas nosacijumi

Modulis "Ienémumu un izdevumu uzskaite" ir apglistams péc modula "Inventarizacija".

Modula
apguves
novertesana

Modula "Ienémumu un izdevumu uzskaite" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi
modula izvirzitajiem uzdevumiem:
1. Identificé parskata periodam atbilstoSos ienémums un izdevumus, klasificé pa veidiem.
2. Registré ieneémumus un izdevumus gramatvedibas registros.
3. Aprékina saimnieciskas darbibas rezultatu (pelna/zaud&jumi) slédzot operaciju kontus.

4. Noforme sintétisko un analitisko kontu registrus, atSifréjot pelnas vai zaudéjumu aprékina pozicijas.
5. Sagatavo uznémuma pelnas vai zaudéjumu aprekinu izmantojot gramatvedibas datorprogrammas.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Ienémumu un izdevumu uzskaite" ir programmas B dalas modulis péc kura seko modulis "Nodok|u
deklaraciju un finansu parskatu sagatavosana".

Modula “"Ienemumu un izdevumu uzskaite” saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
apguves limenu apraksti

Optimals

Spéj: registrét pa veidiem klasificétos

ienémumus un izdevumus operaciju
kontos.
Zina: ienémumu un izdevumu

atziSanas kritérijus, klasificéSanu péc
dartijuma butibas.

Izprot: pelnas vai zaud€juma butibu,

10 % no
modula kopé&ja
apjoma

Videjs
apguves limenis

Klasificé un registré pamatdarbibas
ienémumus operaciju kontos saskana ar
attaisnojuma dokumentiem.

apguves limenis
Klasificé, kontrolé un registré
pamatdarbibas ienémumus operaciju
kontos saskana ar attaisnojuma
dokumentiem.

Klasificé un registré nakamo ienémumus
bilances kontos saskana ar attaisnojuma
dokumentiem.

Klasificg, kontrolé un registré nadkamo
periodu ienémumus bilances kontos
saskana ar attaisnojuma dokumentiem.
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nozimigumu. 25 % no Registré pamatdarbibas ienémumus Registré pamatdarbibas ienémumus
modula kopé&ja | operaciju kontos. operaciju kontos, analizé nepabeigtas
apjoma razosanas ietekmi.
Registré pamatdarbibas ienémumus Registré pamatdarbibas ienémumus
operaciju kontos. operaciju kontos, analizé precu atlikuma
ietekmi.
Registré pamatdarbibas ienémumus Registré pamatdarbibas ienémumus
operaciju kontos. operaciju kontos, analizé ienémumu
uzskaites specifiku pakalpojumu
shiedzé&jiem.
5% no Registré ilgtermina ieguldijumu Registré ilgtermina ieguldijumu
modula kopéja | izslégSanas ienémumus operaciju izslégSanas ienémumu operaciju kontos,
apjoma kontos. izskaidro to atzisanas specifiku.
Registré citus ienémumus operaciju Registré citus ienémumus operaciju
kontos. kontos, izskaidro atziSanas specifiku.
40 % no Registré produkcijas razoSanas Registré produkcijas razosanas
modula kopéja | pasizmaksu operaciju kontos. pasizmaksu operaciju kontos, salidzina
apjoma un kontrol€é izmaksas.
Registré precu pasizmaksas vai iegades | Registré precu pasizmaksas vai iegades
izdevumus operaciju kontos. izdevumus operaciju kontos, salidzina un
kontrol€ izmaksas.
Registré pardoSanas izmaksas operaciju | Registré pardosanas izmaksas operaciju
kontos. kontos, salidzina un kontrol€ izmaksas.
Registré administracijas izmaksas Registré administracijas izmaksas
operaciju kontos. operaciju kontos, salidzina un kontrolé
izmaksas.
Registré parejas saimnieciskas izmaksas | Registré paréjas saimnieciskas izmaksas
operaciju kontos. operaciju kontos, salidzina un kontrolé
izmaksas.
Registré aprekinatos nodoklus operaciju | Registré apréekinatos nodoklus operaciju
kontos. kontos un parbauda to uzradisanu
nodoklu deklaracijas.
Spéj: aprékinat saimnieciskas darbibas 5 % no Aprékina saimnieciskas darbibas Aprékina un analizé saimnieciskas
rezultatu. modula kop€ja | rezultatu slédzot operaciju kontus. darbibas rezultatu.
Zina: kontu slégganas apjoma Aprékina saimnieciskas darbibas Aprékina un analizé saimnieciskas

operaciju
proceduras, pelnas vai zaudéjuma

rezultatu izmantojot operaciju kontu
automatiskas slégSanas funkciju.

darbibas rezultatu.
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aprékina sastavu.
Izprot: bilances un operaciju kontu
sakaribas.

Spéj: noformét sintétisko un analitisko
kontu apgrozijumu

parskatus un gramatvedibas izzinas.
Zina: tabulu veidoSanas principus

un likumsakaribas. Kontu apgrozijumu
parskatu veidoSanu, gramatvedibas
izzinu sagatavoSanas noteikumus.

Izprot: tabulu veidoSanas procesu,
kontu apgrozijumu sleégSanas
svarigumu un nepiecieSamibu.
Gramatvedibas procesu butibu.

15 % no
modula kop€ja
apjoma

Sagatavo pelnas vai zaudéjumu
aprekinu.

Sagatavo un analiz€é pelnas vai
zaudéjumu aprékinu.

Sagatavo detalizétu atsSifréjumu pelnas
vai zaudéjumu aprékina rindam.

Sagatavo un izskaidro detalizetu
atsifréjumu pelnas vai zaudéjumu
aprékina rindam.
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Modula “"Nodoklu deklaraciju un finansu parskatu sagatavosana” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas sagatavot nodoklu parskatus, operativos parskatus vadibai un uznémuma finansu
parskatu.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Nodokl|u aprékinasana un attiecigo deklaraciju sagatavosana.

Modula 2. Operativo parskatu sagatavoSana izmantojot gramatvedibas sintétiskajos un analitiskajos redistros uzkratos
uzdevumi datus.
3. Uzpémuma finansu parskata (bilance, pelnas vai zaudéjumu aprékins, pielikums/bilances piezimes)
sagatavosSana.
Modula Modulis "Nodok|u deklaraciju un finansu parskatu sagatavosana" ir apglistams péc modula "Ienémumu un izdevumu

ieejas nosacijumi [CLALECIS

Modula "Nodoklu deklaraciju un finanSu parskatu sagatavoSana" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes
darbu, kura atbilstosi modula izvirzitajiem uzdevumiem:
1. Sagatavo pievienotas vértibas nodokla taksacijas perioda deklaraciju izmantojot gramatvedibas redistros uzkrato
Modula informaciju.
apguves 2. Sagatavo uzpnémumu ienakuma nodokla taksacijas perioda deklaraciju izmantojot gramatvedibas registros
noveértésana uzkrato informaciju.
3. Sagatavo mikrouznémumu nodokla taksacijas perioda deklaraciju izmantojot gramatvedibas registros uzkrato
informaciju.
4. Sagatavo uznémuma finansSu parskatu.
YL ER e r 4 R . Modulis "Nodoklu deklaraciju un finansu parskatu sagatavosana" ir programmas B dalas modulis péc kura seko
vieta karte modulis "Uzskaite vienkarsa ieraksta sistéma".

Modula “"Nodoklu deklaraciju un finansu parskatu sagatavosana” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais apguves limenu apraksti

rezultata

e ipatsvars %

Videjs Optimals
apguves limenis apguves limenis

Sp€j: sagatavot nodoklu parskatus pa nodoklu 25 % no Sagatavo PVN deklaraciju un tas | Sagatavo PVN deklaraciju un tas pielikumus
veidiem. modula kopé&ja | pielikumus aizpildot rindas par aizpildot rindas par darijumiem iekSzeme,
Zina: nodoklu veidus un aprékinaganas kartibu. apjoma dnglemigm iekézemg‘:, ' piemérojot stgndartljlfmi un sgma.ziné_tésv

_ ) . piemérojot standartlikmi un likmes. Izskaidro dazadu likmju piemé&rosSanas
Izprot: nodoklu parskatu veidus un aizpildisanas samazinatas likmes. kartibu atbilstosi normativajiem aktiem.

kartibu.

Sagatavo PVN deklaraciju un tas | Sagatavo PVN deklaraciju un tas pielikumus
pielikumus aizpildot rindas par aizpildot rindas par darijumiem iekSzemg,
darijumiem iekSzem§g, piemérojot apgriezto nodokla maksaSanas
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piemérojot apgriezto nodokla
maksasanas kartibu.

kartibu. Izskaidro apgriezto nodokla
maksasanas kartibu atbilstosi normativajiem
aktiem.

Sagatavo PVN deklaraciju un tas
pielikumus aizpildot rindas par
piegadém/iegadém ES un
importa/eksporta darijjumiem.

Sagatavo PVN deklaraciju un tas pielikumus
aizpildot rindas par piegadém/iegadém ES un
importa/eksporta darijumiem. Izskaidro
nodokla piemérosanas kartibu atbilstosi
normativajiem aktiem.

10 % no
modula kopéja
apjoma

Sagatavo UIN deklaraciju par
parskata gada pedéjo menesi.

Sagatavo UIN deklaraciju par parskata gada
pédéjo ménesi. izskaidro pédéja ménesa UIN
deklaracijas atskiribu no citu ménesu
deklaracijam.

5 % no modula
kopé€ja apjoma

Sagatavo MUN deklaraciju.

Sagatavo MUN deklaraciju un izskaidro
pamatlikmes un papildlikmes piemérosanas
kartibu.

Spéj: sagatavot nepiecieSamos parskatus uzpnémuma 20 % no Sagatavo saimnieciskas darbibas | Sagatavo un analizé saimnieciskas darbibas
vadibai no finansu datiem. modula kopéja | parskatu. parskatu.
Zina: finandu parskatu veido%anas principus atbilstoi apjoma Sagiatavo atskajtes péc S_agata\_/_o atskaites péc_uzpémuma vadibas
uzndmuma vadibai, gramatvedibas registru uzpémuma vadibas pieprasijuma, datus attélojot tabulu un
informacijas satura klasifikacijas krit&rijus. pieprasijuma, datus attélojot diagrammu veida. Analizé iegutos rezultatus.
] B . tabulu un diagrammu veida.

Izprot: izprot parskata sagatavosanas procesu.
Spéj: sagatavot uznémuma operativo finansu atskaiti. 20 % no Sagatavo operativo bilanci Sagatavo un analiz€ operativo bilanci
Zina: gramatvedibas registros uzkratds informacijas modujfa kopégja izn"l_antojot anz_aITtiskajos 1<o_|_'1tu ?zmantf)jgt analitiskajos kontu registros uzkrato
saturu un parne$anu uz attiecigo atskai$u formu. apjoma registros uzkrato informaciju. informaciju. _ _ :

- . . . . Sagatavo operativo pelnas vai Sagatavo un analiz€ operativo pelnas vai
Izprot: operativo finansu atskaisu sagatavosanu un to zaud&jumu aprékinu izmantojot | zaud&jumu aprékinu izmantojot analitiskajos
nozimi uznémejdarbiba. analitiskajos kontu registros kontu registros uzkrato informaciju.

uzkrato informaciju.
Spéj: sagatavot uznémuma finansu parskatu (bilance, 20 % no Sagatavo bilanci ka uznémuma Sagatavo bilanci ka uznémuma finansu
pelnas vai zaud€jumu aprékins un pielikums. modula kopéja | finansu parskata sastav dalu parskata sastav dalu atbilstosi normativo aktu
apjoma atbilstosi normativo aktu prasibam, analizé bilances postenus.

Zina: bilances uzbives pamatprincipus, gramatvedibas
kontu un bilances kontu savstarp€jas sakaribas,
finansu parskatu elementus un kvalitativos raditajus.

Izprot: finanSu parskata sagatavosanas procesu.

prasibam.

Sagatavo pelnas vai zaudéjumu
aprékinu ka uznémuma finansu
parskata sastav daju atbilstosi
normativo aktu prasibam.

Sagatavo pelnas vai zaudéjumu aprékinu ka
uznémuma finansu parskata sastav dalu
atbilstosi normativo aktu prasibam, analizé
pelnas vai zaudéjumu aprékina postenus.

Sagatavo bilances un pelnas vai
zaudé&juma aprékina piezimes
(atsifréjumus) no sintétisko un
analitisko kontu registros
uzkratajiem datiem.

Sagatavo bilances un pelnas vai zaudéjuma
aprékina piezimes (atsifréjumus) no sintétisko
un analitisko kontu registros uzkratajiem
datiem, paskaidro to nozimi finansu parskata
analizes nodrosinasanai.
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Modula “Uzskaite vienkarsa ieraksta sistema” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas lietot un atskirt gramatvedibas uzskaites sistémas - vienkarsais ieraksts un divkarsais
ieraksts. Gt iemanas vienkarsa ieraksta sistéma gramatvedibas kartoSana, lai varétu identificet un izprast
gramatvedibas kartoSanas specifiku, atskaisu atskiribas un ietekmi uz nodoklu nomaksu.

Modula
uzdevumi

darbiba.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Sagatavot ienémumu un izdevumu gramatvedibas redistrus un nepiecieSamas atskaites, parskatus registrétiem
saimnieciskas darbibas veic&jiem vienkarsa ieraksta sistéma.
2. Sagatavot ienémumu redistru un nepiecieSamas atskaites, parskatus registrétiem saimnieciskas darbibas
veic&jiem vienkarsa ieraksta sistéma.
3. Sagatavot ienémumu uzskaites registru un nepiecieSamas atskaites un parskatus neregistréta saimnieciska

Modula

TS CE e L sagatavosana®.

Modulis "Uzskaite vienkarsa ieraksta sistéma" ir apgistams péc modula "Nodoklu deklaraciju un finansu parskatu

Modula
apguves
novertesana

Modula "Uzskaite vienkarsa ieraksta sistema" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura ir
teorétisko zinasanu parbaudes jautajumi un praktiskais uzdevums:
1. Sagatavo ienémumu un izdevumu gramatvedibas redistrus un nepiecieSamas atskaites, parskatus registrétiem
saimnieciskas darbibas veic&jiem vienkarsa ieraksta sistéema.
2. Sagatavo iepnémumu redistru un nepiecieSamas atskaites, parskatus registrétiem saimnieciskas darbibas
veicéjiem vienkarsa ieraksta sistema.
3. Sagatavo ienémumu uzskaites registru un nepiecieSamas atskaites un parskatus pieteikta saimnieciska darbiba.

Modula nozime un
vieta karte

= v

Modulis "Uzskaite vienkarsa ieraksta sistema" ir noslédzoSais B dalas modulis, apglistams pirms noslédzosa modula
"Gramatveza prakse".

Modula “"Uzskaite vienkarsa ieraksta sistema” saturs

Sasniedzam3 Macibu sasniegumu
Sasniedzamais iedz apguves limenu apraksti
rezultats el Vidéjs
ipatsvars % = .

apguves limenis

Optimals
apguves limenis

Spéj: sagatavot ienémumu un 40 % no Nosauc un raksturo vienkarsa ieraksta Izskaidro un analizé vienkarsa ieraksta
izdevumu gramatvedibas registrus un modula uzskaites sistémas batibu un ipatnibas uzskaites sistémas batibu un Tpatnibas
nepiecieSamas atskaites, parskatus kopé€ja izmantojot reglamenté&josos normativos | izmantojot reglament&josos normativos
registrétiem saimnieciskas darbibas apjoma aktus. aktus.
veicéjiem vienkarsa ieraksta sistéma. 30 % no Atskir saimnieciskas darbibas uzskaites | Izskaidro saimnieciskas darbibas
Zina: nodoklu un gramatvedibas modula prasibas. uzskaites prasibas.

kopé€ja Registré un aprékina ierobezojumus un Registré, veic precizus aprékinus un
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uzskaiti reglamentéjosos normativos apjoma zaud&jumu parnesanu atbilstosi izskaidro ierobezojumus un zaud&jumu
aktus par vienkarSo ieraksta sistému normativo aktu prasibam nosacijumiem. | parnesanas principus atbilstosi
par ienémumu un izdevumu Zurnala normativo aktu prasibu nosacijumiem.
aizpildisanu. Aizpilda registrus un izveido jaunus, kas | Analiz€ registrus un izveido jaunus, kas
Izprot: korektas uzskaites vienkaria nepiecieSami saimnieciskajai darbibai. nepiecieSami saimnieciskajai darbibai.
ieraksta sistéma batibu un nodokju Sagatavo inventarizacijas avktus un Sagatavo un analizé inventarizacijas
aprékinasanas precizé izdevumus atbilstosi normativo aktus un precizé izdevumus atbilstosi
2 ) aktu prasibam. normativo aktu prasibam.
Sagatavo nodoklu deklaracijas un citas Sagatavo, analizé un izskaidro nodok|u
atskaites. deklaracijas un citas atskaites.
Spéj: sagatavot ienémumu redistru un 20 % no Sagatavo ienémumu uzskaites registru Sagatavo un analiz€ ienémumu uzskaites
nepiecieSamas atskaites, parskatus modula atbilstosi normativo aktu prasibam. registru atbilstosi normativo aktu
registretiem saimnieciskas darbibas kopé€ja prasibam.
veic&jiem vienkarsa ieraksta sistéma. apjoma Sagatavo nodoklu deklaraciju un/ vai Sagatavo un izskaidro nodok]u
Zina: nodoklu likumdoganas  un citas atskaites. deklaraciju un/ vai citas atskaites.
gramatvedibas uzskaiti
reglament&josos normativos aktus par
vienkarso ieraksta
sistemu par saimnieciskas darbibas
ienémumu zurnalu).
Izprot: korektas saimnieciskas darbibas
ienémumu uzskaites butibu, nodoklu
aprékinasanas.
Sp€j: sagatavot ienémumu uzskaites 10 % no Sagatavo ienémumu uzskaites registru, | Analizé un izskaidro ienémumu uzskaites
registru un nepiecieSamas atskaites un modula pieteiktai saimnieciskai darbibai. registru, pieteiktai saimnieciskai
parskatus pieteikta saimnieciska kop€ja darbibai.
darbiba. apjoma Sagatavo nodokl|u deklaraciju, pieteiktai | Analiz€ un izskaidro nodoklu deklaraciju
Zina: nodoklu likumdoganas saimnieciskai darbibai. sagatavosanas kartibu, pieteiktai
reglamenté&josos normativo aktu saimnieciskai darbibai.
ipatnibas pieteiktai saimnieciskai
darbibai.
Izprot: korektas ienémumu uzskaites
nozimi un likumdoSana paredzéto
atbildibu  par vienkarSo ieraksta

sistému.




Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Modula
apguves
novertesana

Modula nozime un
vieta karte
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Modula “"Gramatveza prakse” apraksts

Nostiprinat un pilnveidot veikt izglitojama spéjas, nostiprinat un pilnveidot, gramatveza zinasanas praktiskas
iemanas, darba uznémuma.

Attistit izglitojama prasmes veikt praktisko gramatvedibas uzskaiti uznémuma:

1. Iepazities ar uznémuma gramatvedibas organizacijas dokumentiem (metodiku/politiku).

2. Identificét uznémuma lidzeklus un lidzeklu avotus, uzskaité, dokumentu kontrole, daliba inventarizacija.

3. Uzskaitit un gramatot uznémuma ienémumus un izdevumus.

4. Piedalities finanSu parskata sagatavoSanas procesa, uzzinat kartiba un nepiecieSamos priekSdarbus, parskata
noformé&sanai un iesniegSanai, vadibai un vai EDS sistema.

5. Veikt praktisko gramatvedibu izmantojot prakses uznémuma esoSo gramatvedibas programmu.

Apgiiti visi programmas A, B un C dalas profesionalas kvalifikacijas "Gramatvedis" iegtsanai nepiecieSamie moduli.

Modula apguves nosléguma izglitojamais atbilstoSi prakses programmai prezenté prakses atskaiti par prakses
darbavieta veiktajiem uzdevumiem, pasvértéjumu un darbavietas prakses vaditaja vértéjumu/rekomendaciju. Darbu
mapes vélamais saturs:

- titullapa.

- prakses vietas apraksts. 4 sadalas.

Katra no sadalam secigi apkopoti ikdiena veicamo darbu apraksti, prakses vieta izmantotas dokumentacijas paraugi,
izmantoto profesionalo avotu apkopojums, ievérojot datu aizsardzibu un konfidencialitati):

1. Prakses uznémuma visparigais raksturojums (struktlra, gramatvedibas metodika un tas apraksts).

2. Uznémuma hdzekli un hdzeklu avotu analize (dokumentu paraugi (saskanojot ar uznémumu) par krajumu
uzskaiti, debitori, naudas lidzekliem, kreditoriem, darba samaksu, nodok|u uzskaiti, pasu kapitalu un saistibam).

3. Uznémuma ienémumu un izdevumu uzskaiti raksturojosi dokumenti (virsgramata, kontu apgrozijumu parskats
(saskanojot ar uznémumu).

4. Finansu parskata sastavdalas (bilance, pelnas vai zaudéjumu aprékins, pielikumi).

Modula apguves pasvértéjums. Nosléguma prezentacija ieklauti secindjumi un atzinas par prakses laika apgato.
Izglitojamais iesniedz atbilstoSos profesionalas kvalifikacijas prakses dokumentus.

Modulis "Gramatveza prakse'" ir apgistams programmas B dald. Modulis "Gramatveza prakse" ir noslédzosais
modulis Gramatvezu darbinieka profesionalas kvalifikacijas iegltSanai, kas ir paredzéts apgato profesionalo
kompetencu nostiprinasanai darba vidé. Modulis "Gramatveza prakse" ir p&dé&jais modulis pirms kvalifikacijas
eksamena.




Sasniedzamais
rezultats
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Modula “"Gramatveza prakse” saturs

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
uves limenu apraksti

Videjs

Spéj: iepazities ar uzpémuma
gramatvedibas organizacijas
dokumentiem (metodika/politika).

5 % no modula
kop€ja apjoma

apguves limenis

Pilda ar gramatveza praksi saistitus darba
uzdevumus atbilstosi prakses vaditaja
noradijumiem un ieklaujas komandas darba.

Optimals
apguves limenis
Patstavigi organizé savu darbu komandas
ietvaros, atbilstoSi darba uzdevumam izvélas un
pieméro metodes, lidzeklus, materialus,

informaciju un tehnologijas.
komandas biedriem.

Sadarbojas ar

5 % no modula
kop€ja apjoma

Pec prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma
gramatvedibas metodiku, saskana ar
normativajiem aktiem, metodikas atbilstiba
uznémuma specifikai un pielietoSanai prakses
uznémuma. Risinot darba uzdevumus, izvélas un
pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus
un tehnologijas. Ieklaujas komandas darba.
Apzina sava veicama darba apjomu.

Patstavigi organizé savu darbu atbilstosi darba
uzdevumam, kas saistits ar gramatvedibas
metodikas izpéti, saskana ar normativajiem
aktiem, metodikas atbilstiba uzpnémuma
specifikai un pielietoSanai prakses uznémuma.
Risinot darba uzdevumus, izv€las un pieméro
pamata metodes, lidzeklus, materialus un
tehnologijas. Ieklaujas komandas darba. Apzina
sava veicama darba apjomu.

Spéj: identificét uznémuma lidzeklu
un lidzeklu avotus, veikt uzskaiti,
gramatosanu un dokumentu kontroli
daliba inventarizacija.

50 % no modula
kopé&ja apjoma

Péc prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma,
veic darbus, izmanto dazadus vietéjos izzinas
avotus uzdevumu veikSanai un profesionalai
pilnveidei. Risinot darba uzdevumus, izvélas un
pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus
un tehnologijas, ieklaujas komandas darba.
Apzina sava veicama darba apjomu.

Patstavigi organizé savu darbu atbilstosi darba
uzdevumam un risina problémas, izv€las un
pieméro atbilstosas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un tehnologijas. Ieklaujas
komandas darba un izrada iniciativu. Izvérté
sava veicama darba apjomu.

Péc prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma,
veic darbus, izmanto dazadus vietéjos izzinas
avotus uzdevumu veikSanai un profesionalai
pilnveidei. Risinot darba uzdevumus, izvélas un
pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus
un tehnologijas, ieklaujas komandas darba.
Apzina sava veicama darba apjomu.

Patstavigi organizé savu darbu atbilstosi darba
uzdevumam un risina problémas, izv€las un
pieméro atbilstosas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un tehnologijas. Ieklaujas
komandas darba un izrada iniciativu. Izvérté
sava veicama darba apjomu.

Péc prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma,
veic darbus, izmanto dazadus vietéjos izzinas
avotus uzdevumu veikSsanai un profesionalai
pilnveidei. Risinot darba uzdevumus, izvélas un
pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus
un tehnologijas, ieklaujas komandas darba.
Apzina sava veicama darba apjomu.

Patstavigi organizé savu darbu atbilstosi darba
uzdevumam un risina problémas, izv€las un
pieméro atbilstosas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un tehnologijas. Ieklaujas
komandas darba un izrada iniciativu. Izvérté
sava veicama darba apjomu.
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Pec prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma,
veic darbus, izmanto dazadus vietéjos izzinas
avotus uzdevumu veikSanai un profesionalai
pilnveidei. Risinot darba uzdevumus, izvélas un
pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus
un tehnologijas, ieklaujas komandas darba.
Apzina sava veicama darba apjomu.

Patstavigi organizé savu darbu atbilstoSi darba
uzdevumam un risina problémas, izvélas un
pieméro atbilstosas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un tehnologijas. Ieklaujas
komandas darba un izrada iniciativu. Izverté
sava veicama darba apjomu.

Pec prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma,
veic darbus, izmanto dazadus vietéjos izzinas
avotus uzdevumu veikSanai un profesionalai
pilnveidei. Risinot darba uzdevumus, izvélas un
pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus
un tehnologijas, ieklaujas komandas darba.
Apzina sava veicama darba apjomu.

Patstavigi organizé savu darbu atbilstosi darba
uzdevumam un risina problémas, izvélas un
pieméro atbilstosas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un tehnologijas. Ieklaujas
komandas darba un izrada iniciativu. Izverté
sava veicama darba apjomu.

Pec prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma,
veic darbus, izmanto dazadus vietéjos izzinas
avotus uzdevumu veikSanai un profesionalai
pilnveidei. Risinot darba uzdevumus, izvélas un
pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus
un tehnologijas, ieklaujas komandas darba.
Apzina sava veicama darba apjomu.

Patstavigi organizé savu darbu atbilstosi darba
uzdevumam un risina problémas, izvélas un
pieméro atbilstosas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un tehnologijas. Ieklaujas
komandas darba un izrada iniciativu. Izvérte
sava veicama darba apjomu.

Péc prakses vaditaja sanemta darba uzdevuma,
veic darbus, izmanto dazadus vietéjos izzinas
avotus uzdevumu veikSanai un profesionalai
pilnveidei. Risinot darba uzdevumus, izvélas un

Patstavigi organizé savu darbu atbilstosi darba
uzdevumam un risina problémas, izv€las un
pieméro atbilstosas metodes, lidzeklus,
materialus, informaciju un tehnologijas. Ieklaujas

pieméro pamata metodes, lidzeklus, materialus | komandas darba un izrada iniciativu. Izvérté
un tehnologijas, ieklaujas komandas darba. | sava veicama darba apjomu.

Apzina sava veicama darba apjomu.

Nodoklu  deklaraciju  sagatavoSana un/vai | Nodokju deklaraciju  sagatavosana un/vai

eksports uz EDS vidi.

eksports uz EDS vidi.

Sp€j: identificet uznémuma | 20 % no modula | Identificé iepnémumus un izdevumus, sadala péc | Identificé ienémumus un izdevumus, sadala péc
ienémumu un izdevumu, uzskaiti un | kop€ja apjoma | parskata perioda. Prot atrast un izlabot k|tudas. parskata perioda, prot atrast un analizét klldas
gramatosana. un noverst tas.

Spéj: analizét finanSu parskata | 15 % no modula | Iepazistas ar uzpémuma finansu parskatu | Analiz€ uznémuma finansu parskatu (bilance,
sagatavosanas procesu, kartibu un| kopé&ja apjoma | (bilance, pelpas vai zaud&jumu aprékins un | pelnas vai zaudéjumu aprékins un pielikums.).
sagatavot nepiecieSamos pielikums).

prieksdarbus, parskata Iepazistas ar iesniegto finanSu parskatu EDS | Iepazistas ar iesniegto finansu parskatu EDS
noformésanai un iesniegSanai vidé. vide.

vadibai un EDS sistéma.

Prakses parskata sagatavosSana un
aizstavésana.

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Aizpilda gramatvedibas registrus manualu un /vai
un /vai izmantojot uznémuma gramatvedibas
datorprogrammu.

Aizpilda gramatvedibas registrus manualu un /vai
un /vai izmantojot uzpémuma gramatvedibas
datorprogrammu.
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Modula “"Tiesiska reguléjuma piemeérosana uznemejdarbiba” apraksts

Sekmét izglitojama spéju atskirt uznéméjdarbibas formas, lai varétu identificét, izprast gramatvedibas kartoSanas,
atskaisu atskiribas un ietekmi uz nodoklu aprékinu un nomaksu.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Konsultét par juridiskas personas registracijas noteikumiem.
2. Sagatavot fiziskas personas (saimnieciskas darbibas veicéja) registracijas pieteikumu.
3. Identificét atSkiribas juridiskas personas vai fiziskas personas (saimnieciskas darbibas veicéja) redistracijas
procesa.

Modula 4. Konsultét uznémeéju par filiales vai struktirvienibas redistracijas nepiecieSamibu un noteikumiem.
uzdevumi 5. Konsultét uznéméju par specialo atlauju (licen¢u) noformésanas kartibu un dokumentu iesniegSanu atseviskiem
uznémeéjdarbibas veidiem.
6. Konsultét uznémeéju par dokumentu noformé&sanas kartibu, mainot vai uzsakot jaunu darbibas veidu.
7. Konsultét uznémeéju par citu aréjo deklaraciju un parskatu sagatavosSanas un iesniegSanas nepiecieSamibu.
8. Konsultét uznéméju/saimnieciskas darbibas veicéju par obligato nodoklu reZima mainu sasniedzot noteiktu
raditaju slieksni.

Modula Apgiti A un B programmu dalas moduli, iznemot prakses moduli.

ieejas nosacijumi

Modula apguves nosléeguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura atbilstosi modula izvirzitajiem uzdevumiem:

1. Prezenté darbu mapi (portfolio) ar ieteicamo saturu:

2. Sagatavots juridiskas personas registracijas pieteikums ar nepiecieSamajiem dokumentiem.

3. Uznémejdarbibas formu salidzinajumu prezentacija.

YL ER e r 4 R A Modulis "Tiesiska regulé&juma pieméroSana uznémeéjdarbiba" ir programmas C dalas modulis, apgustams, ka izvéles
vieta karte modulis pirms noslédzoSa modula "Gramatveza prakse".

Modula
apguves
novertesana

Modula “Tiesiska reguléjuma piemeérosana uznemeéejdarbiba” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu

Sasniedzamais uves limenu apraksti

rezultats e EE Vidéjs Optimals

ipatsvars % z . - .
apguves limenis apguves limenis

Spéj: konsultét par juridiskas personas registracijas 35 % no Defing, kas ir mazais uznémums, Izskaidro maza biznesa priekSrocibas
noteikumiem. modula kopé&ja | nosauc mazo uznémumu un trukumus un izskaidro mazo
Zina: uzpémé&jdarbibu reglament&jogo normativo aktus par apjoma rak;tgrlgak_as lezmes. uzpémumu nozimi valsts_ekonom|ka.
juridiskas personas registraciju. Defin€ uznémuma izveidosanas Izskaidro un pamato uznémuma

meérki/us. izveidoSana mérki/us.
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Izprot: konkrétajai situacijai
formas izvéles nozimi.

korektas uznémeéjdarbibas

Raksturo maza biznesa visbiezak
sastopamas organizatoriskas formas.
Raksturo vadiSanas procesus mazos
uznémumos.

Izpéta un novérté maza biznesa
organizatoriskas formas Latvija un
atseviskas Eiropas Savieniba (ES)
dalibvalstis.

Sp€j: sagatavot fiziskas personas (saimnieciskas darbibas 20 % no Uzskaita priekSrocibas un Analizé un ar piemériem uzskaita
veicéja) registracijas pieteikumu. modula kopéja | pamatelementus pieteiktas priekSrocibas pieteiktas saimnieciskas
Zina: fiziskas personas registrééanas, normativos aktus. apjoma saimnieciskas darbibas registréSanai. | darbibas redistrésanai.
o o S Atskir atskaiSu iesniegSanas kartibu, Detalizéti izskaidro atskaisu
Izprot: konkrétajai  situacijai piemérotakas ja ligums noslégts ar fizisku personu | iesniegdanas kartibu, ja ligums
uznémejdarbibas formas izvéles nozimigumu. un, ja ar juridisku personu. noslégts ar fizisku personu vai ar
juridisku personu.
Izdara secinajumus, kas var bt Uzskaita priekSrocibas, trikumus,
patentmaksa maksataji, registréSanas | sakaribas, kas var bt patentmaksa
kartibu, robezas un normativos aktus. | maksataji, pamato registréSanas
kartibu, robezas un normativos aktus.
Izskaidro saimnieciskas darbibas Uzskaita priekSrocibas, trikumus,
veicéja registréSanas kartibu, klatiené | saimnieciskas darbibas veicéja
un attalinati iespéjas. registréSanas kartibu, klatiené un
attalinati iespéjas.
Izdara secinajumus, kas var bat IK, Uzskaita priekSrocibas, trikumus,
registréSanas kartibu, robezvértibas sakaribas, kas var bt IK. Pamato
un normativos aktus. registréSanas kartibu, robezvértibas
un normativos aktus.
Spéj: identificét atskiribas juridiskas 20 % no Atrod komersantu registrésanas, Analizé komersanta registrésanas
personas vai fiziskas personas (saimnieciskas darbibas modula kopéja | nepiecieSamos dokumentu UR majas priekérogibas un triakumus. Nosauc
apjoma lapa. nepieciesamos dokumentus, lai

veicéja) redistracijas procesa.

Zina: uznéméjdarbibu reglamentéjoso normativo aktu
prasibas par uznéméjdarbibas

formam, juridiskas
specifiku.

Izprot: konkrétas uznéméjdarbibas formas izvéles ietekmi
turpmakaja uznéméjdarbiba.

un fiziskds personas registracijas

registrétu uznémumu.

Aizpilda Mazkapitala SIA registracijas
dokumentus péc parauga.

Sagatavo Mazkapitala SIA
registracijas dokumentus ar visiem
nepiecieSamajiem rekvizitiem un
dokumentiem.

Uzskaita nodok|u piemérosanu
Mazkapitala SIA.

Izklasta nodokl|u piemérosanas
kartibu Mazkapitala SIA.

Uzskaita komersanta registrésanas
dokumentus, kartibu un
nepiecieSamos dokumentus.

Sagatavo un pamato nepiecieSamos
dokumentus komersanta
registrésanai.

Sp€j: konsultét uznéméju par filiales vai struktdrvienibas
registracijas nepiecieSamibu un noteikumiem.

Zina: uzpnéméjdarbilbu un nodoklus reglament&joso
normativos par filidles vai struktiirvienibas registrésanu.

Izprot: iesp&jamos riskus filiales un/vai struktirvienibas

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Raksturo Juridiskas adreses, filiales
un struktdrvienibas atskiribas
uznémumam.

Sasaista filiales un strukturvienibas
atskiribas ar uznémuma riciba
esosajiem dokumentiem un izvérté
ricibu situacija.

Pamato nepiecieSamibu registrét
struktidrvienibu.

Ilustré ar piemériem, sekas
uznémejam par struktirvienibas
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neregistracijas  nozimi sekas

konkrétaja situacija.

un/vai  neregistracijas

neregistrésanu.

Spéj: konsultét uznéméju par specialo atlauju (licencu)
noformésanas kartibu un dokumentu iesniegSanu
atseviskiem

uznémejdarbibas veidiem.

Zina: uznéméjdarbibu reglamentéjoSo normativo aktus par
specialo atlauju (licencu) sanemsanas nosacijumiem.
Izprot: specialas atlaujas (licences) noforméSanas nozimi
un/vai nenoformésanas sekas konkrétaja situacija.

5 % no modula
kopé€ja apjoma

Nosauc 3 nozares, kam
nepiecieSamas specialas atlaujas un
licences.

Nosauc un pamato ar vairak ka 3
piemériem, kam nepiecieSamas
specialas atlaujas un licences.

Spéj: konsultét uznémeéju par dokumentu noformésanas
kartibu, mainot vai uzsakot jaunu darbibas veidu.

Zina: uznéméjdarbibu
prasibas, par dokumentu

reglamentéjoso normativo aktu

noformésanas kartibu, mainot vai uzsakot jaunu darbibas
veidu.

Izprot: darbibas veidu deklaréSanas nozimi un/vai

nedeklaréSanas sekas konkrétaja situacija.

5 % no modula
kopé€ja apjoma

Izdara secinajumus par butisku
ietekmi uznémejdarbiba un sekam, ja
netiek veikta NACE2 kodu maina,
papildinasana.

Izdara secinajumus par batisku
ietekmi uznémejdarbiba un sekam, ja
netiek veikta NACE2 kodu maina,
papildinasana.

Spéj: konsultét uznéméju par citu aréjo deklaraciju un
parskatu (www.csb.gov.lv; www.bank.lv; www.nva.gov.lv;
http://vmnvd.gov.lv/; www.liia.gov.lv u.c.) sagatavosanas
un iesniegsanas nepiecieSamibu.

Zina: uznéméjdarbibu reglamentéjoso normativo aktu
prasibas par citu ar€jo deklaraciju un parskatu
sagatavosanu.

Izprot: aréjo deklaraciju un parskatu nozimi un/vai

nedeklaréSanas sekas konkrétaja situacija.

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Aizpilda Latvijas Bankas statistikas
atskaiti.

Aizpilda un pamato Latvijas Bankas
statistikas atskaité ieklauto
informaciju. Definé nedeklarésanas
sekas, konkrétaja situacija.

Izklasta statistikas atskaisu
iesniegSanas nepiecieSamibu un
kritérijus uznémuma iek|ausanai
parskatu sniedz€ju skaita.

Aizpilda un pamato statistikas
atskaisu iesniegsanas nepiecieSamibu
un kritérijus uznémuma ieklausanai
parskatu sniedz€ju skaita.

Izklasta citu aréjo atskaisu
iesniegSanas nepiecieSamibu un
ieklaujamo informaciju.

Aizpilda un pamato citu aréjo atskaisu
iesniegSanas nepiecieSamibu un
ieklaujamo informaciju.

Sp€j: konsultét uznéméju/saimnieciskas darbibas veicéju
par obligato nodoklu

reZima mainu sasniedzot noteiktu

raditaju slieksni.

Zina: nodoklu normativo aktu prasibas par obligato nodoklu
reZima mainu sasniedzot noteiktu raditaju slieksni.

Izprot: nodoklu normativos aktu prasibu ievérosanas

nozimi un /vai neievéroSanas sekas.

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Pamato nepiecieSamibu registréties
PVN maksatajos, atbilstosi
normativajiem aktiem un aizpilda to.

Pamato nepiecieSamibu registréties
PVN maksatajos un precizi aizpilda
dokumentus, atbilstosi normativajiem
aktiem.

Uzskaita prieksrocibas, trikumus, ja
tiek zaudéts MUN status un ricibu péc
statusa zaudésanas.

Uzskaita un analizé priekSrocibas,
trikumus, ja tiek zaudéts MUN status
un ricibu péc statusa zaudésanas.



http://www.csb.gov.lv/
http://www.bank.lv/
http://www.nva.gov.lv/
http://vmnvd.gov.lv/
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Modula “"Nodoklu rezima izvéle” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas konsultét fiziskas vai/un juridiskas personas par nodoklu rezima veidiem.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Konsultét juridiskai personai iespéjamos no pieejamajiem nodoklu reZimus un izskaidrot Tpasibas potencialajam
uznémeéjam.
2. Konsultet fiziskai personai un/vai saimnieciskas darbibas veicéjam par iesp€jamos no pieejamajiem nodoklu
reZimus un izskaidrot nianses potencialajam uznéméjam.
3. Konsultét par atskiribam starp juridiskas personas vai fiziskas personas (saimnieciskas darbibas veicgja) nodoklu
reZzima izvéli.

Modula Apgiti A un B programmu dalas moduli, iznemot prakses moduli.
ieejas nosacijumi

Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kura izglitojamais atbild uz teorétisko zinasanu
apguves parbaudes jautajumiem un izpilda praktisko uzdevumu: "Nodok|u reZima veidi."
novértésana
Y ER e r 4 i Modulis "Nodok|u rezima izvéle" ir programmas C dajas modulis, apgistams, ka izvéles modulis pirms noslédzosa
vieta karte modula "Gramatveza prakse".

Modula
uzdevumi

Modula “"Nodoklu rezima izvéle” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu
Sasniedzamais rezultata apguves limenu apraksti
rezultats ipatsvars % Optimals
apguves limenis apguves limenis

Spé&j: konsultet juridiskai personai 40 % no Konstaté normativo aktu sastavdalas Parada prieksrocibas un kopsakaribas, analizé
iespéjamos no pieejamajiem modula savstarp€jo saistibu, izvértéjot situaciju, |aprékina rezultatu un uzskaites ipatnibas,
nodoklu reZimus un izskaidrot kop€ja par UIN maksatajiem. potencialajam uznémé&jam par UIN
ipasibas potencialajam uznémé&jam. apjoma maksatajiem.
Zina: nodokju pieméroganas Konstaté normativo aktu sastavdalas Parada prieksrocibas un kopsakaribas, analizé
nosacijumus, nodok|u re3ima savstarp€jo saistibu, izveértéjot situaciju aprekina rezultatu un uzskaites ipatnibas,
izvéles principus. par MUN maksatajiem. potencialajam uznémé&jam par MUN

- maksatajiem.
.IZpIOt: korekta n°d9kll_1. rezima Uzskaita kartibu, kada manit nodok|u Analizé un sniedz priekslikumus situacijam
izvéles  lomu  uznéméjdarbibas rezimu. par nepiecieSamibu manit nodoklu rezimu.
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attistiba. Nosauc dazus piemérus, kad rezima Nosauc vairakus piemérus, kad rezima maina
maina ir nepiecieSama. ir nepiecieSama.

Spé€j: konsultét fiziskai personai 40 % no Nosauc biitiskakas atskiribas uzskaites Detalizeti izklasta gramatvedibas uzskaites

un/vai saimnieciskas darbibas modula veidiem. veidu batibu.

veicéjam par iesp&jamos no kop€&ja Atskir saimnieciskas darbibas uzskaites Ilustré ar piemériem saimnieciskas darbibas

pieejamajiem nodoklu reZimus un apjoma prasibas, veic aprékinus (IIN uzskaites prasibas (IIN maksatajiem) un

izskaidrot atskiribas potencialajam maksatajiem). skaidro apréekinu batibu un kartibu.

uznémejam. AtsSkir saimnieciskas darbibas uzskaites Ilustré ar piemériem saimnieciskas darbibas

Zina: nodoklu normativo aktu prasibas, veic aprékinus (UIN uzskaites prasibas un veic aprékinus (UIN

prasibas par fiziskai personai un/vai maksatajiem). maksatajiem).

saimnieciskas darbibas veic&jam Atskir saimnieciskas darbibas uzskaites Atskir un izskaidro saimnieciskas darbibas

pieejamajiem nodokl|u reZimiem. prasibas. uzskaites prasibas.

Izprot: fiziskas personas vai/un

saimnieciskas  darbibas veic€ja

registracijas un nodok]u

maksasanas nozimigumu.

Spéj: konsultét par atSkirtbam starp 20 % no Nosauc dazas priekSrocibas, kura no Parada prieksrocibas un kopsakaribas,

juridiskas personas vai fiziskas modula uznémeéjdarbibas formam ir izdevigaka izskaidrot nianses potencialajam uznémejam.

personas (saimnieciskas darbibas kop€ja potencialajam uznémejam.

veicéja) nodoklu rezima izvéli. apjoma

Zina: nodoklu normativo aktu
prasibu atskiribas starp juridisku un

fizisku personu (saimnieciskas
darbibas veicéju).

Izprot: juridiskas personas vai
fiziskas personas (saimnieciskas

darbibas veicéja) nodoklu rezima
izvéles lomu un nozimigumu.
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Modula “Sadarbiba ar nerezidentiem” apraksts

Sekmeét izglitojama spéjas par darijumu uzskaiti ar nerezidentiem, nodoklu piemérosanu, atskaiSu sagatavosanu.

Attistit izglttojama prasmes:
1. Informé&t klientu par nepiecieSamajiem dokumentiem un nodokliem sadarbiba ar nerezidentu no Eiropas
Savienibas un Eiropas Ekonomiskas zonas.
2. Informét klientu par nepiecieSamajiem dokumentiem un nodokliem sadarbiba ar nerezidentu no tresajam valstim.
3. Identificét pazimes nerezidenta patstavigas parstavniecibas redistrésanai Latvija.
4. Noformét un piemérot nodoklus, sadarbiba ar nerezidentiem no Zemu nodok|u un beznodok|u valstim un
teritorijam.

Modula Apgiti A un B programmu dalas moduli, iznemot prakses moduli.
ieejas nosacijumi

Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu, kur darba uzdevumi par:
apguves 1. Situaciju analizi darba ar nerezidentiem.
noveértésana 2. Nodoklu aprekinaSanu par izmaksam nerezidentiem, zemu nodoklu un beznodok]|u valstim un teritorijam.
Y ER r A i Modulis "Nodok|u rezima izvéle" ir " ir programmas C dalas modulis, apgustams, ka izvéles modulis pirms
vieta karté noslédzosa modula "Gramatveza prakse".

Modula
uzdevumi

Modula “"Sadarbiba ar nerezidentiem” saturs

Sasniedzama Macibu sasniegumu
Sasniedzamais rezultata apguves limenu apraksti
rezultats ipatsvars % Videjs Optimals
apguves limenis apguves limenis

Spéj: informét klientu par 35 % no Konstaté normativo aktu sastavdalas Konstaté normativo aktu sastavdalas
nepiecieSamajiem  dokumentiem un modula savstarp€jo saistibu, izvért&jot situaciju | savstarp&jo saistibu, izvért&jot situaciju
nodokliem sadarbiba ar nerezidentu no kop€&ja ar nerezidentiem. Zina nosaukt ar nerezidentiem. Zina nosaukt
Eiropas Savienibas (ES) un Eiropas apjoma kritérijus nodok|u rezidenta statusam. kritérijus nodok|u rezidenta statusam un
Ekonomiskas zonas (EEK). parada priekSrocibas un kopsakaribas,
Zina: uznéméjdarbibu un nodoklus § — _ : izvértéjot ;it_uéciju_ar r_1erezidfantiem.

ey - - Nosauc dazus piemérus, ka nerezidents | Nosauc vairakus piemérus, ka
reglamentéjoso normativo aktu prasibas var giit ienakumus, zina nodokla nerezidents var giit ienakumus, zina
par nerezidentiem ES un EEK. piemérojamas nodok|a likmes izvért&jot | nodokla piemé&rojamas nodokla likmes,
Izprot: nerezidentu identificéSanas situaciju ar nerezidentiem no ES un EEK | izvért&jot situaciju ar nerezidentiem no
vajadzibu un kopsakaribas biznesa ES un u.c. ES un EEK u.c.
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EEK.

Spéj: informéet klientu par 20 % no Konstaté prieksSrocibas un kopsakaribas, | Konstaté un analizé priekSrocibas un

nepiecieSamajiem  dokumentiem un modula izvértéjot situaciju sadarbojoties ar kopsakaribas, izvért€jot situaciju

nodokliem sadarbiba ar nerezidentu no kopé€ja nerezidentiem visparéja gadijuma vai sadarbojoties ar nerezidentiem vispareja

treSajam valstim. apjoma piemérojot nodoklu konvencijas. gadijuma vai piemérojot nodok]u

Zina: uzpéméjdarbibu un nodoklus Izskaif:Iro saim_nieciskés darbibas konv_encijas. Iz;kaidro s_aimnieciskés

reglament&jogo normativo aktu prasibas uzskaites prasibas. darbibas uzskaites prasibas.

par nerezidentiem no trefajam valstim, Raksturo kartibu, pienemot darbinieku | Izskaidro kartibu, pienemot darbinieku

piemérojot nodok|u konvencijas. darba pie darba devé&ja nerezidenta. darba pie darba devé&ja nerezidenta un/
: . e vai darbinieku nerezidentu pie Latvijas

Izprot: nerezidentu |den'§|f|cesanas rezidenta.

VaJ?d.Z_'bu un _kopsakanbas biznesa no Raksturo kartibu, pienemot darba Izskaidro kartibu, pienemot darbinieku

tresajam valstim. nerezidentu pie darba devéja Latvija, nerezidentu pie Latvijas rezidenta.

rezidenta.

Spé€j: identificet pazimes nerezidenta 20 % no Nosauc dazus patstavigas Izskaidro patstavigas parstavniecibas

patstavigas parstavniecibas registrésanai modula parstavniecibas veidus, nodok|u veidus, nodok|u piemérosanas kartibu.

Latvija. kopéja pieméroSanas kartibu.

Zina: uzpémé&jdarbibu un  nodoklus apjoma Nosauc filidles registrésanas kartibu Nosauc filidles registrésanas kartibu un

reglament&jo$o normativo aktu prasibas Latvija. to prieksrocibas.

par nerezidentu identificéSanas

principiem.

Izprot: patstavigo parstavniecibu

registréSanas Tpatnibas Latvija.

Sp€j: noformé&t un piemérot nodoklus, 10 % no Izskaidro teoriju par darijumiem zemu Norada normativos aktus un teoriju par

sadarbiba ar nerezidentiem no zemu modula nodoklu valstis un teritorijas (arzonam - | darijumiem zemu nodoklu valstis un

nodoklu un beznodoklu valstim un kop€ja ofSors) un spgj identificét valstis. teritorijas (arzonam - ofSors) un spéj

teritorijam. apjoma identificet valstis, péc situacijas

Zina: uznémeéjdarbibu un nodoklus

reglament&joso normativo aktu prasibas
par nodok|u piemé&roSanas nosacijumiem
nerezidentiem.

Izprot: iespéjamos riskus sadarbiba ar
zemu nodok|u un beznodok|u valstu un
teritoriju nerezidentiem.

pieméra.

Prot atsSkirt dazus darijumus, aprékinat
un veikt gramatojumus darijumiem.

Prot atskirt vairakus darijumus,
aprékinat un izskaidrot darijuma bdatibu
un uzskaites ipatnibas darijumiem.
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Modula “Inovacijas profesionalaja darbiba finansu uzskaites joma” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas par inovacijam profesionalaja darbiba finansu joma - darijumi interneta vidé
(kriptovalitas, elektroniska nauda, maksajumu pakalpojumi paypal u.c.). Sekmét izglitojama sp€jas jaunu
tehnologiju atklasana un piemérosana finansu uzskaites joma.
Attistit izglttojama prasmes:
1. Identificeét darijums interneta vidé (kriptovalltas, elektroniska nauda, maksajumu pakalpojumi paypal u.c.).
Modula 2. Informét uznémuma vaditdju par nepiecieSamajiem dokumentiem, lai noformétu gramatvediba darijumus
uzdevumi interneta vidé.
3. Veikt uzskaiti darijumiem interneta vidé.
4. Informét vaditaju par inovativiem IT risinajumiem profesionalaja darbiba.
Modula Apgdti A un B programmu dalas moduli, iznemot prakses moduli.
ieejas nosacijumi
Modula Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudes darbu: Sagatavojot prezentaciju par dartjumiem interneta
apguves vidé (kriptovalitas, elektroniska nauda, maksajumu pakalpojumi paypal u.c.).
novértésSana
VLY ER L4 R B Modulis "Inovacijas profesionalaja darbiba finansu uzskaites joma" ir " ir programmas C dalas modulis, apglistams,
vieta karté ka izveéles modulis pirms noslédzoSa modula "GramatveZza prakse".

Modula “Inovacijas profesionalaja darbiba finansu uzskaites joma"” saturs

Sasniedzams Macibu sasniegumu

Sasniedzamais = apguves limenu apraksti
¢ rezultata — =
rezultats - Videjs Optimals
ipatsvars % ~ . - .
apguves limenis apguves limenis

Spéj: identificét darijjums interneta 25 % no Apraksta darijumu interneta videé batibu, | Izvérté katras detalas nozimigumu darijumiem
vidé (kriptovalltas, elektroniska modula nepiecieSamibu uznémé&jam. interneta vidg, nepiecieSamibu uznéméjam.
nauda, maksajumu pakalpojumi kopé€ja Izskaidro normativo aktu bazi un Izskaidro un analiz€ normativos aktus.
paypal u.c.). apjoma pielietoSanas iespé&jas biznesa. (kriptovalltas, elektroniska nauda, maksajumu
Zina: normativie akti, kas regulé (kriptovaldtas, elektroniska nauda.). pakalpojumi paypal u.c.).
maksajumu pakalpojumu un Izskaidro normativo aktu bazi un Izskaidro un analiz€ normativos aktus un prot
elektroniskas naudas uzskaiti. pielietoSanas iespé&jas biznesa. izskaidrot uzskaites ipatnibas. (maksajumu

-, i maksajumu pakalpojumi paypal u.c.). akalpojumi paypal u.c.).
Izprot: maksajumu pakalpojumu un ( ) P PO payp ) P PO payp )
elektroniskas naudas aktualitati un
nozimigumu musdienu
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profesionalaja vide.

Sp€j: informét uznémuma vaditaju 25 % no Apraksta veiktas darbibas un sanemtos | Pamato korektu gramatvedibas dokumentu
par nepiecieSamajiem modula dokumentus no dartjumiem interneta nepiecieSamibu no darijumiem interneta videé.
dokumentiem, lai noformétu kop€&ja vidé.
gramatvediba darijumus interneta apjoma Apraksta veiktas darbibas izsniegtos Pamato korektu gramatvedibas dokumentu
vide. dokumentus klientam par darijumiem nepiecieSamibu un uzskaiti no darijumiem
Zina: uznéméjdarbibu interneta vide. interneta vide.
reglamentéjoso normativo aktu
prasibas.
Izprot: darijumu interneta videg,
korektas noform&sanas nozimigumu
musdienu profesionalaja darbiba.
Spé€j: veikt wuzskaiti darijjumiem 25 % no Gramato manuali un/vai lietojot Interpreté dokumenta noradito informaciju un
interneta vide. modula gramatvedibas datorprogrammu, par veic gramatojumus manuali un/vai lietojot
Zina: normativos aktus, kas regulé ko_péjé virtualo valdtu uzskaiti. grép‘matvedbea_s datorprogrammu par virtualo
maksajumu pakalpojumu un apjoma _ _ valttu uzskaiti. - _
elektroniskds naudas likumu un Gramato manuali un/vai lietojot Interpreté dokumenta noradito informaciju un
gramatvedibas metodes. specialas gramatvedibas veic gramatojumus manuali un/vai lietojot

. o datorprogrammu. specialas gramatvedibas datorprogrammu.
Izprot: uzskaites nozimigumu
saistiba ar maksajumu
pakalpojumiem un elektronisko
naudu.
Spéj: informét  vaditaju par 25 % no Nosauc galvenos kritérijus darba Izskaidro krité€rijus gramatvedibas programmas
inovativiem IT risinajumiem modula uzlaboSanai izvélétai programmai. izvélei, nemot véra IT risinajumus un darbibas
profesionalaja darbiba. kopé€ja specifiku.
Zina:  aktuilds tendences IT apjoma Formulé ieteikumus inovativo IT Apkopo un formulé ieteikumus, ilustréjot ar
risinajumiem profesionalaja risinajumu ieviesana. piemériem, inovativo IT rvisinéjumu ievieSana.
darbiba. Argumentéti sniedz priekslikumus.
Izprot: inovativo risinajumu

ievieSanas iespéjas un lietosanas
svarigumu profesionalaja darbiba.
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Modula “"Dokumentésana” apraksts

aktiem.

Sekmeét izglitojamo spéjas izstradat un noformét parvaldes dokumentus atbilstosi reglamenté&josiem normativajiem

Modula
uzdevumi

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izstradat dokumentus, nodrosinot to juridisko spéku un pielietojot lietiSko rakstu valodas funkcionalos stilus.
2. Noformét parvaldes dokumentus atbilstoSi normativo aktu prasibam, izmantojot teksta un datu izklajlapu

apstrades programmas.
3. Aizpildit dokumentu formas un veidlapas.

Modula
ieejas nosacijumi

Iegita pamatizglitiba.

Modula
apguves
novertésana

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudijumu, kura atbilstosi modula izvirzitajiem uzdevumiem
izstrada un noformé parvaldes dokumentus atbilstoSi normativo aktu prasibam, pielietojot teksta un izklajlapu
apstrades programmas.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Dokumentésana" profesionalajai kvalifikacijai “"Gramatvedis” ir vienlaicigi apglstams ar A dalas moduliem.
Modulis 1stenojams profesionalas vidéjas izglitibas programma ar istenosanas ilgumu cetri gadi

Sasniedzamais

rezultats

Spé€j: izstradat dokumentus, nodrosinot
to juridisko spéku un pielietojot lietiSko
rakstu valodas funkcionalos stilus.

Zina: jédzienus - dokumentu
parvaldiba, dokumentésana,
dokumentu juridiskais spéks;

dokumentu lietisko rakstu valodas
funkcionalus stilus.

Izprot: dokumentu izstradasanas
procesu un lietiSko rakstu valodas
dokumenta izstradasanas nozimi
dokumenta juridiska spéka

Modula “"Dokumentésana” saturs

Sasniedzama

rezultata
ipatsvars %

6 % no modula
kopé&ja apjoma

Macibu sasniegumu
apguves limenu apraksti

apguves limenis

Nosauc un raksturo normativos aktus, kas
reglamenté dokumentésanas procesu.
Paskaidro to juridiska sp€ka hierarhiju.

Optimals
apguves limenis
Pieméro normativos aktus atbilstosi to vietai
juridiska sp€ka hierarhija. Pamato ar piemériem
normativo aktu nepiecieSamibu dokumentésanas
procesa.

Paskaidro lietvedibas terminu batibu un
nozimi. Pieméro profesionalo terminologiju
profesionalas darbibas uzdevumu veiksanai.

Paskaidro lietvedibas terminus ar vairakiem
piemériem. Pieméro profesionalo terminologiju
profesionalas darbibas uzdevumu veiksanai.
Pamato to nepiecieSamibu.

4 % no modula
kopé&ja apjoma

Definé jédzienu "Dokuments". Raksturo ta
funkcijas, nosauc un paskaidro sastavdalas.

Paskaidro ar vairakiem piemériem jédzienu
"Dokuments" un ta funkcijas. Raksturo un pamato
dokumenta sastavdalas.

Definé jédzienu "Dokumenta juridiskais
spéks". Uzskaita aréjo normativo aktu

prasibas dokumentu juridiska spéka

Paskaidro jédzienu "Dokumenta juridiskais sp&ks".
Uzskaita un pamato ar piemériem aréjo normativo
aktu prasibas dokumentu juridiska spéka




65

nodrosinasanai.

nodrosinasanai.

nodrosinasanai.

Nosauc aréjo normativo aktu visparigas
izstradasanas prasibas. Paskaidro to nozimi
dokumentu izstradasanai. Konstaté un novéers
klidas dokumenta.

Raksturo un pamato ar vairakiem piemériem aré&jo
normativo aktu visparigas izstradasanas prasibas.
Pieméro dokumentu izstradasanai. Konstaté un
noveérs klidas dokumenta. Demonstré piemérus.

6 % no modula
kop€ja apjoma

Paskaidro Valsts valodas likuma prasibas
dokumentu izstradasana. Pieméro Valsts
valodas likuma prasibas dokumentésana.

Pamato Valsts valodas likuma prasibas dokumentu
izstradasana. Ilustré ar piemériem. Pielieto Valsts
valodas likuma prasibas dokumentésana.

Nosauc un atskir lietiSko rakstu valodas
funkcionalos stilus. Pieméro atbilstosu lietisko
rakstu stilu konkrétam dokumentam.

Salidzina lietiSko rakstu valodas funkcionalos
stilus. Pieméro atbilstosu lietiSko rakstu stilu
konkrétam dokumentam. Pamato izvéli.

Izstrada dokumentu ar juridisku spéku
atbilstosi paraugam. Ievéro dokumenta
visparigas izstradasanas un lietisSko rakstu
valodas prasibas.

Izstrada dokumentu ar juridisku sp€ku. Ievérot
dokumenta visparigas izstradasanas un lietisko
rakstu valodas prasibas.

Sp€j: noformét parvaldes dokumentus

atbilstos$i normativo aktu prasibam,
izmantojot teksta un datu izklajlapu
apstrades programmas.

Zina: normativo aktu prasibas

dokumentu noformésanai; dokumentu
noformésanas procesu, dokumenta
teksta un datu izklajlapu

apstrades programmu pielietojumu.

Izprot: dokumentu kvalitativas
noformé&Sanas nozimi  organizacijas
dokumentu parvaldibas procesa

nodroSinasanai.

15 % no Sagatavo darba laukumu dokumenta Sagatavo darba laukumu dokumenta noformésanai
modula kop&ja | noformésanai péc instrukcijas un atbilstosi atbilstosi tehniskajam prasibam.
apjoma tehniskajam prasibam.
Atbilstosi instrukcijai sagrupé dokumenta Sagrup€é dokumenta rekvizitus péc juridiskas un
rekvizitus péc juridiskas un funkcionalas funkcionalas nozimes. Izkarto rekvizitus
nozimes. Izkarto rekvizitus dokumenta darba dokumenta darba laukuma. Paskaidro to juridisko
laukuma. un funkcionalo nozimi. Sakarto rekvizitus pa
zonam.
Apraksta dokumenta teksta struktdru un Salidzina dazadu dokumentu veidu teksta
paskaidro ta noformésanas prasibas. struktdru. Pamato teksta noformésanas prasibas.
Atbilstosi paraugam noformé dokumentu, Noformé dokumentu, pielietojot dokumentu teksta
pielietojot dokumentu teksta un izklajlapu un izklajlapu apstrades programmu.
apstrades programmu.
50 % no Apraksta organizatorisko dokumentu veidus, Raksturo un ilustré ar piemériem organizatorisko
modula kopé&ja | funkcijas un lietoSanas nosacijumus. Izstrada dokumentu veidus. Nosauc funkcijas un lietoSanas
apjoma un noformé organizatoriskos dokumentus nosacijumus. Izstrada un noformé dokumentus

atbilstosi paraugam.

atbilstosi normativo aktu prasibam.

Apraksta rikojuma dokumentu veidus,
funkcijas un lietoSanas nosacijumus. Izstrada
un noformé rikojuma dokumentus atbilstosi
paraugam.

Raksturo un ilustré ar piemériem rikojuma
dokumentu veidus. Nosauc funkcijas un lietosanas
nosacijumus. Izstrada un noformé rikojuma
dokumentus atbilstoSi normativo aktu prasibam.

Apraksta personala dokumentu veidus,
funkcijas un lietoSanas nosacijumus. Izstrada
un noformé personala dokumentus atbilstosi
paraugam.

Raksturo un ilustré ar piemériem personala
dokumentu veidus, nosaucot funkcijas un
lietoSanas nosacijumus. Izstrada un noformé
personala dokumentus atbilstosi normativo aktu
prasibam.

Apraksta sarakstes dokumentu veidus,

Raksturo un ilustré ar piemé&riem sarakstes
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funkcijas un lietoSanas nosacijumus. Izstrada
un noformé sarakstes dokumentus atbilstosi
paraugam.

dokumentu veidus, nosaucot funkcijas un
lietoSanas nosacijumus. Izstrada un noformé
sarakstes dokumentus atbilstosi normativo aktu
prasibam.

Apraksta faktus fikséjoSo dokumentu veidus,
funkcijas un lietoSanas nosacijumus. Izstrada
un noformé faktus fikséjoSos dokumentus
atbilstosi paraugam.

Raksturo un ilustré ar piemériem faktus fikséjosSo
dokumentu veidus, nosaucot funkcijas un
lietoSanas nosacijumus. Izstrada un noformé
faktus fikséjosos dokumentus atbilstosi normativo
aktu prasibam.

Apraksta grupas dokumentu veidus. Aizpilda
llgumu veidlapas.

Raksturo grupas dokumentu veidus, nosaucot
funkcijas un lietoSanas nosacijumus. Noformé
ligumus péc parauga.

15 % no
modula kopéja
apjoma

Nosauc un raksturo normativos aktus, kas
reglamenté e-dokumentu izveidi un paskaidro
to juridiska spéka hierarhiju.

Atlasa normativos aktus, kas reglamenté e-
dokumentu izveidi un paskaidro to juridiska spéka
hierarhiju.

n

Definé jedzienus "E-dokuments", "E-paraksts
un "E-zimogs", nosaucot e-dokumenta citus
rekvizitus.

Paskaidro un ilustré ar piemériem jédzienus "E-
dokuments”, "E-paraksts” un "E-zimogs", nosaucot
e-dokumenta citus rekvizitus.

Nosauc e-dokumenta izveides formatus.
Atbilstosi paraugam sagatavo parvaldes
dokumentu e-formata.

Nosauc e-dokumenta izveides formatus. Sagatavo
parvaldes dokumentu e-formata.

Sp€j: aizpildit dokumentu formas un
veidlapas.

Zina: dokumentu formu un veidlapu
veidus un  specifiku, dokumentu
sagatavju aizpildisanas principus.

Izprot: dokumentu formu un veidlapu
nepiecieSamibu organizacijas
dokumentu parvaldiba un kvalitates
vadiba.

4 % no modula
kopé&ja apjoma

Uzskaita organizacijas dokumentu formu un
veidlapu veidus. Izstrada dazadu dokumentu
veidu veidlapas.

Uzskaita organizacijas dokumentu formu un
veidlapu veidus. Izstrada dazadu dokumentu veidu
veidlapas. Pamato to pielietojumu.

Aizpilda atbilstoSi paraugam organizacijas
dokumentu veidlapas un formas.

Aizpilda organizacijas dokumentu veidlapas un
formas, ieveérojot to specifiku.
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Modula “"Korporativa komunikacija” apraksts

Sekmét izglitojamo verbalas un neverbalas komunikacijas spé&jas, ievérojot profesionalo un visparéjo
organizacijas korporativa t€la prasibas.

étiku un

Modula
uzdevumi

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Ievérot profesionalo un visparéjo étiku saskarsmé un komunikacija.
. Parstavét organizaciju atbilstosi tas korporativa téla un etiketes izvirzitajam prasibam.
. Sanemt un nodot informaciju atbilstoSi organizacijas prasibam un situacijai valsts valoda.
. Pielietot organizacijas iek$€jo sakaru tiklu informacijas aprité.

. Patstavigi risinat konfliktsituacijas.

Modula
ieejas nosacijumi

2
3
4
5. Telefoniski sniegt nepiecieSamo informaciju.
6
M

odulis "Korporativa komunikacija" apgiastams péc visu A dalas modulu apguves.

Modula
apguves
novertésana

Modula apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudijumu, kura atbilstoSi modula izvirzitajiem uzdevumiem:
1. Izverté piedavato konflikta situaciju no visparéjas un profesionalas &tikas viedokla un piedava risinajumus.
2. Piedavata situacija demonstré informacijas sanemsanas un nodoSanas prasmes telefoniski valsts valoda.

Modula nozime un
vieta karte

Modulis "Korporativa komunikacija" ir izvéles modulis, kuru apgist Valsts aizsardzibas macibas vieta (VAM) Ilidz
2024.gadam, ja izglitibas iestadé VAM nav planots apgit lidz 2024.gadam, kad VAM ir obligata.

Sasniedzamais

rezultats

Spé€j: ieverot profesionalas un visparéjo
étiku saskarsmé& un komunikacija.

Zina: profesionalas un visparéjas
étikas, saskarsmes un komunikacijas
pamatprincipus, efektivas saskarsmes
priekSnosacijumus.

Izprot: profesionalas un visparéjas
étikas pamatprincipu ievérosanas

nozimi darba attiecibas.

Modula “"Korporativa komunikacija” saturs

Sasniedzama

rezultata

ipatsvars %

10 % no

Macibu sasniegumu
apguves limenu apraksti

Uzskaita visparéjas un profesionalas etikas

apguves limenis

Optimals
apguves limenis
Izverte visparejas un profesionalas étikas

modula kopéja | pamatvértibas. pamatvértibas un pamato to ievérosanas
apjoma nepiecieSamibu darba attiecibas.
Identificé neétisku ricibu saskarsmes un Saskarsmes un komunikaciju situacijas
komunikaciju situacijas darba attiecibas. demonstré ricibu atbilstosi profesionalas un
visparéjas étikas pamatvértibam.
Nosauc organizacijas €tikas kodeksa Definé un pamato organizacijas étikas kodeksa
pamatelementus. Sniedz priekslikumus izstrades mérki. Apraksta un izskaidro kodeksa
organizacijas étikas kodeksa izveidei. ietvertas normas. Pamato kodeksa ietverto
normu ievéroSanas nepiecieSamibu.
10 % no Izdara secinajumus par pirma iespaida nozimi | Analiz€ pirma iespaida veidoSanas faktorus. Ar
modula kopéja | saskarsmé& un komunikacija ar klientiem, piemériem ilustré pirma iespaida radisanas
apjoma kolégiem un sadarbibas partneriem. nozimi un pamato ta ietekmi uz klientiem,

kolégiem un sadarbibas partneriem.
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Pastéla veidoSana izmanto atseviSkus ta
elementus (izskats, uzvediba, komunikacija
u.c.).

Veido pozitivu pastélu, ietverot visus nozimigos
pastéla elementus (izskats, uzvediba,
komunikacija u.c.). Pamato pastéla veidosanas
nozimi darba attiecibas.

Spéj: parstavet organizaciju atbilstosi
tas korporativa teéla un etiketes
izvirzitajam prasibam.

Zina: lietiSkas etiketes veidus un
principus, organizacijas lietiskas
uzvedibas pamatnoteikumus un
izvirzitas prasibas.

Izprot: lietiSka téla nozimi organizacijas
prestiza uzturésana.

10 % no Izskaidro lietiskas etiketes pamatnoteikumus, | Ilustré ar piemériem un pamato lietiskas etiketes
modula kopé&ja | to nozimi gramatveza darba, pieméro etiketes | noteikumu pieméroSanu gramatveza darba un
apjoma normas konkrétas situacijas. pamato to ievérosanas nepiecieSamibu.
Raksturo galvenos starpkultiru etiketes Izskaidro un pamato galvenos starpkultdru
pamatprincipus. Nosauc lidzigus kultiras etiketes pamatprincipus. Izskaidro lidzigus
elementus. Raksturo galveno kultiiras regionu | kultliras elementus. Izskaidro un pamato ar
atskiribas. piemériem galveno kultlras regionu atskiribas.
10 % no Apraksta organizacijas télu veidojoSos Izvérté organizacijas télu veidojoSos elementus
modula kopéja | elementus (korporativais dizains (logo, (korporativais dizains (logo, simbolika, krasas),
apjoma simbolika, krasas), komunikacija, darbinieku komunikacija, darbinieku uzvediba, interjers,

uzvediba, interjers, darba apgérbs u.c.).

darba apgérbs u.c.) un to mijiedarbibu.

Konkrétas situacijas rikojas atbilstosi dazam
organizacijas korporativa téla pamatprasibam.

Konkrétas situacijas rikojas atbilstosi visam
organizacijas korporativa téla pamatprasibam.

Uzskaita klientu apkalposanas standarta
ietvertos elementus.

Izvérté klientu apkalposanas standarta ietvertos
elementus un to savstarpé&jo saistibu. Pamato
klientu apkalpo$anas standarta nepiecieSamibu.

Konkrétas situacijas rikojas atbildosi klientu
apkalposanas standarta prasibam.

Analizé konkrétas klientu apkalposanas
situacijas. Izvélas piemérotako ricibu atbildosi
klientu apkalpoS$anas standarta prasibam. Izsaka
priekslikumus klientu apkalposanas standarta
pilnveidosanai.

Sp€j: sanemt un nodot informaciju
atbilstoSi organizacijas prasibam un
situacijai valsts valoda.

Zina: verbalas un neverbalas
komunikacijas labo praksi,
komunikacijas  Tpatnibas nacionalo

kultdru aspekta, komunikaciju

efektivitati  ietekmé&joSos  faktorus,
komunikacijas veidu specifiku
telefoniski, e-pasta un klatieng, valsts
valodu un vismaz

vienu svesvalodu.

Izprot: komunikacijas nozimi
organizacijas téla  veidoSsana un
darbibas nodrosinasana.

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Nosauc starppersonu komunikacijas procesa
elementus un posmus.

Izskaidro starppersonu komunikacijas procesa
elementu un posmu savstarp€jo saistibu.

Uzskaita dazadu informacijas parsatisanas
lidzeklu un kanalu prieksrocibas un trikumus.
Sazina ar klientiem un kolégiem izvélas
piemérotu informacijas parsitiSanas kanalu
konkréta situacija (verbals, telefona zvans,
videokonference, rakstisks zinojums véstule e-
pasta u. c.).

Ar konkrétiem piemériem raksturo dazadu
informacijas parsatisanas lidzek|lu un kanalu
prieksrocibas un trikumus. Sazina ar klientiem
un kolégiem, izvélas situacijai atbilstoSakos
informacijas nosatiSanas kanalus (verbals,
telefona zvans, videokonference, rakstisks
zinojums veéstule e-pasta u.c.), ievérojot
organizacijas korporativo télu.

Nosauc informacijas uztveri ietekmé&josos
faktorus. Izskaidro atgriezeniskas saites
nepiecieSamibu komunikacijas procesa. Sanem
informaciju telefoniski, e-pasta, klatiene.

Raksturo informacijas uztveres ietekmé&josos
faktorus. Pamato ar piemériem informacijas
sanémeéja reakcijas nozimibu sazina ar klientiem
un kolégiem. Sanem informaciju, pielietojot
dazadus komunikacijas lidzeklus.

10 % no
modula kopéja
apjoma

Pieméro lietiskas leksikas labo praksi
mutiskaja un rakstiskaja sazina ar klientiem
un kolégiem.

Pieméro plasu lietiskas leksikas vardu krajumu
mutiskaja un rakstiskaja sazina ar klientiem un
kolégiem.

Izdara secinajumus par verbalas

Novérté verbalas komunikacijas situaciju
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komunikacijas atbilstibu lietiSkajai etiketei.

atbilstibu lietiSkas etiketes nosacijumiem. Izsaka
priekslikumus verbalas komunikacijas
uzlabosanai.

Diskusija savu viedokli izsaka bez
argumentacijas. Demonstré pasivu
klausiSanos.

Diskusija argumentéti izsaka savu viedokli.
Lidzsvaro aktivu sava viedokla izteikSanu ar
aktivu klausiSanos.

Raksturo neverbalas komunikacijas elementus
(distance starp saskarsmes partneriem, acu
kontakts, mimika, poza, Zesti, un citas
kermena kustibas, balss tonis un intonacija)
un to nozimi komunikacijas procesa.

Ar piemé&riem pamato neverbalas komunikacijas
elementu (distance starp saskarsmes
partneriem, acu kontakts, mimika, poza, Zesti,
un citas kermena kustibas, balss tonis un
intonacija) lomu efektiva sazina ar klientiem un
kolégiem.

Pieméro neverbalas komunikacijas elementus
atbilstosi lietiSkas etiketes nosacijumiem
sazina ar klientiem un kolégiem.

Pieméro un pamato neverbalas komunikacijas
elementus atbilstosi lietiSkas etiketes
nosacijumiem un situacijai sazina ar klientiem un
kolégiem.

5 % no modula
kop€ja apjoma

Apraksta komunikacijas barjeru veidus un to
ietekmi informacijas aprité.

Izskaidro komunikacijas barjeras un raksturo
panémienus to parvarésanai.

Atpazist komunikacijas partneru tipologiskas
ipatnibas.

Raksturo komunikacijas specifiku atbilstosi
partnera tipologiskajam ipatnibam.

Spéj: pielietot organizacijas ieks&jo

sakaru tiklu informacijas aprite.
Zina: organizacijas iekséjo sakaru tiklu

pielietoSanas iespéjas, sakaru tikla
mehanisma iesp€jas organizacijas
struktdrvienibu sadarbibai, inovativus
tehnologiskus risinajumus iekséja

sakaru tikla darbibas organizésana.

Izprot: veiksmiga iekSéja sakaru tikla
izveides un pielietosanas ietekmi
informacijas aprite.

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Atpazist dazadas organizacijas pielietotas
sakaru tehnologijas.

Salidzina dazadu organizacijas pielietoto sakaru
tehnologiju prieksrocibas un trikumus.

Atpazist un atbilstosi instrukcijai pielieto biroja
tehniku komunikacijai ar klientiem un
kolégiem.

Raksturo biroja tehniku komunikacijai ar
klientiem un kolégiem. Izvélas situacijai
atbilstosaku, sagatavo darbibai un praktiski
pielieto to.

Spéj: telefoniski sniegt nepiecieSamo
informaciju.

Zina: informacijas nodoSanas un
uztveres psihologiskos aspektus,
sarunas veidosanas uzbivi, saskarsmes
psihologiju, runas kultlru, informacijas
strukturizé€Sanas un pasniegSanas

metodes.

Izprot: telefoniski precizas un
profesionalas izteikSanas makslas
batibas ietekmi uz informacijas

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Uzskaita telefoniskas komunikacija
priekSrocibas un trikumus.

Pamato telefoniskas komunikacija priekSrocibas
un trukumus ar piemériem.

Apraksta lietiSkas saskarsmes labo praksi
darbam pa talruni.

Izskaidro lietiSkas saskarsmes labo praksi
darbam pa talruni. Raksturo tas nozimi
organizacijas téla veidosana.

5 % no modula
kopé&ja apjoma

Uzsak, vada un noslédz telefonsarunu, dalé&ji
ievérojot lietiSkas saskarsmes labo praksi.
Sniedz nepiecieSamo informaciju klientam.

Uzsak, vada un noslédz telefonsarunu, pilniba
ievérojot lietiSkas saskarsmes labo praksi.
Izsmelosi sniedz klientam nepiecieSamo
informaciju.

Apkopo izejosa zvana veikSanai nepiecieSamo
informaciju.
Veic izejoSo zvanu, formulé sarunas mérki un

Apkopo un analizé izejosa zvana veikSanai
nepiecieSamo informaciju.
Veic izejoSo zvanu, formulé sarunas mérki un
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nodosanu un uztveri.

vada sarunu.
Sniedz nepiecieSamo informaciju.
Dalgji ievéro lietiSkas saskarsmes labo praksi.

vada sarunu, sniedzot izsmelosu informaciju.
Parliecinosi atbild uz jautajumiem.
Ievéro lietiskas saskarsmes labo praksi.

SpEj: patstavigi risinat
konfliktsituacijas.
Zina: konfliktu veidus, cé€lonus,

risinasanas metodes, konfliktu sekas.

Izprot: konfliktsituaciju seku ietekmi uz
organizacijas darbibu.

10 % no
modula kopéja
apjoma

Atpazist konflikta situaciju un konflikta veidus.
Nosauc konfliktu iemeslus un sekas.

Izskaidro konflikta batibu un raksturo konflikta
veidus. Raksturo konfliktu iemeslus. Analizé

konfliktsituaciju seku ietekmi uz organizacijas

darbibu.

Raksturo konflikta atrisinaSanas metodes.
Risina konfliktsituacijas.

Salidzina konfliktsituaciju atrisinasanas metodes.
Izvélas un pielieto piemérotako metodi atbilstosi
situacijai.

5 % no modula
kop€ja apjoma

Izskaidro darbinieku lomu parmainu
istenosSana organizacija. Nosauc pretestibas
iemeslus.

Analizé darbinieku lomu parmainu istenosana.
Raksturo pretestibas iemeslus un to ietekmi uz
organizacijas darbibu.

Raksturo pretestibu parmainam parvarésanas
metodes.
Nosauc to prieksSrocibas un trikumus.

Salidzina pretestibu parmainam parvarésanas
metodes.

Izskaidro to prieksrocibas un trikumus, ilustréjot
ar piemériem.

10 % no
modula kopéja
apjoma

Atpazist galvenos stresa rasanas iemeslus.

Izskaidro galvenos stresa rasanas iemeslus un
stresa ietekmi uz darba rezultatiem.

Raksturo stresa samazinasanas panémienus,
iesaka vismaz vienu argumentétu priekslikumu
stresa samazinasanai.

Izstrada argumentétus, ar piemériem pamatotus
priekslikumus stresa samazinasanai.
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Modula ,,Sabiedribas un cilvéka drosiba” (1. limenis) apraksts

Veicinat izglitojamo spé&jas un prasmes pienemt fiziskajai, psihiskai un socialajai drosibai un veselibai labvéligus
IeEmumus, preventivi novérst nelaimes gadijumus sadzivé un darba, veidojot droSu un veselibai nekaitigu apkartéjo
vidi, lietot iegitas zinasanas prakseé.

Attistit izglitojamo prasmes:

1. Apzinaties veselibu ka kopveselumu un vértibu, saskatot personigo un sabiedribas atbildibu par katra cilvéka
veselibu.

2. Analizét cilvéku ricibu, pienemt atbildigus IEmumus preventivo pasakumu veikSanai drosas un veselibai nekaitigas
vides veidosana un saglabasana.

3. Izvertét situaciju un sniegt pirmo palidzibu, nepiecieSamibas gadijuma izsaukt neatliekamo medicinisko palidzibu
un aprakstit nelaimes gadijumu dispeceram.

4. Ievérot civilas aizsardzibas ricibas planus/instrukcijas, lai atbilstosi rikotos dazadu katastrofu un apdraud&jumu
(t.sk. viltus zinu) gadijuma, ka ar atskanot trauksmes sirénai.

5. Atpazit darba vides riskus un rikoties atbilstosi darba aizsardzibas prasibam.

6. Atpazit ugunsnedroSas situacijas, preventivi noverst ugunsgreka izcelSanos, atbildigi un drosi rikoties ugunsgréka
gadijuma, saskana ar ugunsdrosibas noteikumiem un evakuacijas planu.

7. Ievérot elektrodrosibas noteikumus, lietojot elektroierices un elektroiekartas.

8. Analizét pieejamo informaciju par vides kvalitati Latvija un pasaulg, rikoties atbildigi, saudz€jot un racionali
izmantojot dabas resursus.

Apguta pamatizgltiba.

Modula "Sabiedribas un cilveka drosiba (1. limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu.
Parbaudijuma demonstreé visu moduli definéto sasniedzamo rezultatu apguvi. Parbaudes darba ietverta:

1) teorétisko zinasanu parbaude (tests), ieklaujot jautajumus no visiem modula tematiem,

2) situaciju analize (prezentacija) par ieprieks izvelétu/izlozétu probléemjautajumu.

Moduli "Sabiedribas un cilvéka drosiba (1. limenis)" isteno k& muzizglitibas moduli profesionalas pamatizglitibas,
arodizglitibas, profesionalas vidéjas un profesionalas talakizglitibas programmas vai neformalas izglitibas
programmas. Modulis integréjams citos modulos, ja ta saturs dubléjas ar nozares profesionalas programmas
moduliem. Modula saturs, kas apgistams obligatas veselibas izglitibas stundas, atbilstosi normativo aktu prasibam,
netiek integréts citos modulos vai macibu priekSmetos.

P&c modula apguves var sekot modula "Sabiedribas un cilvéka drosiba (2. limenis)" apguve.
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Modula ,,Sabiedribas un cilvéka drosiba” (1. limenis) saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
apguves limenu apraksti

Vidéejs
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Spé&j: izvértét informaciju par veselibu
ietekmé&josiem faktoriem, apzinaties
personigo un sabiedribas atbildibu par katra
cilvéka veselibu.

Zina: veseliga dzivesveida paradumus un
pasakumus, kas ietekmé personigo un
apkartéjo cilveku veselibu, ka ar1 riska
faktorus un veicamos preventivos
pasakumus saslimSanas risku novérsanai vai
mazinasanai.

Izprot: veselibu ka kopveselumu un vértibu,
apzinas higiénas bltibu un nozimi droSas un
cilveka veselibai nekaitigas vides
nodrosSinasana.

20% no
modula
kopé€ja
apjoma

Nosauc riska faktorus, kas ietekmé
veselibu.

Nosauc dzives kvalitates raditajus.
Uzskaita veseligus paradumus.
Nosauc batiskakos veselibas
veicinasanas pasakumus.

Nosauc riska faktorus, kuri ietekmé
slimibu rasanos un attistibu.

Nosauc higiénas pasakumus un
darbibas, lai slimibas noverstu,
apturétu to attistibu un mazinatu to
raditas sekas.

Vienkarsoti izskaidro vakcinacijas un
kolektivas imunitates veidoSanas
nepiecieSamibu.

Nosauc atkaribu (t.sk. no vielam,
procesiem un tehnologijam) veidus.
Skaidro, kas ir atkaribu profilakse.
Uzskaita ar seksualo un reproduktivo
vesellbu saistitas problémas (t.sk.
neplanota grutnieciba, seksuali
transmisivas slimibas), ka ari
izsargasanas metodes.
Uzskaita nepiecieSamas
veseligu ésanas
nodrosinasana.

Nosauc droSas un veselibu veicinosas
fiziskas aktivitates.

uzturvielas
paradumu

Nosauc kermena masas indeksa
aprékinasanas formulu un skaidro
veseligas kermena masas

uzturéSanas nozimi.
Nosauc faktorus, kas ietekmé psihisko
veselibu. Nosauc, kur

Izskaidro  biezako slimibu riska
faktorus (sirds un asinsvadu sistémas
slimibu, elpcelu slimibu, laundabigo
audzéju, spriedzes u.c. riska
faktorus).

Nosauc un raksturo dzives kvalitates
raditajus. Izskaidro nepiecieSamibu
un savu atbildibu Tstenot veseligu
dzivesveidu.

Izskaidro  veselibas  veicinasanas
pasakumus (sabalanseéts uzturs,
optimala fiziska aktivitate, psihiska un
reproduktiva veseliba, briviba no
atkaribam; atpltas reZzima ievérosana
u.c.).

Izskaidro riska faktorus, kuri ietekmeé
slimibu rasanos un attistibu. Izskaidro
nosacijumus un praktisko pasakumu
kopumu, kas nepiecieSams, lai
samazinatu vai likvidétu vides faktoru

(fizikalo, kimisko, biologisko)
iespé€jami kaitigo iedarbibu. Pamato
vakcinacijas nozimi un kolektivas

imunitates nozimi.

Klasificé atkaribu veidus, raksturo to
pazimes un skaidro atkaribu
profilaksi.

Skaidro ar seksualo un reproduktivo
veselibu saistitas problémas un sekas,
ka ari to profilaksi.

Izskaidro nepiecieSamo
nozimi veselibas uzturésana.
Pamato regularu, sistematisku un
daudzveidigu fizisko aktivitasu nozimi

uzturvielu
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nepiecieSamibas vérsties

péc palidzibas.

gadijuma

un ietekmi uz veselibu, skaidro
dopinga ietekmi uz organismu.
Aprékina savu kermena masas
indeksu un pamato veseligas
kermena masas uzturésanas nozimi.
Defing, kas ir psihiska veseliba,
skaidro faktorus, kas to ietekmé.

Pamatoti izklasta viedokli par
psihiskas  veselibas  veicinasanas
pasakumiem.

Nosauc izplatitakos psihiskos

traucéjumus un skaidro, kur veérsties
péc palidzibas, ja ir raizes par savu
un lidzcilvéku psihisko veselibu.

2. Sp€&j: analizét cilvéku ricibu, pienemt
atbildigus Iémumus preventivo pasakumu
veikSanai drosas un veselibai nekaitigas

vides veidosana un saglabasana.

Zina: drosibas un veselibas riskus, nedrosSu

un bistamu situaciju célonus, veicamos
drosibas pasakumus.

Izprot: drosas uzvedibas principu
ievéroSanas nozimigumu sadzives un
arkartas situacijas, ka ar1 savas personigas
ricctbas nozimi un atbildibu nelaimes
gadijuma.

8% no
modula
kopé€ja
apjoma

Skaidro, ka pienemtie |€émumi un
riciba ietekmé droSas un veselibai
nekaitigas vides veidoSanu, prognozé
[Emuma pienemsSanas un ricibas
iesp€jamas sekas.

Nosauc reali notikuSas sadzives
situacijas, kuras nacies pienemt
personigu Iémumu riskét vai izveéléeties
drosibu.

Sniedz nedroSas ricibas piemérus
dazadas dzives situacijas, kuru
rezultata var ciest pats individs vai
cits sabiedribas loceklis.

Nosauc ikdienas iespéjamas bistamas

situacijas, kuras var apdraudét
personigo vai lidzcilvéku drosibu,
paskaidro iesp€jamos cé&lonus un
sekas.

Nosauc izvéeletaja profesija (nozaré)
iesp€jamos drosibas un veselibas
riskus, norada dazus bitiskakos

veicamos droSibas pasakumus.
Nosauc iesp€jamos riskus, dodoties
uz arzemém.

Skaidro apdrosinasanas
nepiecieSamibu un min dazus

Analizé, ka pienemtie IEmumi un
ricilba ietekmé& droSas un veselibai
nekaitigas vides veidoSanu, minot
piemérus, ka preventivi novérst
nedroSu un bistamu situaciju rasanos
un nelaimes gadijumus.

Analizé readli notikuSas sadzives
situacijas, kuras nacies pienemt
personigu Iémumu riskét vai izveleties

drosibu.
Prognozé iespéjamas sekas, kas
varéja rasties nepareizas izvéles
gadijuma.
Izskaidro cilvéku ricibu dazadas
sadzives un arkartas situacijas,

prognozeé iespéjamas sekas, piedava
risinajumus.

Analizé ikdienas iespé&jamas bistamas
situacijas, kuras var apdraudét
personigo vai lidzcilvéku drosibu,
skaidro célonus un sekas, piedava
risindjumus drosibas  jautajumu
uzlabosanai.

Uzskaita un izskaidro izvélétaja
profesija (nozare) iesp&jamos
droSibas un veselibas riskus noradot
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apdrosinasanas veidus.
Nosauc institlicijas, kuras meklét
palidzibu arkartas situacijas arzemes.

veicamos drosibas pasakumus katra
no riskiem.

Izskaidro iesp&jamos riskus, dodoties
uz arzemem.

Pamato apdrosinasanas
nepiecieSamibu un btibu.

Izvélas no apdroSinasanas uzpémumu
piedavajuma konkrétai  situacijai
piemérotako apdrosinasanas veidu.
Izskaidro, ka rikoties un kur meklét
palidzibu arkartas situacijas arzemes.

13. Spéj: izvertét situaciju un sniegt pirmo 2% no Uzskaita, kur jazvana un kada|Paskaidro, kada seciba jasniedz
palidzibu, nepiecieSamibas gadijuma izsaukt modula informacija jasniedz nelaimes | informacija neatliekamas palidzibas
neatliekamo  medicinisko  palidzibu un kop€ja gadijuma. dispeceram.
aprakstit nelaimes gadijumu dispeceram. apjoma Izstasta pirmas palidzibas sniegSanas | Izskaidro pirmas palidzibas
pamatprincipus. sniegSanas un atdzivinasanas
Zina: pirmas palidzibas sniegSanas solus un Nosauc iemeslus, kadé| batu | pasakumu ABC principus un ricibu soli
atdzivinasanas pasakumu principus. jaorganize pirmas palidzibas | pa solim.
sniegSanas macibas uznémuma. | Izskaidro ar piemeériem, kapeéc un ka
Izprot: pirmas palidzibas nodrosinasanas Nosauc atbildigo(-as) personas | tieck organizétas pirmas palidzibas
nozimigumu un katra individa personiskas uznémuma par pirmas palidzibas | macibas uznémuma.
atbildibas nozimi pirmas palidzibas nodrosinasanu. Nosauc atbildigo(-as) personas
sniegSana. Nosauc nepiecieSamas  palidzibas | uznémuma par pirmas palidzibas
sniegSanas panémienus atkariba no | nodrosinasanu.
veselibas traucéjumu veida. Izskaidro un demonstré
nepiecieSamas palidzibas sniegSanas
panémienus atkariba no veselibas
traucéjumu veida.
4. Spéj: ievérot civilas aizsardzibas ricibas 15% no Nosauc katastrofu veidus. Raksturo katastrofu veidus, min
planus/ instrukcijas, lai atbilstosi rikotos modula Nosauc infekcijas slimibu izplatiSanas | piemérus Latvija un pasaulé.
dazadu katastrofu un apdraud&jumu (t.sk. kopéja riskus, t.sk. parrobezu riskus, ietverot | Izskaidro nepiecieSamo ricibu
viltus zinu) gadijuma, ka ar atskanot apjoma atbildibu par savu un citu veselibu. katastrofas gadijuma.
trauksmes sirénai. Nosauc epidémiju un pandémiju | Izskaidro infekcijas slimibu

Zina: dazadu arkartas un bistamu situaciju
pazimes un atbilstosus civilas aizsardzibas
ricibas
panémienus viltus zinu atpaziSanai un
patiesas informacijas iegtsanai; individualas
aizsardzibas lidzeklus un to lietoSanu.

planus/instrukcijas, ka ari

izplatibas veidus un to pazimes.
Nosaka dabas katastrofu tuvosanos
péc pieejamas informacijas un rikojas
atbilstosi noradijumiem.

Nosauc masu nekartibu un terorisma
pazimes.

Nosauc pamatprincipus, ka jarikojas

izplatiSanas riskus, t.sk. parrobezu
riskus, ietverot atbildibu par savu un
citu veselibu. Izskaidro epidémiju un

pandémiju izplatibas veidus,
iesp&jamos célonus un sekas.
Analiz€ pieejamo informaciju par

dabas katastrofam, skaidro drosas
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Izprot: atbilstosas ricibas nozimi arkartas
situaciju, katastrofu gadijuma Latvija un
uzturoties arpus tas.

arkartas situacijas.

Nosauc vienu vai vairakas institdcijas,
kur vérsties péc palidzibas, ja
arkartas situacijas laika ir nodarits
kaitéjums veselibai un drosibai.
Atpazist trauksmes sirénu un visparigi
apraksta, ka rikoties un kur vérsties
péc palidzibas, tai atskanot.

Nosauc panémienus, ka atpazit viltus
zinas.

ricibas izvérté
sekas.

Izskaidro, kapéc rodas
nekartibas, un argumenté, kapéc
tajas nevajag iesaistities. Nosauc
terorisma pazimes un skaidro ricibu
terorisma draudu gadijuma.

Izskaidro batiskakas atskiribas
dazadas arkartas situacijas un skaidro
ricibu katra konkrétaja gadijuma.
Nosauc vairakas institlcijas, kur
vérsties péc palidzibas, ja arkartas
situacijas laika ir nodarits kaitéjums
veselibai un droSibai vai raditi batiski
materialie zaud&jumi. Pamato savu
viedokli.

Skaidro, kur atrodas skolai un
dzivesvietai tuvaka trauksmes sirena
un drosSa pulcésanas vieta. Pamatoti
izklasta savu viedokli, ka pareizi
rikoties, atskanot trauksmes sirénai,
kur un pie ka versties péc palidzibas.
Atpazist viltus zinas un izskaidro to
raditas sekas.

solus, iespéjamas

masu

5. Spéj: atpazit darba vides riskus un
rikoties atbilstosi darba aizsardzibas
prasibam.

Zina: darba vides riska faktorus, iespéjamos
kaitejumus, risku faktoru novérsanas
preventivos pasakumus (t.sk. obligatas
veselibas parbaudes, vakcinacija u.c.), darba
devéja un nodarbinato pienakumus (t.sk.
veselibas un dzivibas saglabasana), tiesibas
un atbildibu darba aizsardzibas joma.

Izprot: darba aizsardzibas buatibu un tas
nozimi, darba vides risku faktoru
mazinaSanas vai novérSanas pasakumu

nepiecieSamibu.

20% no
modula
kop€ja
apjoma

Nosauc darba aizsardzibas meérki un
pasakumus ta sasniegSanai.

Nosauc darba dev€ja un darbinieka
galvenos pienakumus un tiesibas
darba aizsardzibas joma. Skaidro
darba aizsardzibas specialista lomu
uznémuma.

Nosauc butiskakas darba aizsardzibas
prasibas un darba dev€ja veicamos
pasakumus.

Nosauc darba vides
konstatéSanas metodes.

riskus un to

Nosauc fizikalo darba vides riska
faktoru novérsanas principus.
Nosauc fizisko darba vides riska

faktoru novérsanas principus un min

Skaidro darba aizsardzibas mérki un
nosauc darba aizsardzibas likuma
minétos pasakumus meérka
sasniegSanai.

Izskaidro darba dev€ja pienakumus
un tiesibas darba aizsardzibas joma.

Saista valsts un uznémuma
ekonomisko stavokli ar darba
aizsardzibas pasakumu T1stenoSanu.
Nosauc un izskaidro darba

aizsardzibas specialista pienakumus.
Analizé darba aizsardzibas prasibas
un skaidro veicamos darba
aizsardzibas pasakumus.
Lieto konkrétu metodi
risku novértésana.

darba vides
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piemeérus.

Nosauc kimisko darba vides
faktoru novérsanas principus.
Nosauc biologisko darba vides riska
faktoru novérsanas principus.

Nosauc psihoemocionalo darba vides
riska faktorus un to novérSanas
principus.

Nosauc traumatisma riska faktorus un
to novérsanas principus.

riska

Izskaidro fizikalos darba vides riska
faktorus ar piemériem, izvérté
mérijumu un profilaktisko pasakumu
nepiecieSamibu.

Izskaidro fiziskos darba vides riska
faktorus ar piemériem, izvérté
mérijumu nepiecieSamibu un
profilaktiskos pasakumus.

Izskaidro Kimiskos darba vides riska

faktorus ar piemériem, izvérté
mérijumu nepiecieSamibu un
profilaktiskos pasakumus.

Izskaidro biologiskos darba vides
riska faktorus ar piemeériem, izvérté
mérijumu nepiecieSamibu un
profilaktiskos pasakumus.

Izskaidro psihoemocionalos darba

vides riska faktorus ar piemériem,
izvérte profilaktisko pasakumu
nepiecieSamibu. Raksturo kolegialas
attiecibas un kolektiva mikroklimata
ietekmi uz katru individu. Pamato
savu viedokli.

Izskaidro traumatisma riska faktorus
ar piemériem, izvérté profilaktiskos
pasakumus. Raksturo darba devéja
un katra darbinieka personigo
atbildibu traumatisma riska faktoru
novérsanai vai mazinasanai.

6. Spéj: atpazit ugunsnedrosas situacijas,

preventivi novérst ugunsgréka izcelSanos,
atbildigi  un droSi rikoties ugunsgréka
gadijuma, saskana ar  ugunsdrosibas

noteikumiem un evakuacijas planu.

Zina: ugunsgréka izcelSanas iemeslus,
degsanas veidus, ugunsgréka novérSanas
iespéjas, preventivi veicamos pasakumus.

Izprot: ugunsgréka bistamibu un preventivi

10% no
modula
kop€ja
apjoma

Sniedz piemérus,
ugunsgréks.
Nosauc ugunsgreku klases.

Nosauc degsanas veidus.

Nosauc svarigakos preventivos
pasakumus, lai novérstu ugunsgréka
izcelSanos.

kapéc izcelas

Nosauc ugunsdzésibas aparatu
iedalijumu.
Nosauc Valsts ugunsdzésibas un

glabsanas dienesta talruna numuru

Izskaidro cilvéku ricibas ietekmi uz
ugunsgreka izcelSanos.

Nosauc un izskaidro ugunsgréku
klases.

Nosauc un izskaidro degSanas veidus.
Izskaidro svarigakos preventivos

pasakumus, lai novérstu ugunsgréka
izcelSanos un talaku izplatibu.

Izskaidro, kada gadijuma lieto
attiecigos ugunsdzésibas aparatus,
izvélas piemérotus ugunsdzésibas
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veicamo pasakumu nozimi.

un saviem vardiem apraksta situaciju
dispeceram. Nosauc konkrétus ricibas
solus, atskanot trauksmes signalam.

Orient€jas evakuacijas plana, pareizi

lidzeklus.

Izskaidro, ka izsaukt Valsts
ugunsdzésibas un glabsanas dienestu
un kada seciba jasniedz informacija

norada evakuacijas virzienus un |dispeCeram. Detalizéti izskaidro, ka
celus. jarikojas, atskanot trauksmes

signalam, pamato savu viedokli.
Identificé  nepilnibas  evakuacijas
planos, veic labojumus ta, lai
atbilstoSi noradém bdtu iesp&jams

drosi izklGt no telpam.

7. Spéj: ievérot elektrodrosibas noteikumus, 10% no Nosauc elektrisko stravu | Nosauc elektrisko stravu
lietojot elektroierices un elektroiekartas. modula raksturojoSos lielumus (spriegums, | raksturojoSos lielumus (spriegums,
kopé€ja stravas stiprums, pretestiba, jauda) | stravas stiprums, pretestiba, jauda)
Zina: bitiskakos darba drosibas noteikumus apjoma un to mérvienibas. un to meérvienibas. Veic vienkarsus

darba ar elektroiericEm un elektroiekartam,

elektriskas stravas iedarbibu uz cilvéka
organismu, veicamos pasakumus
elektrotraumu nepielausanai vai
mazinasanai; palidzibas sniegSanu

elektrotraumu gadijuma.

Izprot: elektroiericu un elektroiekartu drosas
lietoSanas nozimi veselibas saglabasana.

Nosauc stravas iedarbibas uz cilvéka
organismu noteicoSos faktorus.

Skaidro jédzienu "sola spriegums" un
raksturo, ka rikoties sola sprieguma

gadijuma.
Nosauc elektrotraumu mazinasanas
pasakumus.
Nosauc ricibas secibu cietusa
atbrivoSanai no elektriskas stravas
iedarbibas.

Nosauc biutiskakos darba drosibas
noteikumus darba ar elektroiericém
un elektroiekartam.

aprekinus. Skaidro, kas ir pazeminatie
spriegumi, aizsargzemé&jums,
droSinataji, stravas automati

Raksturo stravas iedarbibas uz cilveka
organismu noteicosos faktorus.
Izskaidro, ka faktoru izmainas
ietekmé iedarbibu uz organismu.
Pamato “sola sprieguma” rasanos un
savu ricilbu sola sprieguma gadijuma.
Izskaidro nepareizas ricibas sekas.
Izskaidro elektrotraumu mazinasanas

pasakumus, pamato to
nepiecieSamibu.

Izskaidro ricibas secibu cietusa
atbrivoSanai no stravas iedarbibas,

paskaidro iespéjamas sekas.

Izskaidro darba drosibas noteikumus
darba ar elektroiericém un
elektroiekartam.
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’8. Spéj: analizét pieejamo informaciju par 15% no Nosauc vides aizsardzibas | Izskaidro vides aizsardzibas
vides kvalitati Latvija un pasaulé, rikoties modula pamatprincipus Latvija. pamatprincipus un vispar€jos Latvijas
atbildigi, saudzé&jot un racionali izmantojot kopé€ja Nosauc dabas resursus. Izskaidro |vides ilgtspéjigas attistibas
dabas resursus. apjoma dabas resursu saudzigas | pasakumus.

izmantoSanas veidus. Klasifice dabas resursus péc to
Zina: vides aizsardzibas pamatprincipus, Nosauc atkritumu saimniecibas | daudzuma, pieejamibas. Izvérté to
iespéjamos kaitéjuma draudus videi un pamatprincipus. Izskaidro atkritumu | racionalu izmantoSanu, neapdraudot
veicamos preventivos pasakumus. savaksanas un utilizéSanas procesa | nakamo paaudzu vajadzibas.

Izprot: situaciju vides aizsardziba Latvija un

nepiecieSamibu
tautsaimniecibas nozare.

apgustamaja

Izskaidro katra dabas resursa butibu,
ieguves iespéjas un  saudzigas

pasaulg, dabas resursu saudzigas Sniedz piemérus par saudzigu | izmantoSanas veidus.
izmantoSanas batibu un ilgtsp€jigas attieksmi pret dabu. Izskaidro atkritumu saimniecibas
saimniekoSanas nozimi apgustamaja Nosauc ekologiskos izstradajumus un | pamatprincipu  badtibu,  SkiroSanas

tautsaimniecibas nozare. materialus, nosauc ekoinovacijas | procesa nepiecieSamibu, otrreizéjo
pasaulé un Latvija. izejvielu parstrades nepiecieSamibu
Skaidro jédzienus "atjaunojama | un inovacijas atkritumu parstrade
energija", "alternativa energija". apgustamaja tautsaimniecibas
nozare.

! Teteicams apgit profesionalas talakizglitibas programma.

2 Var atteikties, ja sasniedzamais rezultats tiek apgits visparéjas vidéjas izglitibas dabas zinibu jomas macibu priekdmeta kursa profesionalas
vidgjas izglitibas programma vai mazizglitibas kompetencu moduli “Zalas prasmes”.
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Modula ,,Sabiedribas un cilvéka drosiba” (2. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spéjas un prasmes pienemt fiziskajai, psihiskai un socialajai drosibai un veselibai labvéligus
IeEmumus, preventivi novérst nelaimes gadijumus sadzivé un darba, veidojot droSu un veselibai nekaitigu apkartéjo
vidi, lietot iegltas zindSanas praksé.

Modula

uzdevumi ;
iemeslus.

Attistit izglttojamo prasmes:
1. Izvéléties valsts vai pasvaldibas institlicijas, kuras vérsties péc palidzibas sabiedribas drosibas joma, sameklét
atbildigas institlicijas/personas kontaktinformaciju un sazinaties ar to.
2. Raksturot drosu un veselibai nekaitigu darba vidi, analizét nelaimes gadijumu darba un arodslimibu rasanas

3. Pienemt savai un lidzcilvéku fiziskajai un garigajai veselibai labvéligus IEmumus, istenot tos.
4. Noveértét situaciju vides aizsardzibas joma, lai ievérotu un popularizétu zalas domasanas principus.

Modula
ieejas nosacijumi

Apgita modula "Sabiedribas un cilvéka drosiba (1. limenis)" programma.

Modula
apguves
novertesana

Modula "Sabiedribas un cilvéka drosiba (2.limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu.
Parbaudijuma demonstré visu moduli defin€to sasniedzamo rezultatu apguvi. Parbaudijuma tiek ieklauti:
1) teorétisko zinasanu parbaude (tests), ietverot jautajumus par visiem modula tematiem,

2) pétnieciskais darbs par kadu moduli apskatitu tematu/problému.

Modula nozime un
vieta karte

Moduli ,Sabiedribas un cilvéka drosiba (2. [Tmeni)" Tsteno ka muazizglitibas moduli profesionalas vidéjas un
profesionalas talakizglitibas programmas. Modula saturs, kas apgistams obligatas veselibas izglitibas stundas,
atbilstoSi normativo aktu prasibam, netiek integréts citos modulos vai macibu priekSmetos.

Modula ,,Sabiedribas un cilvéka drosiba” (2. limenis) saturs

Sasniedzamais

rezultats

1. Spéj: izvéleties valsts vai pasvaldibu

institlticijas, kuras vérsties péc palidzibas
sabiedribas  drosSibas  joma, sameklét
atbildigas institlcijas/ personas

kontaktinformaciju un sazinaties ar to.

Zina: valsts un pasvaldibu institlciju
darbibas virzienus un galvenas funkcijas
sabiedribas droSibas jautajumu risinasana.

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

10% no
modula
kopé€ja
apjoma

Macibu sasniegumu
apguves limenu apraksti

Videjs
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

pamatvirzienus un galvenas funkcijas.

Nosauc valsts un pasvaldibu | Identificeé  valsts un  pasvaldibu

institlcijas, kas veic uzraudzibu |institicijas, kas veic uzraudzibu

sabiedribas drosibas joma. sabiedribas drosibas joma, izskaidro
to darbibas virzienus, minot
piemeérus.

Nosauc Valsts ugunsdzésibas un |Raksturo ar piemériem  Valsts

glabsanas dienesta darbibas | ugunsdzésibas un glabsanas dienesta

darbibas virzienus, galvenas funkcijas
un tiesibas.




80

Izprot: valsts un pasvaldibu institlciju lomu
sabiedribas drosibas jautdjumu risinasana.

Nosauc Valsts policijas un pasvaldibas
policijas darbibas pamatvirzienus un
galvenas funkcijas.

Izskaidro ar piemériem  Valsts
policijas un pasvaldibas policijas
darbibas virzienus, galvenas funkcijas
un tiesibas.

Nosauc Neatliekamas mediciniskas
palidzibas dienesta darbibas
pamatvirzienus un galvenas funkcijas.
Apraksta situacijas, kuras
nepiecieSams Vvérsties pie gimenes
arsta, paskaidro ka sazinaties ar vinu
un/vai pierakstities vizitei.

Raksturo ar piemériem Neatliekamas

mediciniskas  palidzibas  dienesta
darbibas virzienus un galvenas
funkcijas. Ar piemériem skaidro

situacijas, kuras javérsas pie gimenes
arsta, nosauc veidus ka sazinaties ar
vinu un/vai pierakstities vizitei,
paskaidro gimenes arsta lomu
saslimSanu diagnostika un arstésana.

Nosauc Zemessardzes darbibas
pamatvirzienus un galvenas funkcijas.

Raksturo ar piemériem Zemessardzes
darbibas virzienus un galvenas
funkcijas.

2. Spéj: veidot droSu un veselibai nekaitigu
darba vidi, analizét nelaimes gadijumu darba
un arodslimibu rasanas iemeslus.

Zina: darba aizsardzibas organizéSanas un
uzraudziSanas pamatprincipus, nozarei
specifiskos darba vides riskus, to novérSanas
vai samazinasanas pasakumus.

Izprot: darba aizsardzibas sistémas butibu.

50% no
modula
kop€ja
apjoma

Nosauc darba aizsardzibas sistémas
uzraudzibas posmus, veicamas
darbibas un galvenos darba
aizsardzibu reglamentg&josos
dokumentus.

katra darba aizsardzibas
sistémas uzraudzibas posma
veicamas darbibas un analize
normativajos dokumentos atrodamo
informaciju.

Izskaidro

Nosauc nozarei specifiskos
iesp€jamos darba vides riskus, to
ietekmi uz veselibu un saistibu ar
obligatajam veselibas parbaudém.
Visparigi apraksta konkrétu situaciju
darba vides risku noteikSanai un
novérsanai. Raksturo darba
aizsardzibas [idzek|u lietoSanas
nepiecieSamibu darbinieku veselibas
saglabasanai.

Nosauc un skaidro nozarei specifiskos
iespé€jamos darba vides riskus, to
ietekmi uz veselibu un saistibu ar
obligatajam veselibas parbaudém.
Analizé konkretu situaciju darba vides
risku noteikSanai un novérSanai.
Raksturo darba aizsardzibas lidzek]u
lietoSanas nepiecieSamibu darbinieka
veselibas saglabasanai.

Nosauc darba aizsardzibas prasibu
neievérosanas sekas (nozarei
specifiskos nelaimes gadijumus
darba, arodslimibas).

Izskaidro nelaimes gadijumu un
arodslimibu rasanas célonus.

3. Spé&j: pienemt savai un lidzcilveku
fiziskajai un psihiskajai veselibai labvéligus
[émumus, 1stenot tos.

Zina: dzivesveida

veseliga principus,

20% no
modula
kopé&ja
apjoma

Nosauc savas ricibas piemérus, kas
var ietekmét personigo vai citu
cilvéku veselibu. Izstasta, kur un péc
kadas palidzibas vérsties. Izskaidro,
kas ir savai un lidzcilvéku veselibai

Minot konkrétus piemeérus, izskaidro
saikni starp ricibu un tas raditajam
sekam - slimibu attistibu,. Skaidro
veselibai labvéligu [Emumu
pienemsanas un to IstenoSanas
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iespéjamos riska faktorus (t.sk.
pasvértéjums, socidla vide, izdegsanas
sindroms), psihosomatiskos trauc&jumus, to
célonus, izpausmes un profilakses

pasakumus, zina, kur vérsties péc palidzibas.

Izprot: veseliga dzivesveida principus (t.sk.
fiziskas un psihiskas veselibas savstarpéjo

labvéligs IEmums.

nozimibu.

Nosauc socialos riska faktorus, kas
sp€j ietekmét fizisko un psihisko
veselibu.

Nosauc un izskaidro socialos riska
faktorus, kas sp€j ietekmét fizisko un
psihisko veselibu. Analizé situaciju
célonus un sekas.

vienotibu) un profilakses pasakumu Nosauc piemérus, ka pasvértéjums | Nosauc piemérus un izskaidro, ka
nozimigumu. ietekme veselibu veicinosSu | pasvértéjums ietekme veselibu
dzivesveidu. veicinosSu dzivesveidu.
'Skaidro, kas ir veseligs dzivesveids |’ Pamato veseliga dzivesveida (t.sk.
(t.sk. fiziskas un psihiskas veselibas | fiziskas un psihiskas veselibas)
savstarpg€jo ietekmi). Nosauc | nozimigumu. Raksturo ar piemériem
psihosomatiskos traucéjumus un to | psihiskas veselibas ietekmé&joSos
célonus. faktorus (piem., biologiskie faktori,
aréjie faktori, pieredze). Izskaidro,
kas ir psihosomatiskas slimibas un
kada ir to profilakse.
Nosauc izdegdanas sindroma un|' Izskaidro izdeg$anas sindroma un
garigas parslodzes izpausmes. garigas parslodzes c€lonus,
izpausmes un profilaksi.
Nosauc jautajumus, kas jauzdod |Nosauc jautajumus, kas jauzdod
arstam vai farmaceitam par | arstam vai farmaceitam par
medikamentu drosu lietoSanu. medikamentu droSu lietoSanu, un
Skaidro, kas ir medikamentu (t.sk.|pamato savu jautajumu izvéli.
pretsapju zalu, antibiotiku) atbildiga | Skaidro medikamentu (t.sk. pretsapju
lietoSana, ko nozimé rezistences | zalu, antibiotiku) atbildigas lietoSanas
veidoSanas. nozimi un rezistences veidoSanos.
’4, Spé€j: novertéet situaciju vides 20% no Nosauc vides aizsardzibas problémas | Raksturo svarigakas vides
aizsardzibas  joma, lai ievérotu un modula pasaul€, ES un Latvija. aizsardzibas deklaracijas, konvencijas
popularizétu zalas domasanas principus. kop€ja un direktivas.
apjoma

Zina: tautsaimniecibas nozaru vides
kvalitates pamatprasibas, kaitéjuma draudus
videi un veicamos preventivos pasakumus.

aizsardzibas problematiku
Latvija, svarigako vides
deklaraciju, konvenciju un

Izprot: vides
pasaulé un
aizsardzibas

Nosauc tautsaimniecibas nozares,
kuras ir javeic vides aizsardzibas
pasakumi, akcentéjot vides

aizsardzibas pasakumus apgustamaja
(profesija) nozare.

Raksturo tas tautsaimniecibas
nozares, kuram ir japievérs lielaka
uzmaniba vides uzraudziba. Izskaidro
vides aizsardzibas pasakumu
nepiecieSamibu apglstamaja
(profesija) nozare.
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direktivu nozimi vides ilgtspé&jigas attistibas
veidoSana.

35. Spéj: atbildigi pienemt Iémumus par
darba tiesisko attiecibu uzsaksanu, darba
uzdevumu veikSsanu un darba tiesisko
attiecibu izbeigSanu.

Zina: darba tiesibu pamatjautajumus.

Izprot: darba tiesisko attiecibu normativa
reguléjuma nozimigumu.

Formulé darba tiesibu reguléjuma
pamatus, darbinieka tiesibas un
pienakumus, darba devéja tiesibas un
pienakumus. Apraksta kolektivo darba
tiesibu buatibu, to nozimi; darbinieka
un darba devéja attiecibu regul&jumu.

Skaidro darba tiesibu reguléjumu,
darba Iliguma bdtibu un nozimi.
Skaidro kolektivo darba tiesibu batibu
un nozimi; izstrada priekslikumus
darbinieka un darba dev€ja attiecibu
reguléjumam

! Teteicams apgdt profesionalas talakizglitibas programma.

2 Var atteikties, ja sasniedzamais rezultats tiek apgits visparéjas vidéjas izglitibas dabas zinibu jomas macibu priek§meta kursa profesionalas
vidgjas izglitibas programma vai muzizglitibas kompetencu moduli “Zalas prasmes”.

3 Var atteikties, ja sasniedzamais rezultats tiek apgiits mizizglitibas kompetenéu moduli “Socialas un pilsoniskas prasmes” vai visparéjas vidéjas
izgltitibas socialas un pilsoniskas macibu jomas macibu priekSmeta kursa profesionalas videjas izglitibas programma.
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Modula ,, Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (1. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spéjas:

1) apgit un lietot dazadas ikdienas lietotnes, lai paaugstinadtu macibu un darba produktivitati;

2) iedzilinaties informacijas sistému un tieSsaistes riku dazadiba un lietoSanas apguvé, lai nostiprinatu digitalas
prasmes un izvélétos atbilstosako risinajumu ikdieniSkas problémsituacijas;

3) ievérot intelektuala 1pasuma tiesibas un rikoties atbildigi digitalo tehnologiju izmantosSanas procesa.

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Ievérot normativo aktu prasibas, kas nodrosina drosu informacijas tehnologiju lietoSanu un informacijas apriti.
2. Lietot datortiklus un izplatitakas programmatiras datu ieguvei un apstradei.

3. Pamatoti izvéléties, pielagot un lietot piemérotakos sazinas, informacijas ieguves un apmainas rikus darba
uzdevumu izpildei un profesionalai pilnveidei.

Modula
uzdevumi

Modula Apglta visparéjas pamatizglitibas programma.
ieejas nosacijumi

Izglitojamo sasniegumus verté 10 ballu vértéSanas skala, vértéjot ieglto zinasanu apjomu, kvalitati, apgatas
pamatprasmes macibu joma un caurviju prasmes, attistitos ieradumus un attieksmes, kas apliecina vértibas un
tikumus un macibu sasniegumu attistibas dinamiku. Nosléguma izglitojamais izstrada ar nozari vai ikdienas
situacijam saistitu projektu, analizéjot savus un citu paradumus un ikdienas izvéles. Projekta izstradeé ir ievérojami
$adi nosacijumi:
[ [oYe [T] 1. Konkréta uzdevuma veikSanai ir jaizmanto dazadas droSas detalizétas informacijas mekléSanas stratégijas,
apguves vienkarsas datu vaksanas metodes, sazinas tikli, sadarbibas riki un tiessaistes pakalpojumi, pamatojot savu izvéli.
noveértésana 2. legitie dati attélojami prezentacija, ieveérojot informacijas atlases, attéloSanas un strukturésanas pamatprincipus.
3. Prezentacija ieklautie digitalie attéli, audio un video datnes izmantojami un apstradajami atbilstosi mérkim.
4. Prezentacija ieklaujami resursu (laika, finansu, materialu, tehnologiju un cilvékresursu) parvaldibas risinajumu
piemeéri nozare, to analize, stipras puses un iespé€jas.
5. Projekta izstradé un lietoSana ir ievérojami programmatdras licences nosacijumi, intelektuala ipasuma un
personas datu aizsardziba.

Modula nozime un Isteno ka muzizglitibas moduli, ja netiek istenots informatikas pamatkurss vai tehnologiju macibu joma - datorika,
vieta karté dizains un tehnologija un programmésana.
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Modula ,, Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (1. limenis) saturs

Sasniedzamais SRR

Macibu sasniegumu
apguves limenu apraksti

rezultats ip;etzl‘],:f:i/o . videjs Optimals _
pguves limenis apguves limenis
1. Spéj: ievérot normativo aktu 10% no Raksturo nozimigakos noteikumus Izskaidro un izmanto juridiskos aspektus
prasibas, kas nodrosina drosu modula programmatiras un lietotaja licencu, un nozimigakos noteikumus
informacijas tehnologiju lietoSanu un kopé€ja intelektuala TpaSuma un personas datu programmatdras un lietotaja licencu,
informacijas apriti. apjoma aizsardzibai. intelektuala Tpasuma un personas datu
aizsardzibai.
Zina: faktorus, kas var ietekmét un Uzskaita bitiskos faktorus, kas var Noverteé un analizeé faktorus, kas var
apdraudét cilveka fizisko un garigo ietekmét un apdraudét cilvéka fizisko un | ietekmét un apdraudet cilvéka fizisko un
veselibu, drosibas riskus, lietojot garigo veselibu, un piedava dazus garigo veselibu, un veic pasakumus, lai
atvértu datu apmainu, un vides pasakumus, ka izvairities no izvairitos no apdraud€jumiem un
ilgtspéjibas un étiskos apsvérumus. apdraudéjumiem un atkaribam. atkaribam.
Piedava iesp&jamos variantus, kada ir Analizé savas darba vietas atbilstibu
Izprot: drosas informacijas aprites ergonomikas prasibam un darba ergonomikas prasibam un iekarto to
nepiecieSamibu un drosas darba vides uzdevumam atbilstosa darba vieta. atbilstoSi Sim prasibam un veicamajam
nozimi veselibas saglabasanai. darba uzdevumam.
Raksturo lielakos droSibas riskus, veicot Izskaidro iesp&jamos drosibas riskus
datu apmainu, un aizsardzibas lidzek|u atvertas datu apmainas laika un salidzina
izvéles principus, skaidro dota uzdevuma | atvértas un Sifrétas datu apmainas
veikSanai nepiecieSamo tehnologiju un priekSrocibas un trikumus, un ievéro
veicamo darbibu ietekmi uz lietotaju darba droSibas prasibas atbilstosi
veselibu un vidi. situacijai un apdraudéjumam, ka ari
skaidro uzdevuma veikSanai
nepiecieSamo tehnologiju un veicamo
darbibu ietekmi.
2. Spé€j: lietot  datortiklus un 65% no Raksturo ar piemériem biezak lietotos Analizé dazadus datortikla uzbives
izplatitakas lietotnes datu ieguvei un modula datortikla veidus un drosibas risinajumus, | principus, drosibas risinajumus un
apstradei. kop€ja dazadas programmvadamas ierices un to | piedava lietosanas iesp&jas atbilstosi
apjoma izmantojumu sadzivé un razosana. lietotaja vajadzibam un drosibas
Zina: biezak lietotos datortikla veidus apsvérumiem, tai skaita to sadziveé un
un risinajumus, programmattras dzives razosana.
cikla galvenos posmus. Raksturo biezak izplatitas Izstrada programmvadamo iericu
operétajsistémas, to prieksrocibas, komplektaciju un dokumentaciju atbilstosi
Izprot: datortiklu un izplatitako lietotnu trikumus un iespéjas darbam ar dazadam | lietotaja vajadzibam, piemérojot
lietoSanas nozimi drosa datu ieguvé un programmvadamajam iericém. atbilstosus tehniskos parametrus
apstradé. nepiecieSamajai funkcionalitatei, tai skaita




85

datorvadamas iekartas datoriz&tu telpisku
modelu, digitalu ras€jumu un attélu
izveide.

Piedava dazadas dokumentu
koplietosanas iespé€jas. Izmantojot datu
analizes lietotnes, sagatavo un organizé
mérkauditorijas aptaujas un anketésanas
formas.

Izvérté un izmanto dazadas dokumentu
koplietoSanas iespéjas, nosakot
atskirigiem lietotajiem atskirigas tiesibas
un iesp€jas. Veic savas aptaujas ieglto
datu manualu un automatizétu apstradi.

Veido un demonstré prezentacijas,
ievérojot informacijas attéloSanas
pamatprincipus, atbilstosi mérkauditorijai
un pieejamajam tehniskajam
aprikojumam.

Izveido un demonstré prezentacijas,
ievérojot informacijas atlases un
strukturéSanas pamatprincipus, izvértéjot
meérkauditorijas specifiku, pieejamo
tehnisko aprikojumu. Ievéro IT droSibas,
autortiesibu un personas datu
aizsardzibas prasibas.

3. Spe€j: pamatoti izveleties, pielagot
un lietot piemérotakos  sazinas,
informacijas ieguves un apmainas rikus
darba uzdevumu izpildei un
profesionalai pilnveidei.

Zina: dazadus sazinas, informacijas
ieguves un apmainas rikus, pétniecibas
metodes.

Izprot: atbilstosu riku izvéles nozimi
informacijas ieguvei, apstradei un
sazinai un efektivu rezultatu ieguvei.

25% no
modula
kop€ja
apjoma

Izvélas piemérotakos sazinas,
informacijas ieguves un apmainas rikus
un interneta pakalpojumus, kas paredzéti
produktivitates pilnveidoSanai un macibu
uzdevumu veikSanai.

Izvélas, pielago un lieto piemérotakos
sazinas, informacijas ieguves un
apmainas rikus un citus interneta
pakalpojumus, pilnveidojot produktivitati
macibu uzdevumu veikSanai.

Noskaidro lietotaju paradumus, intereses
un to, kadus risinajumus un ka ikdiena
izmanto, lietojot dazadas pétniecibas
metodes.

Peta un analizé savus un citu ikdienas
paradumus, intereses un ikdienas izvéles,
izmantojot dazadas pétniecibas metodes,
reflekté par iespéjam nakotné sava
nozare.

Raksturo makonprogrammas, konta
izmantoSanas iespé&jas, izmanto
vienkarsas lietotnes un tieSsaistes
komunikacijas platformas, un vismaz
divus informacijas tehnologijas
nodrosinatus epakalpojumus, pieprasot
vai sanemot tos attalinata veida.

Izveido un uzglaba savus datus
makonprogramma, plasi lieto sava e-
pasta konta izmantosanas iespé&jas, brivi
lieto informacijas tehnologijas
nodroSinatus epakalpojumus, izvélas
situacijai piemérotako un pamato savu
izvéli.
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Modula ,, Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (2. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spé€jas

1) apgit un lietot dazadas ikdienas lietotnes, lai paaugstinatu sava macibu un personiska darba produktivitati;
2) iedzilinaties informacijas sistému un tieSsaistes riku dazadiba un lietoSanas apguvé, lai nostiprinatu digitalas
prasmes un izvélétos atbilstosako risindjumu ikdieniskas problémsituacijas;

3) ievérot intelektuala Tpasuma tiesibas un rikoties atbildigi digitalo tehnologiju izmantoSanas procesa.

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Veidot digitalo saturu atbilstosi profesionalas darbibas specifikai, nemot véra iesp&jamos droSibas riskus.

2. Atpazit un analizét informacijas dizaina risinajumus, to izstrades tehnologiskos procesus un ietekmi uz lietotaju.
3. Lietot informacijas un komunikacijas tehnologijas profesionalaja darba, ievérojot programmatiras licences
nosacijumus, intelektuala ipasuma un personas datu aizsardzibu.

Modula
uzdevumi

Modula Apgits modulis "Informacijas un komunikacijas tehnologijas (1. limenis)".
ieejas nosacijumi

Izglitojamo sasniegumus vérté 10 ballu vértéSanas skala, vértéjot ieglto zinasanu apjomu, kvalitati, apgatas
pamatprasmes macibu joma un caurviju prasmes, attistitos ieradumus un attieksmi, kas apliecina vértibas un
tikumus un macibu sasniegumu attistibas dinamiku. Nosleéguma izglitojamais izstrada ar nozari saistitu projektu, kura
nepiecieSams lietot dazadas lietotnes, kas paaugstina darba produktivitati un nostiprina digitalas prasmes. Projekta
izstrade ir ievérojami Sadi nosacijumi:
Modula 1. Jaanalizé nozares dizaina risindjumi, to izstrades tehnologiskie procesi, jaizverté izmantotie materiali, tehnologiskie
apguves procesi, to prieksSrocibas un trikumi, jasalidzina to ietekme uz lietotaju veselibu un vidi.
noveértésana 2. Jalieto drosi un pieméroti sazinas, informacijas ieguves un apmainas riki un citi interneta pakalpojumi, pamatojot
savu izvéli.
3. Veidojot digitalo saturu, jaievéro informacijas atlases, attélosanas un strukturéSanas pamatprincipi,
programmatiras licences nosacijumi, intelektuala TpaSuma un personas datu aizsardziba.
4. Digitalie attéli, audio un video datnes izmantojami un apstradajami atbilstosi méerkim.
5. Japiedava atbilstoSakais risinajums, apskatot piedavato digitalo risinajumu problémsituacijai darba dzive.

Modula nozime un Isteno ka muzizglitibas moduli, ja netiek istenots informatikas pamatkurss vai tehnologiju macibu joma - datorika,
vieta karté dizains un tehnologija un programmésana.
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Modula ,, Informacijas un komunikacijas tehnologijas” (2. limenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama apguves limenu apraksti

rezultata
ipatsvars %

Sasniedzamais

rezultats Vidéjs

Optimals

Zina: strukturetu dokumentu un izklajlapu
veidosanas principus, digitalo attélu, audio
un video datnu apstrades principus, datu
analizes metodes, datubazes atbilstosi to

ievérojot informacijas tehnologiju droSibas
un personas datu aizsardzibas prasibas

apguves limenis

ikdienas darba procesos un plano to
automatizaciju.

apguves limenis

1. Spéj: veidot digitdlo saturu atbilstosi 50% no Nosauc un raksturo ar piemériem Analizé€ programmatdiras dzives cikla

profesionalas darbibas specifikai, ieveérojot modula programmatiras dzives cikla posmus, | galvenos posmus, t.sk. specificéSanu,

iespéjamos drosSibas riskus. kopé€ja ikdienas darba procesus, atpazist projektésanu, izstradi, testésanu,
apjoma automatizacijai piemérotas dalas uzturéSanu, un piedava

automatizacijai piemérotas dalas
ikdienas darba procesos un analizé to
automatizacijas iesp€jas.

Sagatavo un redigé ar palidzibu

Patstavigi sagatavo, redigé un

meérkiem, témai, saturam, auditorijai un strukturétus dokumentus, ieklaujot formate lielus, strukturétus
tehnologijam. dazadus objektus un izmantojot darba | dokumentus, ieklaujot dazadus
efektivitates un automatizacijas rikus | objektus un izklajlapas, izmanto
Izprot: digitala satura radiSanas nozimi un izklajlapas, veic nepiecieSamos lietotnu darba efektivitates un
profesionalas darbibas nodrosinasanai, aprekinus. automatizacijas rikus, veic datu atlasi

un aprekinus atbilstosi kritérijiem, ka
ari ievades un formulu validaciju
atbilstosi lietotaja datu apstrades
vajadzibam un savam izvélétajam
risinajumam.

Izmanto datu analizes lietotnes
macibu procesa ieglto datu
strukturésanai.

Patstavigi veido savu risinajumu
macibu procesa ieglto datu
strukturéSanai un attéloSanai
atbilstosi grafikas dizaina
noformé&juma pamatprincipiem,
izmantojot datu analizes
automatizacijas un vizualizacijas
lietotnes.

Veido un apstrada digitalus attélus,
audio un video datnes un raksturo
praktiskus tehnologiskos risinajumus
datorizétu telpisku modelu, digitalu
raséjumu un attélu izveidei.

Veido un apstrada digitalus attélus,
audio un video datnes, izvéloties
lietotnes atbilstosi dotajam
uzdevumam, un salidzina dazadus
praktiskus tehnologiskos risinajumus
datorizetu telpisku modelu, digitalu
raséjumu un attélu izveidei, ievérojot
informaciju par darba apstak|u
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ietekmi uz lietotaju veselibu un vidi.

Skaidro pamatjédzienus un veic datu
izguvi un apstradi no publiski
pieejamam datubazém, nosauc
nozares specializétas datubazes.

Patstavigi veido datubazes, novérsot
datu dubléSanos, un veic datu izguvi
un pécapstradi no publiski pieejamam
un specializétajam datubazéem
atbilstoSi nozares specifikai.

2. Spé&j: atpazit un analizét informacijas 25% no Atrod informaciju medijos atbilstoSi Atrod informaciju dazados medijos
dizaina risinajumus, to izstrades modula dotajam uzdevumam. Raksturo atbilstosi izvirzitajam mérkim.
tehnologiskos procesus, to ietekmi uz kopé€ja vismaz divos medijos izmantotus Salidzina un analizé medijos
lietotaju. apjoma informacijas dizaina risinajumus, izmantotos informacijas dizaina
analizé konkréto piemé&ru risindjumus, to prieksrocibas un
Zina: mediju veidus, medijpratibas principus, priekSrocibas un trikumus, nosaka, trikumus un iesaistito darbinieku
informacijas ticamibas kritérijus, informacijas dizaina risinajuma iesaistito lomu dizaina risinajumu izstrades
dizaina procesu, iesaistitos darbiniekus, to darbinieku lomu risinajumu izstrades | procesa, reflekté par savam prasmém
lomas, uzdevumus. procesa. un profesionalajam interesém.
Plano informacijas dizaina Planojot informacijas dizaina
Izprot: informacijas dizaina risinajumu risinajumus, veido dazadus modejus risinajumu, veido dazadus modelus
sniegtas iespéjas mausdienigas sazinas un variantus, testé tos un piedava un variantus, testeé un lieto radito
veidosana. ierosinajumus izstrades darba plana risinajumu iteracijas, analize iegutos
pilnveidei. datus un formulé pamatotus
ierosinajumus izstrades darba plana
pilnveidei.
3. Sp€j: lietot informacijas un komunikacijas 25% no Klasificé nozares specializétas Analiz€ nozares specializétas
tehnologijas profesionalaja darba, ievérojot modula datorprogrammas, raksturo to datorprogrammas, izvérté to darbibas
programmaturas licences nosacijumus, kop€ja darbibas pamatprincipus un apraksta | pamatprincipus un izmantoSanas
intelektuald Tpasuma un personas datu apjoma to izmantoSanas iespéjas. iespéjas. Izvelas, pielago atbilstosi
aizsardzibu. Profesionalaja darbiba lieto situacijai un profesionalaja darbiba
specializétas datorprogrammas un lieto specializétas datorprogrammas
Zina: nozares specializétas piemérotus sazinas, informacijas un piemérotus sazinas, informacijas

datorprogrammas, to izmantosanas iespéjas
un nosacijumus.

Izprot: nozares specializéto datorprogrammu
un sazinas, informacijas ieguves un
apmainas riku un citu interneta pakalpojumu
lietoSanas nepiecieSamibu un piemérotibu
profesionalaja darbiba.

ieguves un apmainas rikus un citus
interneta pakalpojumus, ievérojot
Tpasuma tiesibu un personu datu
aizsardzibas nosacijumus.

ieguves un apmainas rikus un citus
interneta pakalpojumus, ievérojot
Tpasuma tiesibu un personu datu
aizsardzibas nosacijumus.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (1. limenis) apraksts

Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Modula
apguves
novertesana

Modula nozime un
vieta karte

Sekmét izglitojamo sp€jas, izraisot interesi un zinatkari par valodam un starpkultiru sazinu, pilnveidojot izglitojamo
zinasanas un izpratni par vietéjo, valsts un Eiropas kultGras mantojumu un ta vietu pasaulg, veicinot izpratni par
valodas un kultGras daudzveidibu, nodrosinot profesionalas terminologijas apguvi svesvaloda(-s) izvélétaja
nozaré/sektora un izglitojamo iespé&jas realizét starptautiskas mobilitates aktivitates profesionalaja joma.

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Novértét kultdru ka vertibu.

2. Lietot atbilstoSo nozares/sektora profesionalas leksikas krajumu.

3. Pilnveidot valodas prasmes, noteikt talakos macibu méerkus.

4. Raksturot nacionalas kultiras vértibas ka sistemu un identifikacijas pamatu.

5. Toleranti veidot attiecibas ar dazadu kultlru un subkultdru, religiju un dzimumu parstavjiem, saglabajot savu
nacionalo identitati.

6. Skaidrot kultiiras un makslas izpausmes veidus.

Apglta pamatizglitiba

Modula "Valodas, kultlras izpratne un izpausmes (1. limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu
- prezenté portfolio.

Portfolio sadalas:

Plakats/infografika u.c. par kultiiras komponentiem.

Argumentéta eseja, pieméram, "Kultira — personibas attistibas instruments un resurss".

Profesionalo terminu vardnica ar skaidrojumiem un lietojuma piemériem.

Diskusijas "Valodu prasmes loma profesionalaja un personibas pilnveidé" apkopojums.

Europass CV.

Motivacijas véstule.

Eiropas Valodu portfela dalas (Valodu pase, Valodu biografija, valodu dosjé€).

Ieskats kada subkulttra.

Ideju karte par kultiras formu daudzveidibu, to vietu un nozimi sabiedribas veidosana, attistiba, sadzives un
kultdras organizacija.

Gan pedagogs novérté paveikto 10 ballu skala, gan izglitojamie savstarp€ji noverté darbus, gan pats izglitojamais
savu sniegumu izvérté pasnovértéjuma péc pedagoga sagatavotas pasnovértéjuma veidlapas ar veértésanas
kritérijiem.

Modulis ieklaujams profesionalas izglitibas programmas 3. un 4. Latvijas kvalifikaciju ietvarstrukttras limenu
profesionalas kvalifikacijas apguvei.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (1. limenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama apguves limenu apraksti

rezultata
ipatsvars %

Sasniedzamais

rezultats Vidéjs

Optimals

apguves limenis

apguves limenis

1. Sp€j: noveértet kultlru ka vértibu. 5% no Identificé kultliras komponentus. Raksturo un salidzina kulttras
modula Definé kultdru ka procesu, kura komponentus.
Zina: kultiras komponentus. kopé€ja iesaistita visa sabiedriba. Ilustré ar piemériem kultlru ka
apjoma Nosauc un visparigi raksturo kultlras | procesu, kura iesaistita visa
Izprot: kultdru ka procesu, kura ieklauta visa nozimi personibas attistiba. sabiedriba.
sabiedriba, un kultiras nozimi personibas Izskaidro ar vairakiem piemériem
attistiba. kultlras nozimi personibas attistiba.
2. Spéj: lietot atbilstoSo nozares/sektora 50% no Ar vienkarSiem teikumiem apraksta Svesvaloda skaidri un detalizéti
profesionalas leksikas krajumu. modula sveSvaloda profesijas mérkus un raksturo profesijas mérkus,
kop€ja uzdevumus. uzdevumus un profesijas vietu
Zina: nozaré/sektora lietoto terminologiju apjoma Ar isiem teikumiem veido vienkarsu nozare.
svesvaloda. aprakstu par darba procesa Veido detalizétus, sistémiskus
izmantojamajiem aprakstus un izklastus par darba
Izprot: valodu prasmes nozimigumu materialiem/produktiem, iekartam, procesa izmantojamajiem
profesionalaja un personibas pilnveide. darba instrumentiem, materialiem/produktiem iekartam,
tehnologiskajiem procesiem. darba instrumentiem,
Apraksta valodu prasmes nozimi tehnologiskajiem procesiem.
karjeras veidoSana. Novérteé valodu prasmes nozimi
Lieto sveSvaloda terminologiju, kas karjeras veidoSana.
saistita ar profesiju. Uzdod Sazinas profesionalaja svesvaloda.
jautajumus, uztver teksta galveno Diskuté. Piedava problému
domu. risinajumu.
Ar pedagoga palidzibu izveido Patstavigi izveido Europass CV un
Europass CV un motivacijas véstuli. motivacijas véstuli.
3. Spé&j: pilnveidot valodas prasmes, noteikt 10% no Definé jédzienus Eiropas Valodu Izveido Valodu pasi, Valodu biografiju
talakos macibu mérkus. modula portfelis, Valodu pase, Valodu un dosjé.
kopé€ja biografija, dosj€, socialie tikli. Izverté valodas apguves iespégjas,
Zina: jédzienus Eiropas Valodu portfelis, apjoma Nosauc valodas apguves iesp€jas, izmantojot socialos tiklus.
Valodu pase, Valodu biografija, dosj€E, izmantojot socialos tiklus. Veic pasvértéjumu, lai noteiktu savu
socialie tikli. Nosauc valodas prasmes limenu valodas prasmes limeni.
kritérijus.
Izprot: komunikacijas un kulttras
savstarpéjo saistibu un komunikaciju ka
kultlras aktivitati.
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4. Spé&j: raksturot nacionalas kulturas
vértibas ka sistému un identifikacijas
pamatu.

Zina: jédzienus veértiba, garigas un
materialas vEértibas, nacionalas un
internacionalas vertibas, individa un
sabiedribas vértibas, religija, tradicijas,

kultliras kanons.

Izprot: kultiras kanona lomu un vértibu
pasaules un Latvijas kulttra

10% no
modula
kopé€ja
apjoma

Izvérté veértibu nozimi sava dzive.
Nosauc kopigo un atskirigo rietumu
un austrumu kultdra.

Identificé kultldras tradiciju
veidosSanas, saglabasanas un
parmantojamibas raksturu.

Skaidro kultliru savstarpéjo saistibu,
formu un elementu parmantojamibu,
ietekmi pasaules un Latvijas kultdra.
Pamato nepiecieSamibu iesaistities
sabiedribas un kultlirvides veidoSanas
procesos.

Nosauc izcilakos sasniegumus sava
kultdra.

Izvirza hipotézi par veértibu nozimi un
lomu sava un sabiedribas dzivé un
pierada to. Stiprina Latvijas
kultGrtelpu ka sabiedribu saliedéjosu
pamatu un veicina tas popularizéSanu
Eiropas un pasaules Iimenr.

Salidzina un diskuté par tradiciju
noturigumu un mainibu austrumu un
rietumu kultdra.

Skaidro un raksturo tradiciju
parmantosanas iesp&jas un veidus
tradicionalaja un misdienu kulttra.
Salidzina pasaules un Latvijas
kultdras informativos avotus un
liecibas. Sasaista vienotu veésturisko
vértibu apzinasanos ar savu piederibu
Latvijai.

Ar vairakiem argumentiem izskaidro
nepiecieSamibu iesaistities
sabiedribas un kultlirvides veidoSanas
procesos. Analizé iesaistiSanas
virzienus.

Novérte un analize izcilakos
sashiegumus sava kultura.
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5. Spéj: toleranti veidot attiecibas ar dazadu 15% no Identificé sabiedribas, dazadu socialo | Novérté sabiedribas, dazadu socialo
kultGru un subkultdru, religiju un dzimumu modula grupu mijiedarbibu un izpausmes grupu mijiedarbibu un izpausmes
parstavjiem, saglabajot savu nacionalo kopé€ja kultlrtelpa. kultlrtelpa.
identitati. apjoma Paskaidro jédzienu kontrkultira. Novérté kontrkultlras paradibas
Identificé subkulttras péc to sabiedriba.
Zina: jédzienus popkultira, subkultira, pazimém. Raksturo un analizé dazadas
kontrkultira, hipiji, panki, goti, tolerance, Raksturo savu nacionalo subkultdras, to izpausmes un liecibas.
globalizacija, kultirdialogs, stereotipi, kultUridentitati. Izvérté un pamato savu vietu
kultras Soks. Definé jédzienu globalizacija. kultGrprocesu veidoSana.
Definé jédzienus stereotips un Salidzina un raksturo globalizacijas
Izprot: sabiedribas lomu dazadu sabiedribas stereotipiskas domasanas izpausmes. |izpausmes.
grupu kultliras veidoSana un pastavésana. Raksturo kultiiras Soka batibu, Identificé stereotipiskdas domasanas
izpausmes raditajus un stadijas. veidu, analizé ta rasanas célonus.
Izskaidro tolerances jédziena batibu Analizé kultiras Soka rasanas
un pamato nepiecieSamibu veidot célonus.
pozitivas attiecibas ar dazadu kultliru | Raksturo tolerances bitibu, ilustré&jot
un religiju parstavjiem. ar vairakiem piemériem. Formulé
Nosauc idejas starpkultiru attiecibu secinajumus, kapéc nepiecieSams
problému risinasanai. veidot pozitivas attiecibas ar dazadu
kult@ru, religiju un dzimumu
parstavijiem.
Analize starpkulturu problemu
célonus, formulé ieteikumus
starpkultiru komunikacijas
veicinasanai.
6. Spé&j: skaidrot kultiras un makslas 10% no Nosauc dazadas makslas izpausmes Raksturo un salidzina dazadas
izpausmes veidus. modula formas. makslas izpausmes formas.
kop€ja Nosauc nozimigakos makslas stilus un | Raksturo nozimigakos makslas stilus
Zina: makslas  veidus un moderno apjoma virzienus. un virzienus.
tehnologiju nozimi kultGra. Nosauc ievérojamakas kulturas Raksturo un noveérté izcilakas kultlras
vértibas pasaules muzejos. vértibas pasaules muzejos.
Izprot: kultiras  un makslas  formu Demonstré faktu un ideju izpratni par | Novérté un raksturo makslas darbus

daudzveidibu, to vietu un nozimi sabiedribas
veidoSana, attistiba, sadzives un kultlras
organizacija.

kultdras formu lomu sabiedribas
attistiba, sadzives un kulttras
organizacija.

un kulttras objektus to
kultlrvesturiska konteksta.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (2. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spé&jas apgit starpkultliru zinaSanas un prasmes, veicinot izglitojamo interesi un zinatkari par
valodam un starpkultiru sazinu, pilnveidojot izglitojamo profesionalas sazinas prasmes svesSvalodas, kultliras
pastavéSanas un darbibas indikatoriem, spéju novértét kultlras sasniegumus, vélmi iesaistities kultlrprocesu
veidosana, izmantot iegltas starpkultliru zinasanas profesionalo pienakumu veikSana un starptautiskas mobilitates
aktivitates.

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Formulét savu pasaules izpratni, veidojot pozitivas attiecibas ar dazadu tautibu un nacionalitasu parstavjiem.
2. Novértét vértibu un idealu mainibas célonus dazadas kultiras.

3. Apzinaties savu nacionalo kultlridentitati, saskatit savu vietu kultlrprocesu veidoSana.

4. Salidzinat, analizet un vértét kultdras sasniegumus, liecibas un informativos avotus.

5. Lietot profesionalaja sazina vienu svesvalodu un izmantot profesionalo terminologiju vismaz divas valodas
rakstiski un mutiski.

Modula
uzdevumi

Modula Apgits modulis "Valodas, kultiiras izpratne un izpausmes (1. limenis)".
ieejas nosacijumi

Modula "Valodas, kultliras izpratne un izpausmes (2. limenis)" apguves nosléguma izglitojamie karto parbaudijumu
- prezenté portfolio.
Portfolio sadalas:
Intervijas, pieméram, par starpkulttru attieclbam Latvija.
Patstavigi izvelets teksts par nozares/sektora aktualitatém (apjoms 5000 rakstu zZimes) un sagatavota prezentacija
par izvéléto tekstu, izmantojot profesionalo terminologiju.
Argumentéta eseja par kadu no kultiram, pieméram, "Tradicijas rietumu un austrumu kultlra, noturigais un
Modula mainigais kultura".
apguves Kada UNESCO registra iek|auta Latvijas kultlrvésturiska objekta prezentacija.
noveértésana Projekta darba rezultatu apkopojums, pieméram, par tadiem kulttras indikatoriem ka nauda vai svéetki.
EUROPASS CV, motivacijas véstule (pilnveidoti péc modula "Valodas, kulttras izpratne un izpausmes (1. limenis)"
apguves), aizpildita anketa, izvértetas soft skills ("mikstas prasmes") viena no svesSvalodam.
Uzskates lidzekli — domu kartes, shémas, tabulas, plani, kartes, zim&jumi par sveSvalodu lietoSanu profesionalaja
joma.
Gan pedagogs novérté paveikto 10 ballu skala, gan izglitojamie savstarp€ji noverté darbus, gan pats izglitojamais
savu sasniegumu izvérté pasnovértéjuma péc pedagoga sagatavotas pasnovértéjuma veidlapas ar vértésanas
kritérijiem.

LY ER LAl - B Modulis ieklaujams profesionalas izglitibas programmas 3. un 4. Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiras [imenu
vieta karté profesionalas kvalifikacijas apguvei.
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Modula ,,Valodas, kulturas izpratne un izpausmes” (2. limenis) saturs

Sasniedzamais
rezultats

Sasniedzama
rezultata
ipatsvars %

Macibu sasniegumu
apguves limenu apraksti

Vidéejs
apguves limenis

Optimals

1. Sp€j: formulet savu pasaules izpratni, veidojot
pozitivas attieclbas ar daZzadu tautibu un
nacionalitasu parstavjiem.

Zina: jédzienus integracija, lojalitate, starpkulttru

attiecibas, pozitiva domasana, uzvedibas
standarts.
Izprot: starpkultiiru izgltibas lomu integracijas

procesos un lidzdalibu sabiedribas dzive.

6% no modula
kop€ja apjoma

Izskaidro valodu apguves nozimibu
integracijas procesa.

Izskaidro valodas nozimi pozitiva
starpkultliru dialoga veidosana.
Defin€ jeédzienus integracija, lojalitate,
starpkultiru attiecibas, pozitiva
domasana, uzvedibas standarts.

apguves limenis
Novérté valodu apguves nozimibu
integracijas procesa.
Pilnveido valodu pozitiva starpkulttru
dialoga veidosanai.
Minot piemérus, izskaidro jédzienus
integracija, lojalitate, starpkulttru
attiecibas, pozitiva domasana, uzvedibas
standarts.

2. Spé€j: novértét vértibu un idealu mainibas
célonus dazadas kultdras.

Zina: saistibu starp vértibam, idealiem un

tradicijam sava un sabiedribas dzive.

Izprot: kultdras vértibu daudzveidibu, raksturojot

un novértéjot sabiedribu, pienemto idealu,
kulttrlaikmeta vértibu sistému un normas pasaulé
un Latvija, apzinoties kultiras mantojuma,

tradiciju lomu un vértibu pasaules un Latvijas
kultura.

12% no modula
kop€ja apjoma

Nosauc vértibu un idealu mainibu c€lonus
dazadas kultlras.

Definé jeédzienus kultliras normas, ideali,
nacionalas un internacionalas vértibas,
kultiras mantojums, UNESCO,
kultGirvaronis, lideris, elks, génijs.
Raksturo lidera, kultGirvarona, génija, elka
vietu un lomu sabiedriba un kultdra.
Nosauc kultlru savstarpéjo saistibu
pazimes, iegaumeé formu un elementu
parmantojamibu pasaules un Latvijas
kultdra.

Nosauc UNESCO darbibas principus.
Nosauc UNESCO registra ieklautos
Latvijas kultlrvésturiskos objektus.

Raksturo un uzskatami pierada vértibu un
idedlu mainibas célonus dazadas kultlras.
Minot piemérus, izskaidro jedzienus
kultdras normas, ideali, nacionalas un
internacionalas vértibas, kultlras
mantojums, UNESCO, kulturvaronis,
lideris, elks, génijs.

Raksturo un noveérté sabiedriba pienemtos
idealus, kultdrlaikmeta vértibu sistému un
normas pasaulé un Latvija.

Salidzina un analiz€ pasaules un Latvijas
kult@ras informativos avotus un liecibas.
Skaidro UNESCO darbibas principus.
Nosauc un novérté savas kulttras
izcilakos kultlrobjektus, kas ieklauti
UNESCO registros.




95

3. Sp€j: apzinaties savu nacionalo kultlridentitati,
saskatit savu vietu kultlGrprocesu veidosana.

Zina: eirocentrisma iezimes rietumu kultidra un
multikulturalisma pazimes.

Izprot: individa un sabiedribas lomu dazadu
sabiedribas grupu kultlGras veidoSana un
pastavésana, saskatot starpkultiru problému
célonus, izvirzot un formuléjot starpkultiru
komunikacijas iesp€jas.

12% no modula
kop€ja apjoma

Apraksta masu kultiras un elitaras
kultdras pazimes.

Paskaidro atSkiribas starp etnisko,
nacionalo un multikulturalo identitati.
Sistematizé zinasanas un prasmes par
kultlras izpausmju daudzveidibu un
mijiedarbibu musdienas.

Definé jédzienu eirocentrisms.
Apraksta kadu no pasakumiem un
identificé to ka nozimigu kultdras
pasakumu.

Skaidro un raksturo masu un elitaras
kultlras izpausmes formas un liecibas.
Salidzina etnisko, nacionalo un
multikulturalo identitati. Klasificeé
nacionalas un multikulturalas kultdras
Ipatnibas. P&ta un analizé kulttras
piederibas, konkretu kultiru pazimes,
kultiras mantojuma, kultdru
mijiedarbibas un kultiras
komercializacijas izpausmes.

Raksturo eirocentrisma ideju ka kultdras
dialoga konceptu. Argumentéti pamato
savu attieksmi eirocentrisma jautajuma.
Raksturo un novérteé savu nacionalo
kultlridentitati, saskata savu vietu
kultlirprocesu veidoSana.

4. Spéj: salidzinat, analizét un vértét kultlras
sasniegumus, liecibas un informativos avotus.

Zina: indikatoru mijiedarbibu dazadas kultiiras.

Izprot: kultGras pastavésanas un darbibas
indikatorus un to ipatsvaru kultlras veidosana.

20% no modula
kop€ja apjoma

Definé jédzienu kultiras indikatori un
nosauc galvenos kultdras indikatorus.
Analizé kultlras noriSu interpretésanas
robezas.

Novérté savas radosas prasmes.

Atklaj bltiskakos dazadu kultdru
indikatorus katra no kultdram un min
kultdras indikatoru piemeérus.

Interpreté dazadu indikatoru mijiedarbibu
dazadas kultlras, pamato mainiguma
iemeslus.

Iesaistoties vietéja vai valsts méroga
kultdras notikumos, ka art radot konkrétai
meérkauditorijai paredzétu kultiras
produktu, reflekté savas radosas prasmes.

5. Spéj: lietot profesiondlaja sazina vienu
svesvalodu un izmantot profesionalo terminologiju
vismaz divas valodas rakstiski un mutiski.

Zina: profesionalo terminologiju un valodas
apguves iespéjas profesionalo zindSanu pilnveidei.

Izprot: informacijas tehnolodiju izmantoSanas
nozimigumu valodu apguvé un darba tirgus
iZp&té.

50% no modula
kopé&ja apjoma

Raksturo starpkultiru nozimi valodas
apguve.

Defin€ valodu prasmes nozimi karjeras
veidosana, veido Europass CV,

motivacijas véstuli viena no sveSvalodam.

Nosauc un analizé informacijas
tehnologiju izmantoSanas iespé&jas valodu
apguveé un darba tirgus izpéte.

Lieto profesionalo terminologiju.

Veido vienkarsus tekstus. Aizpilda vai péc
noradijumiem veido ar profesiju saistitu
dokumentaciju.

Nosauc valodas apguves iesp€jas
profesionalo zinasanu pilnveidei
(pieméram, video, lasamviela,
telefonsaruna, dialogs).

Ilustré ar piemériem un izskaidro
starpkultiru nozimi valodas apguve.
Novérté valodu prasmes nozimi karjeras
veidosana. Patstavigi veido Europass CV,
motivacijas véstuli, aizpilda anketu.
Patstavigi izmanto informacijas
tehnologiju iespé&jas valodu apguvé un
darba tirgus izpéte.

Lieto plasu profesionalas leksikas krajumu
profesionalaja sazina.

Veido labi strukturétus, detalizétus
tekstus. Aizpilda vai patstavigi veido ar
profesiju saistitu dokumentaciju.

Definé prieksrocibas un ierobezojumus
valodas profesionalas pilnveides avotos.
Novérté savas klausiSanas un runasanas
prasmes limenus.




Modula
uzdevumi

Modula
ieejas nosacijumi

Modula
apguves
novertesana

Modula nozime un
vieta karte
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Modula , Iniciativa un uznemejdarbiba” (1. limenis) apraksts

Attistit izglitojamo sp&jas patstavigi izstradat biznesa ideju, izvértét uznéméjdarbibas priekSnosacijumus un biznesa
plana izstradei nepiecieSamo informaciju, veicinot izglitojamo interesi par komercdarbibas uzsaksanu, iniciativu,
radoSumu, kritisku domasanu.

Attistit izglitojamo prasmes:
. Izskaidrot uznéméjdarbibas pamatjédzienus.
. Izstradat biznesa ideju.
. Izvéléties produktu konkréetai klientu grupai.
. Noteikt produkta unikalas ipasibas.
. Izmantot svarigakos produktu izplatiSanas kanalus.
. Izvéléties efektivako attiecibu formatu ar klientu.
. Prognozet ienakumu pliasmu.
. Noteikt nepiecieSamos resursus produkta razosSanai.
. Aprékinat nodok|us pasnodarbinatam personam.
10 Izvéléties efektivakas aktivitates produkta radisanai un marketingam.
11. Izveléties atbilstoSakos sadarbibas partnerus.
12. Aprékinat izmaksas.
13. Aizpildit dokumentus, lai regdistrétos par pasnodarbinatu personu.
14. Veikt vienkarsSotu gramatvedibas uzskaiti.

OCONOUTRAWNH

Apguta pamatizglitiba

Modula "Iniciativa un uznémeéjdarbiba (1. limenis)" apguves gaita izglitojamie veido portfolio par biznesa ideju,
izvéleto produktu, produkta izplatiSanas kanaliem, naudas plismu, nepiecieSamajiem resursiem, sadarbibas
partneriem, piemérojamajiem nodokliem, dokumentiem, kas nepiecieSami, lai registréetos par pasnodarbinatu
personu, vienkarsotas gramatvedibas uzskaiti un nosléguma prezenteé to.

Moduli "Iniciativa un uznémeéjdarbiba (1. limenis)" 1steno ka mazizglitibas moduli profesionalas pamatizglitibas,
arodizglitibas, profesionalas vidéjas un profesionalas talakizglitibas programmas vai neformalas izglitibas
programmas.

Pec ta apguves var sekot modula " Iniciativa un uznémeé&jdarbiba (2. lmenis)" apguve.
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Modula , Iniciativa un uznemejdarbiba” (1. limenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama uves limenu apraksti

rezultata
ipatsvars %

Sasniedzamais —
rezultats Vidéjs
apguves limenis

Optimals
apguves limenis

1. Spéj: izskaidrot uznémeéjdarbibas 5% no Nosauc uznémejdarbibas jédzienus un | Izskaidro uznémejdarbibas

pamatjédzienus. modula raksturo to batibu. pamatjédzienus, raksturo to batibu
kopé€ja Nosauc uznémeéjam nepiecieSamas un nozimi.

Zina: uznéméjam nepiecieSamas rakstura apjoma rakstura Tpasibas un kompetences. Raksturo uznémeé&jam nepiecieSamas

ipasSibas un kompetences. rakstura Tpasibas un kompetences,

ilustréjot to ar vairakiem piemé&riem.

Izprot: uznéméja rakstura Tpasibu un

kompetencu nozimi uznémé&jdarbiba.

2. Spéj: izstradat biznesa ideju. 7% no Piedalas fragmentari diskusija par Pamato savu motivaciju sakt
modula uznéméjdarbibas saksanu bez uznémeéjdarbibu.

Zina: dazadas ideju genereésanas "tehnikas". kopéja pamatojuma. Parliecinosi pamato savu biznesa
apjoma Piedalas biznesa idejas izstradeé un ideju.

Izprot: biznesa idejas nozimi skaidro to. Uznémumam izvélas nosaukumu un

uznémejdarbibas attistiSanai. Uznémumam izvélas nosaukumu. to pamato.

3. Spé&j: izvéleties produktu konkrétai klientu 5% no Nosauc produkta mérka grupas. Raksturo produkta mérka grupas.

grupai. modula Nosauc klientu grupas. Raksturo klientu grupas.
kop€ja Nosauc klientu vajadzibas. Analize klientu vajadzibas.

Zina: klientu segmentacijas (visparigie) apjoma Visparigi raksturo potencialo klientu. Detalizéti raksturo potencialo klientu.

pamatprincipi, klientu grupas. Nosauc labuma sanéméjus no Pamato viedokli par labuma

produkta. sanémejiem no produkta.

Izprot: klienta vajadzibas un vélmes atkariba

no klientu mérka grupas.

4. Spé&j: noteikt produkta unikalas pasibas. 10% no Nosauc produktu, kuri tiks piedavati Pamato produkta izveéli, kuri tiks
modula klientam. piedavati klientam.

Zina: piedavata produkta 1pasibas. kop€ja Nosauc taustamas un netaustamas Raksturo taustamas un netaustamas
apjoma produkta ipasibas, kuru dé| klienti produkta ipasibas, kuru dé] klienti

Izprot: produkta unikalas veértibas nozimi pirks produktu. pirks produktu.

klientu izvélé. Nosauc klienta ieguvumus, Analizé klienta ieguvumus,

iegadajoties piedavato produktu. iegadajoties piedavato produktu.




98

5. Spé&j: izmantot efektivus produkta 10% no Nosauc galvenos produkta Raksturo galvenos produkta
izplatiSanas kanalus. modula izplatiSanas kanalus. izplatiSanas kanalus.
kopé€ja Izvélas konkrétus produkta Pamato izplatiSanas kanalu izvéli.
Zina: produktu izplatiSanas kanalus. apjoma izplatiSanas kanalus.
Izprot: efektivu produkta izplatiSanas kanalu
izmantoSanu klientu piesaisteé.
6. Sp€j: izvéléties efektivako attiecibu 10% no Nosauc nozimigakos saskarsmes Raksturo nozimigakos saskarsmes
formatu ar klientu. modula pamatprincipus ar klientu. pamatprincipus ar klientu.
kopé€ja Sasaista pirkSanas lemumu ar Sasaista un izvérté pirkSanas [Emumu
Zina: pirkSanas |émumu ietekmé&josos apjoma attiecibam ar klientu ar attiecibam ar klientu.
faktorus. Nosauc izmaksu pozicijas attiecibu Analizé izmaksu pozicijas attiecibu
uzturéSanai ar klientiem. uzturésanai ar klientiem.
Izprot: klientu ricibu tirgad.
7. Spé&j: prognozét ienakumu plismu. 10% no Nosauc kritérijus, par ko klients Analizé kritérijus, par ko klients
modula gatavs maksat. gatavs maksat.
Zina: ienakumu veidoSanas principus. kopé€ja Nosauc cenu politikas veidoSanas Raksturo cenu politikas veidoSanas
apjoma principus. principus.
Izprot: regularu iendkumu nodrosinasanas Nosauc maksasanas veidus. Analizé maksasanas veidu
batibu. Nosauc ienakumu avotus. priekSrocibas un trikumus.
Raksturo ienakumu avotus; analizé
ienakumu plismu un ienakumu
struktdru.
8. Speéj: noteikt nepiecieSamos resursus 3% no Nosauc galvenos resursus un Analizeé un izverté galvenos resursus
produkta razosanai. modula lidzeklus. un lidzek]us.
kop€ja
Zina: resursu iedalijumu. apjoma
Izprot: resursu nozimi uznéméjdarbiba.
9. Spé€j: aprékinat nodoklus 7% no Nosauc normativos dokumentus Nosauc normativos dokumentus
pasnodarbinatam personam. modula nodoklu piemérosSanai. nodok|u piemérosSanai.
kop€ja Nosauc nodok|u veidus Raksturo nodoklu veidus un nosauc
Zina: nodok]u veidus. apjoma pasnodarbinatam personam. likmes pasnodarbindtam personam.
Aprékina nodoklus pasnodarbinatam | Aprékina nodoklus pasnodarbinatam
Izprot: nodoklu maksasanas nozimi. personam. personam un analizé rezultatus.
10. Spé&j: izvéléties efektivakas aktivitates 10% no Nosauc galvenas aktivitates, kas Pamato galvenas aktivitates, kas
produktu radiSanai un marketingam. modula saistitas ar produkta radisanu, saistitas ar produkta radisanu,
kopéja izplatiSanu, klientu piesaisti, izplatiSanu, klientu piesaisti,
Zina: dazadu aktivitasu ietekmi apjoma ienémumiem. ienémumiem.

uznéméjdarbiba.
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Izprot: aktivitasu nozimi.

11. Spéj: izvéléties atbilstosakos sadarbibas 5% no Nosauc galvenos sadarbibas Izskaidro un pamato galveno
partnerus. modula partnerus. sadarbibas partneru izveli.
kopé€ja Nosauc galvenos piegadatajus. Pamato galveno piegadataju izvéli.
Zina: sadarbibas partneru darbibas specifiku. apjoma Nosauc un raksturo iesp&jamas Pamato piegadataju alternativu izvéeli.
piegadataju alternativas.
Izprot: sadarbibas partneru izvéles nozimi.
12. Spé&j: aprékinat izmaksas. 10% no Nosauc izmaksu veidus un iedalijumu. | Raksturo izmaksu veidus un
modula Nosauc un raksturo butiskakas iedalijumu.
Zina: izmaksu pozicijas. kopé&ja izmaksu pozicijas. Analizé izmaksu pozicijas.
apjoma
Izprot: izmaksu nozimi uznémé&jdarbiba.
13. Spéj: aizpildit dokumentus, lai 3% no Nosauc registrésanas par Apraksta registréSanas par
registretos par pasnodarbinatu personu. modula pasnodarbinatu personu procesa pasnodarbinatu personu procesa
kopé€ja solus. secigos solus.
Zina: pasnodarbinatas personas apjoma Aizpilda uznémé&jdarbibas Aizpilda uznémé&jdarbibas
registrésanas procesu. registrésanai nepiecieSamos registrésanai vajadzigos dokumentus,
dokumentus. pamato to nepiecieSamibu.
Izprot: dokumentu aizpildiSanas nozimi.
14. Spé€j: veikt  vienkarsa ieraksta 5% no Skaidro gramatvedibas jédzienus. Izskaidro gramatvedibas un uzskaites
gramatvedibas uzskaiti. modula Nosauc gramatvedibas meérkus. jédzienu atskiribas. Klasificé
kop€ja Nosauc gramatvedibas uzdevumus. gramatvedibas Tpatnibas, uzskaites
Zina: ienémumu un izdevumu pozicijas. apjoma Nosauc galvenos gramatvedibas datu | pamatprincipus.

Izprot: gramatvedibas nozimi

uznémejdarbiba.

izmantotajus.
Veic vienkarsotu gramatvedibas
uzskaiti.

Raksturo gramatvedibas uzdevumus
un prasibas.

Raksturo galvenos gramatvedibas
datu izmantotajus un vinu mérkus.
Veic vienkarsotu gramatvedibas
uzskaiti un analizé rezultatus.
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Modula , Iniciativa un uznemejdarbiba” (2. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo spéjas patstavigi izstradat biznesa planu, izvéloties atbilstoSo komercdarbibas tiesisko formu un
optimalakos finanséSanas avotus, veicinot iniciativu, kritisku domasanu un problému risinasanu.

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Izvéléties biznesa idejai piemérotako komercdarbibas formu, finansu lidzeklu avotus, ievakt nepiecieSamo
informaciju.

2. Sagatavot naudas plusmas grafiku, planot pelnas vai zaud€jumu aprékinu.

3. Veikt tirgus izpéti un datu analizi, izstradat idejas tirgzinibas pasakuma plana istenosanai.

4. Pienemt Iémumus par problému risinajumu konkrétas situacijas savas profesionalas darbibas joma.

5. Sagatavot prezentaciju un prezentét biznesa planu, argumentét savu viedokli par iegitajiem rezultatiem.
6. Izveidot un darboties izglitojamo macibu uznémuma.!

Modula
uzdevumi

'péc izglitojamo izvéles
Apgits modulis "Iniciativa un uznémejdarbiba (1. limenis)".

Modula
ieejas nosacijumi
Modula
apguves
noveértésana

Modula nozime un
vieta karte

Modula "Iniciativa un uznémeéjdarbiba (2. [imenis)" nosléguma izglitojamais iesniedz un prezenté (individuali vai
grupa) izstradato biznesa planu, ievérojot biznesa plana struktdru.

Moduli "Iniciativa un uznémeéjdarbiba (2. limenis)" Isteno ka mazizglitibas moduli profesionalas videjas un
profesionalas talakizglitibas programmas vai neformalas izglitibas programmas.

Modula ,, Iniciativa un uznemejdarbiba” (2. limenis) saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzamais Sasniedzama apguves limenu apraksti
rezultats rezultata Videjs

Optimals
apguves limenis

1. Sp€j: izvéléties biznesa idejai piemé&rotako 20% no Atrod normativos aktus, kas regulée Izskaidro normativos aktus, kas

komercdarbibas formu, finansu lidzeklu modula uznéméjdarbibu. Nosauc regulé uznéméjdarbibu un tas

avotus, ievakt nepiecieSamo informaciju. kopé€ja uznémeéjdarbibas ierobezojumus. ierobezojumus. Izskaidro galvenas
apjoma Nosauc uznémejdarbibas veidus, darba devéja un darba némeja

tiesibas un pienakumus. Izskaidro
patérétaju tiesibas. Pamato specialo

Zina: komercdarbibas tiesiskas formas kuriem nepiecieSsamas specialas

izvéles kritérijus, uznémuma dibindSanas un
registréSanas kartibu, finansésanas formas
un avotus, biznesa plana struktaru.

Izprot: biznesa

plana mérki un

atlaujas.
Nosauc iesp€jamos saimnieciskas

darbibas un uznémeéjdarbibas veidus.

Nosauc uznéméjdarbibas mikrovides
un makrovides faktorus.

atlauju (licencu) nepiecieSamibu.
Analizé uznéméjdarbibas ietekmi uz
apkarté&jo vidi.

Raksturo saimnieciskas darbibas un
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nepiecieSamibu, iekS€jas finanséSanas bitibu
un aréjas finansésanas piesaistes iesp&jas un
noteikumus.

Nosauc konkrétus aktualas inovacijas
piemérus uznémeéjdarbiba Latvija.
Nosauc banku un nebanku
finanséSanas veidus un izvélas savam

uznémeéjdarbibas veidam atbilstosako.

Sniedz piemérus, raksturojot biznesa
plana izstradasanas secibu.

Nosauc biznesa plana struktiiru un
apraksta katra no biznesa plana
dalam ieklaujamo informaciju.
Nosauc uznémuma dibinasanai un
registrésanai nepiecieSamos
dokumentus, dal€ji tos noforme.
Nosauc aktualas uznémeéjdarbibas
atbalsta iespéjas.

uznéméjdarbibas veidus.

Raksturo uznéméjdarbibas mikrovides
un makrovides faktorus. Izskaidro
makrovides faktoru ietekmi konkrétas
nozares uznémejdarbiba.

Raksturo aktualas inovacijas
uznémeéjdarbiba Latvija un pasaulé un
to lietoSanas iespéjas
uznémeéjdarbiba. Min piemeérus.
Raksturo uznémuma finansésanas
veidus. Izvérté pieejamos banku un
nebanku finansu avotus. Izvélas un
pamato atbilstoSako finansésanas
veidu savas biznesa idejas
Istenosanai.

Izskaidro biznesa plana struktiru,
identificé ietveramo informaciju.
Skaidro katras biznesa plana dala
ieklaujamas informacijas saturu.
Apraksta uznémuma dibinasanas un
registrésanas procesa solus. Noformé
nepiecieSamos uznémuma
dibinasanas un redistréSanas
dokumentus.

Noveérte aktualos uznéméjdarbibas
finansiala atbalsta fondus un atbalsta
izmantoSanas iespéjas.

2. Sp€j: sagatavot naudas plusmas grafiku,
planoto pelnas vai zaudéjumu aprékinu
bilances izveidei.

Zina: finansu planoSanas procesu un
metodes, naudas plusmas un
pelnas/zaudé&jumu veidoSanas

pamatprincipus.

35% no
modula
kop€ja
apjoma

Nosauc gramatvedibas mérkus,
uzdevumus, raksturo tas nozimi
uznémejdarbiba.

Nosauc galvenos gramatvedibas datu
izmantotajus.

Nosauc uznémuma riciba esoSos
saimnieciskos lidzeklus un to
veidoSanas avotus.

Definé saimnieciskas darbibas

Definé gramatvedibas mérkus un
uzdevumus. Izskaidro gramatvedibas
nozimi uznéme&jdarbiba. Pamato
gramatvedibas uzskaitei izvirzitas
prasibas.

Raksturo galvenos gramatvedibas
datu izmantotajus un vinu mérkus.
Raksturo uznémuma saimniecisko
lidzeklu un to veidoSanas avotu
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Izprot: gramatvedibas nozimi un tai izvirzitas
prasibas.

dokumentu Nosauc katra dokumenta
galvenos rekvizitus jédzienus,
raksturo tiem izvirzitas prasibas.
Izskaidro gada parskata
sagatavosanas nepiecieSamibu.
Nosauc gada parskata sastavdalas.
Nosauc bilances sastavu. Sastada
bilanci.

Sagatavo planotas naudas plismas
parskatu.

Sastada pelnas vai zaudéjumu
aprékinu

klasifikaciju. Raksturo saimniecisko
lidzek|u grupas.

Raksturo gramatvedibas dokumentu
klasifikaciju. Noformé vienkarsakos
gramatvedibas dokumentus.
Izskaidro gada parskata sastavdalu
nozimi un sagatavosanas kartibu.
Izskaidro bilances batibu. Sastada
bilanci. Raksturo uznémuma
finansialo stavokli.

Sagatavo un izvérté planotas naudas
plismas parskatu.

Sastada un izveérté pelnas vai
zaudé&jumu aprékinu.

3. Sp€j: izstradat idejas tirgzinibas 20% no Nosauc tirgzinibas iekSéjas un aréjas | Raksturo tirgzinibas iekséjas un

pasakuma plana istenosanai., balstoties uz modula vides faktorus. aréjas vides faktorus.

tirgus izpéeti un datu analizi. kopé€ja Nosauc tirgus izpetes metodes, Raksturo tirgus izpétes metodes,

apjoma izvélas atbilstosako. Veic patérétaju noverte to prieksrocibas. Veic

Zina: tirgus izpétes metodes, tirgzinibas un/vai konkuréjoso uzneémumu izpéti. | patérétaju un/ vai konkuréjoso

pasakuma kompleksa elementus. Apkopo iegutos tirgus izpétes datus. uznémumu izpéti.

Nosauc tirgzinibas pasakuma Apkopo un analizé iegutos tirgus

Izprot: tirgus izpetes nozimi un tirgzinibas kompleksa elementus. izpétes datus, izskaidro to lietoSanas

pasakumu ietekmi uz biznesa idejas Izstrada tirgzinibas pasakumu planu iespéjas.

Tstenosanu. konkréetam uznémumam. Nosauc Izsaka un pamato savu viedokli par
piemérotakos produkta virziSanas konkréeta uznémuma tirgzinibas
pasakumu veidus. pasakuma kompleksa elementiem.

Izstrada un pamato tirgzinibas
pasakumu planu konkrétam
uznémumam. Izstrada un analize
piemérotakos produkta virziSanas
pasakumu veidus.

4. Spé&j: pienemt |émumus par problému 15% no Nosauc vadisanas funkcijas un planu | Izskaidro vadiSanas funkcijas batibu

risingjumu  konkrétas situacijas savas modula veidus. un sniedz konkrétus piemerus.

profesionalas darbibas joma. kopé€ja Apraksta konkréta uznémuma vadibas | Raksturo plana veidus, pamato to
apjoma veidu un organizatorisko struktaru. izstrades nepiecieSamibu.

Zina: uznémuma vadisanas funkcijas.

Izprot: vadiSanas lomu uznéméjdarbiba.

Nosauc darbinieku motivésanas
veidus.

Raksturo kontroles nepiecieSamibu un
batibu.

Izstrada konkréta uznémuma
organizatoriskas un parvaldes
struktiras shémas, pamato tas.
Sasaista uznémuma organizatoriskas
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Nosauc IEmumu pienemsanas procesa
posmus.

Balstoties uz konkréto situaciju,
identificé atseviskus IEmuma
pienemsanas posmus.

Paskaidro informacijas un
komunikacijas nozimi IEmumu
pienemsana.

un parvaldes struktdru ar darba
tiesiskajam normam.

Izstrada darbinieku motivésanas
planu.

Raksturo un izskaidro kontroles
nepiecieSamibu un btibu.
Raksturo IEmuma pienemsanas
procesu. Balstoties uz konkréto
situaciju, pienem I@mumu un to
izverté. Izskaidro IEmumu
pienemsanas veidus ar piemériem.
Paskaidro un pamato informacijas un
komunikacijas nozimi IEmumu
pienemsana.

5. Spéj: sagatavot biznesa planu un
argumentéti prezentét to.
Zina: biznesa plana strukturu,

pamatprincipus un kopsakaribas.

Izprot: biznesa plana lietojumu praktiskaja
darbiba.

10% no
modula
kopé€ja
apjoma

Noformé biznesa planu, kas ieklauj
biznesa plana pamatelementus.
Sagatavo kopsavilkumu, kas visparigi
dod priekSstatu par izstradato biznesa
planu.

Visparigi izdara secinajumus par
iegutajiem rezultatiem un apraksta
priekslikumus trikumu novérsanai.
Sagatavo visparigu prezentaciju, kas
kopuma atbilst prasibam.

Prezenté savu (savas grupas) biznesa
planu. Nosauc un visparigi apraksta
iegutos rezultatus. Kopuma noverté
biznesa idejas dzivotsp€ju.

Noformé biznesa planu, kas pilniba
atbilst biznesa plana struktiras
prasibam.

Sagatavo kvalitativu biznesa plana
kopsavilkumu, kas dod pilnu un
parliecinoSu priekSstatu par izstradato
biznesa planu.

Apkopo un izdara secinajumus par
iegutajiem aprekiniem, noveérté tos.
Izstrada kvalitativus priekslikumus
uznémuma darbibas pilnveidosanai,
trikumu novérsanai un efektivitates
paaugstinasanai.

Sagatavo prasibam atbilstosu
detalizétu prezentaciju.

Argumentéti prezenté savu (savas
grupas) biznesa planu, pamato un
aizstav iegutos rezultatus un analitiski
noveérté biznesa idejas dzivotspé&ju
tirgus apstaklos.
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Modula ,,Socialas un pilsoniskas prasmes” (1. limenis) apraksts

Sekmét izglitojamo sp€jas analizét sabiedribas un individa savstarp&jas attiecibas un to regul&jumus, izvértét

apkartéjos notikumus no dazadam perspektivam, ievérot demokratiskas sabiedribas pamatvértibas, pienemt

pardomatus, izsvértus un atbildigus IEmumus savas un apkartéjo dzives kvalitates uzlabosanai.

Attistit izglttojamo prasmes:

1. Apzinat sevi ka dalu no musdienu sabiedribas.

2. Piedalities pilsoniskaja un sabiedriskaja dzive, balstoties uz izpratni par socialajiem un politiskajiem konceptiem
Modula un struktdram.

uzdevumi 3. Pienemt |Iémumus par darba vai macibu uzdevumu veiksanu.

4. Saskatit dazadu sabiedribas jomu un paradibu saistibu ar morali un tikumibu.

5. Risinat problémas un veikt uzdevumus, izmantojot kognitivas prasmes un izvéloties piemérotakas metodes un

informaciju.

Modula

ieejas nosacijumi Apguta pamatizglitiba.

Modula "Socialas un pilsoniskas prasmes (1. Iimenis)" apguves rezultata izglitojamie karto parbaudijumu - prezenté
savas zinasanas par valsts iekartu, valsts pamatlikumu, valsts tiesibu sistemu, morali, personibas lomu IEmumu
pienemsana.
Izglitojamais var veidot portfolio, kura ieklauti rezultati par macibu satura apguvi.
Y [TERG oy 41 R B Modulis ieklaujams profesionalas izglitibas programmas 3. un 4. Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiras [imenu

vieta karte profesionalas kvalifikacijas apguvei.

Modula
apguves
novertesana

Modula ,,Socialas un pilsoniskas prasmes” (1. limenis) saturs

Macibu sasniegumu

Sasniedzama apguves limenu apraksti

Sasniedzamais

rezultats e Videjs Optimals
apguves limenis apguves limenis

1. Spéj: apzinaties sevi ka dalu no 35% no Atpazist un interpreté personibas iezimes | Vérté savas stipras un vajas puses,
musdienu sabiedribas. modula - Tpasibas, individa socialas, emocionalas | pamatojoties uz pasa veidoto savas
kopé€ja prasmes. Ar piemériem analizé ieradumu | personibas raksturojumu, plano saviem
Zina: individa/ personibas un apjoma veidoSanos (mehanismus). personiskajiem un profesionalajiem
sabiedribas sadarbibas veidus un Diskuté par mérkiem atbilstosu ieradumu
raksturojumu. vértibam - briviba, godigums, veidosanos, izvérté&jot personisko
taisnigums, solidaritate, vienlidziba, pieredzi. Detalizéti raksturo sabiedribas
Izprot: individa/ personibas un gimene, darbs u.c. Visparigi izvérté pamatvértibas.
sabiedribas lidzdarbibas veicinaSanas kultliras un religiskas tradicijas apkartéja | Izvirza dzives mérkus un darbojas, lai
nepiecieSamibu un apzinas pilsoniskas vidé. prognozétu, patstavigi pienemtu
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apzinas avotus.

Pienem Iémumus un plano savu nakotnes
karjeru, izvairoties no augsta riska
uzvedibas, lai ieklautos darba tirgl un
nepaklautu sevi socialas atstumtibas
riskam. Ar dazadiem piemériem skaidro
konkrétus moralas un juridiskas
atbildibas veidus un izpausmes.
Pamatojieties uz Latvijas véstures

20. gadsimta

piemériem, vérté véstures aspektus, kas
varetu sekmét individa attieksmi pret
valsti un piederibas izjltu valstij. Skaidro
savu saikni ar Latvijas valsti, veido
aktiva pilsona planu un 1steno daju no ta.
Definé personibas lomu [Emumu
pienemsana.

Pamato riska un aizsargfaktoru ietekmi
uz sapratiga Ilemuma pienemsanu.
Apraksta problémas/ darba situacijas,
saistitas ar darbinieka izturéSanos vai
uzvedibu. Veérteé sevi dazadas socialajas
lomas.

Izskaidro izvéles brivibu attieciba uz
profesionalas karjeras planosanu.
Pamato profesionalo karjeru ka
personigu mérki un lidzekli citu sev
svarigu mérku sasniegsanai. Atpazist
maciSanas un pasmacibas prasmes ka
veidu, lai planotu personigo profesionalo
izaugsmi.

atbildigus un izsvértus [IEmumus par savu
nakotnes darbibas jomu (karjeru), nemot
véra informaciju par izmainam darba
tirgu, respektéjot vajadzibas un vértibas.
Ar piemériem ilustré tiesisko risinajumu
situacijam, kur iesp€jama juridiskas
atbildibas iestasanas. Izmantojot
piemérus no pagatnes un tagadnes,
diskuté par nacionalas identitates lomu
valstiskas identitates veidosana.
Salidzina dazadas lemumu pienemsanas
stratégijas?, pieméram, |émumu
pienemsanas koks, E. Bono sesSu cepuru
metode. VEerté riska un aizsargfaktoru
ietekmi uz sapratiga Iémuma
pienemsanu.

Analizé problémsituacijas, izdara
secinajumus par pasvértéjuma un
pascienas nozimi lEmumu pienemsana
par savu izturésanos vai uzvedibu. Veido
pasvértéjumu, pamatojoties, piemeéram,
uz savu vertibu, prasmju, spéju,
rakstura, temperamenta, vajadzibu
izpéti.

Realizeé izvéles brivibu, planojot
profesionalo karjeru. Diskuté par
profesionalas paspilnveides un
pilnveidoSanas iesp&jam.

Novérté maciSanas un pasmacibu
prasmes ka veidu, lai uzlabotu personigo
profesionalo attistibu saskana ar jau
izdarito izveli.
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2. Spé&j: apzinati piedalities 20% no Nosauc valsts iekartas (unitara, Formul&, kapéc ir nepiecieama valsts.

pilsoniskaja un sabiedriskaja dzive, modula federativa valsts, konfederacija) un Izskaidro dazadu valsts iekartu un

balstoties uz izpratni par socialajiem kopé&ja valsts valdiSanas formas (republika, parvaldibas formu atgkiribas. Skaidro

un politiskajiem konceptiem un apjoma monarhija). Nosauc politiskos rezimus politisko rezimu atél,(irfbas. Ilustré

struktaram. (autoritarisms, totalitarisms, jédzienu vara, atékir dazadus varas
demokratija). veidus un politisku varu no citiem varas

Zina: legitimitates nozimi, sabiedribas Definé jédzienu vara un uzskaita dazadus izpausmju veidiem. Salidzina un novérté

un valsts attiecibu raksturojumu. varas veidus. valstu politiskas sistémas un
Nosauc valstu politiskas sistémas un vardarbibas/ nevardarbibas ietekmi

Izprot: sabiedribas un individa vardarbibas/ nevardarbibas ietekmi politika.

lidzdalibu  politiskajas un  valsts politika.

parvaldes struktlras. Apraksta sabiedrisko attiecibu modelus Salidzina musdienu sabiedribas
un to atskiribas. Definé mérku un ideologijas, vértibas, izprot politiskas
lidzeklu problémas butibu politika. kultGiras veidoSanas faktorus. Izskaidro
Apraksta politisko IEmumu pienemsanas | varda brivibas un cenziras nozimi
procesu. diskusiju kulttra publiskaja telpa.
Nosauc iesp&jamas politiskas kulttiras Skaidro politiskas kultiras un politiskas
neievéroSanas sekas. atbildibas parkapsanas célonus un sekas.
Definé likumdevejvaras, izpildvaras un
tiesu varas funkcijas. Apraksta Latvijas | Izskaidro varas daliSanas principa
Republikas valsts iekartas un parvaldibas | hostiprinasanu Latvijas Republikas
formu. Satversmeé. Izskaidro Latvijas Republikas
Definé un visparéji skaidro jédzienu valsts iekartas un parvaldibas formu.
pilsoniska sabiedriba, ka ari pilsoniskas ] ] S L .
sabiedribas iezimes un veidoganos. Izskaidro pllgonlska_s s_abledljlbas _butlbu
Uzskaita sabiedribas grupu at3kirigo un saturu, pilsona tiesisko piederibu
vajadzibu un interedu veidoanas valstij _un_pllson_ls_k?s I|d_zdal_|bas formas
iemeslus. Apraksta tolerantu attieksmi un nozimi. Klasificé sabiedribas grupu
pret socialo faktoru atskiribam. atskirigas vajadzibas un intereses.
Nosauc valsts piendkumus un devumu Arvgunje_nte attle_ksrpl pret soualo faktoru
individam. atskirlbam. Noveérteé savu atbildibu pret
Definé nacionalas valsts pastavésanas valsti un valsts atbildibu par saviem
nepiecie$amibu. |ed2|yoE§J|em. Pamato vnac[onalas valsts
Nosauc valsts uzdevumus. pastavésanas nepieciesamibu. Skaidro

valsts uzdevumus.
3. Sp€j: pienemt IEmumu par darba 20% no Nosauc tiesibu lokus, tiesibu nozares un | petalizéti raksturo Latvijas tiesibu
vai macibu uzdevumu veiksanu. modula apaksnozares un apraksta tiesibu sistému - tas iezimes, tiesibu nozares un
kopéja sistému Latvija. Skaidro normativo aktu | apakénozaru reguléjuma priek$metu.
Zina: tiesibu sistémas batibu. apjoma hierarhiju un sistému Latvija. Skaidro normativo aktu hierarhiju un

Definé tiesibu pamatjédzienus juridiska
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Izprot: normativo reguléjumu
piemérosanu profesionalaja darbiba.

persona, fiziska persona, personas
tiesibspé&ja un ricibspéja. Nosauc
administrativa parkapuma veidus un
atrod normativaja akta atbilstoSu soda
veidu un méru, kas var tikt pieméroti.
Definé jédzienus noziedzigs nodarijums,
nevainiguma prezumpcijas princips,
taisniguma princips, sodisana, kriminala
atbildiba. Raksturo administrativa
parkapuma un kriminalparkapuma
piemeérus.

Formulé darba tiesibu reguléjuma
pamatus, darbinieka tiesibas un
pienakumus un darba devéja tiesibas un
pienakumus. ? Apraksta kolektivo darba
tiesibu batibu, to nozimi; darbinieka un
darba devéja attiecibu reguléjumu.
Identificé intelektuala Tpasuma
reguléjuma priekSmetu, normativos
aktus un regulejuma attistibas
tendences.

Identificé profesionalas darbibas nozares
normativa reguléjuma priekSmetu un
saturu.

piemérosSanu profesionalaja darbiba.

Izskaidro tiesibu pamatjédzienu juridiska
persona, fiziska persona, personas
tiesibsp&ja un ricibspéja atskiribu.
Izskaidro un pamato administrativa
parkapuma veidam atbilstoSu soda veidu
un méru, kas var tikt pieméroti.
Izskaidro jédzienus noziedzigs
noziegums, nevainiguma prezumpcijas
princips, taisniguma princips, sodiSana,
kriminala atbildiba. Izskaidro atsSkiribu
starp administrativo atbildibu un
kriminalatbildibu.

Skaidro darba tiesibu regul&jumu un
darba llguma bitibu un nozimi. *Skaidro
kolektivo darba tiesibu bitibu un nozimi;
izstrada priekslikumus darbinieka un
darba deveja attiecibu reguléjumam.

Skaidro intelektuala Tpasuma nozimi
uznémuma.

Apkopo normativos aktus, kas
reglamenté noteiktu profesionalas
darbibas nozari.

4. Spéj: saskatit dazadu sabiedribas
jomu un paradibu saistibu ar morali
un tikumibu.

Zina: jédzienu vara, vardarbiba,
mobings, bosings skaidrojumu.

15% no
modula
kop€ja
apjoma

Nosauc atskiribu starp varu un
vardarbibu. Identificé vardarbibas
izpausmes pasam pret sevi (pieméram,
bulimija, anoreksija, vainas un bailu
izjuta, parspiléta uztrauksanas par citu
viedokli, nekritiska sevis paklausana
aréjam prasibam).

Izskaidro daZzadas garigas un fiziskas
vardarbibas formas. Izskaidro
vardarbibas izpausmes pasam pret sevi
(pieméram, bulimija, anoreksija, vainas
un bailu izjata, parspiléta uztrauksanas
par citu viedokli, nekritiska sevis
paklausana aréjam prasibam).
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Izprot: morales nozimi socialajas un
darba attiecibas.

Defing, kas ir mobings, bosings. Nosauc
ricibas solus mobinga, bosinga
gadijumos.

Formulé nepiecieSamibu saskanot
individualas vélmes ar citu vajadzibam
un vélméem.

Definé étiskas problémas misdienu
sabiedriba.

Saskata saistibu starp brivu izvéli un
atbildibu, min piemérus.

Analiz€ morales nozimi socialajas un
darba attiecibas.

Izskaidro mobinga, bosinga izpausmes.
Izvélas tolerantu attieksmi pret dazadam
sabiedribas grupam, veicinot to
ieklausanos sabiedriba.

Izverté etiskas dilemmas misdienu
sabiedriba. Izverté atsauksmes interneta
portalos un reklamas, izmanto é&tikas
principus interneta.

5. Sp&j: risinat problémas un veikt
uzdevumus, izmantojot kognitivas
prasmes un izvéloties piemérotakas
metodes un informaciju.

Zina: uztveres tipa un personibas
virzibas  saistibu ar maciSanas
stratégiju.

Izprot: priekSrocibas un tridkumus,
darbojoties grupa un autonomi;
konstruktivas sadarbibas

priekSnosacijumus.

10% no
modula
kopé€ja
apjoma

Nosauc savu uztveres tipu un atbilstoSas
maciSanas stratégijas. Apraksta savas
rakstura TpaSibas profesionalas jomas
konteksta.

Definé izdegSanas sindromu un stresa
vadibu. Nosauc stresa sekas.

Apraksta A. Maslova vajadzibu
hierarhijas modeli. Nosauc dazadus
motivacijas veidus. Nosauc savas
personibas vienojoso ar lidzcilvékiem un

atskirigo vértibu izpratnes zina no citiem.

Nosauc personibas iezimes. Nosauc
svarigakos biologiskos un socialos
faktorus, kas ietekmé cilvéka attistibu.
Apraksta socialas vides ietekmi uz
psihisko veselibu.

Analizé savu uztveres tipu un atbilstoSas
maciSanas stratégijas dazada veida
zinaSanu un prasmju apguvei. Raksturo
sevi, analizé savas rakstura Ipasibas
profesionalas jomas konteksta.

Raksturo izdegSanas sindromu un stresa
vadibu. Izskaidro izdegSanas sindroma
un stresa ietekmi uz darbaspé&jam un
[Emumu pienemsanu.

Analize cilvéku dazadas vajadzibas un
dazados motivacijas veidus. Raksturo
individu atskirigo un lidzigo vajadzibu un
vértibu ietekmi uz darba rezultatu.
AtsSkir jedzienus cilvéks, individs,
personiba. Raksturo biologisko un socialo
faktoru ietekmi uz personibas 1pasibam
un kognitivo sp&ju veicinasanu.

AtSkir veseliga un neveseliga dzivesveida
veicinosos faktorus.
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Modula ,,Zalas prasmes” apraksts

Sekmét izglitojama spéjas veikt savu profesionalo darbibu atbilstosi vides ilgtsp&jigai attistibai, resursus tauposai un
energoefektivai saimniekosanai, ka ari ikdiena pienemt videi labvéligus un zalajai domasanai atbilstoSus Iémumus.

Attistit izglitojama prasmes:

1. Izskaidrot konkrétai situacijai svarigakos ilgtspé&jigas attistibas kritérijus.

2. Sasaistit ilgtspéjigas attistibas ideju ar dabas resursu racionalu izmantosanu.

3. Novértét cilvéku saimnieciskas darbibas ietekmi uz biologisko daudzveidibu.

4. Analizét informaciju par efektivu energoresursu izmantosanu.

5. Skirot atkritumus, ievérojot videi draudzigas apsaimniekoSanas pamatprincipus.
6

A

Modula
uzdevumi

. Ievérot veseliga uztura pamatprincipus dzivildzes nodrosinasanai.
pgita pamatizglitiba.

Modula
ieejas nosacijumi
Modula
apguves
noveértésana

Modula "Zalas prasmes" apguves nosléguma izglitojamais karto parbaudijumu - veido prezentaciju, kura ieklauj
priekslikumus un secinajumus par ilgtsp&jigu resursu izmantosanu sava ikdiena.

Modulis "Zalas prasmes" ir mizizglitibas modulis. Profesionalas videjas izglitibas programmas ar istenosanas ilgumu

e Cetri gadi modula saturs tiek apgits visparéjas vidéjas izglitibas macibu priekSmeta kursa ,Dabaszinibas”.

vieta karte

Modula ,,Zalas prasmes” saturs

. - Macibu sasniegumu
Sasniedzamais Sasniedzama apguves limenu apraksti
rezultats AL Vidéjs

Optimals
apguves limenis

1. Spéj: izskaidrot konkrétai situacijai 20% no Nosauc ilgtsp&jibas pamatideju. Izskaidro un pamato ilgtspé&jibas

svarigakos ilgtsp€&jigas attistibas modula Raksturo tris bitiskakas stratégijas | pamatideju.

kritérijus. kopé€ja prioritates (Latvijas kultlrtelpas attistiba, | Pamato ar pieméru katru no
apjoma dabas resursu vértiba, cilvékkapitals). bitiskakajam  stratégijas  prioritatém

Zina: jédziena "ilgtsp&jiga attistiba" Apraksta cilveka un dabas mijiedarbibu, | (Latvijas kultlrtelpas attistiba, dabas

skaidrojumu.

Izprot: ilgtspé&jigas attistibas un zalas
domasanas nozimigumu vides un
dabas daudzveidibas saglabasana.

kultlras, zinatnes, izglitibas un pieredzes
nozimi cilvéka dzivesveida veidosana.
Definé jédzienu "ilgtsp&jiga nakotne".

resursu vértiba, cilvékkapitals).
Izverté cilveka un dabas mijiedarbibu,
kultlras, zinatnes, izgltibas un pieredzes

nozimi cilvéka pasaules uzskata
veidoSana. Izskaidro jédzienu "zala
domasana", izvértéjot konkrétas

situacijas.
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2. Spéj: sasaistit ilgtspé&jigas 20% no Skaidro atjaunojamo dabas resursu (vé&ja, | Analiz€ atjaunojamo dabas resursu (v€ja,

attistibas ideju ar dabas resursu modula saules, Udens, augu, dzivnieku, gaisa) | saules, Udens, augu, dzivnieku, gaisa)

racionalu izmantosanu. kop€&ja nozimi ilgtsp&jiga dzivesveida | nozimi ilgtsp€jiga dzivesveida
apjoma veicinasana. veicinasana.

Zina: dabas resursu racionalas un Skaidro neatjaunojamo resursu (naftas, | Analiz€ neatjaunojamo resursu (naftas,

ilgtsp€&jigas izmantoSanas dabasgazes, mineralu) limitu | dabasgazes, mineralu) limitu

pamatprincipus. neparsniegsanas un racionalas | neparsniegsanas un racionalas

izmantoSanas nozimi/batibu. izmantoSanas iespéjas.

Izprot: dabas kapitala resursu Skaidro ekosistému un vides kvalitates | Izvérté ekosistému un vides kvalitates

ilgtspéjigas izmantoSanas nozimigumu saglabasanas nozimi. saglabasanas iespéjas.

apkartéjas vides saglabasana.

3. Spéj: novertét cilvéka 20% no Atpazist cilvéka saimnieciskas darbibas | Izskaidro cilvéka saimnieciskas darbibas

saimnieciskas darbibas ietekmi uz modula veidus, kas ietekme biologiskas | veidus, kas ietekme biologiskas

biologisko daudzveidibu. kopé€ja daudzveidibas pamatnosacijumus. daudzveidibas pamatnosacijumus.
apjoma Nosauc biologiskas daudzveidibas Cetrus | Izskaidro dzivibas procesu daudzveidibu,

Zina: biologiskas daudzveidibas
l[imenus; floras un faunas
aizsargajamas sugas; invazivo augu
un dzivnieku sugas; biologiskas
daudzveidibas fragmentaciju;
saimnieciskas darbibas priekSrocibas
un trikumus T1paSi aizsargajamas
dabas teritorijas; biologiskas
daudzveidibas monitoringu;
ekologiskas pédas nospiedumu.

Izprot: T1pasSi aizsargajamo teritoriju
un biologiskas daudzveidibas saistibu,
saimnieciskas darbibas ietekmi uz
dabas un klimata parmainam

l[imenus, minot divus raksturojoSus
piemeérus.

Visparigi raksturo Latvijas floru un faunu,
to aizsargajamas sugas.

Nosauc desmit Latvijas invazivo augu un
dzivnieku sugas.

Raksturo ar tris piemériem saimnieciskas
darbibas prieksrocibas un trikumus Tpasi
aizsargajamas dabas teritorijas.

Nosauc tris biologiskas daudzveidibas
monitoringa piemé&rus.

Nosauc piecus saimnieciskas darbibas
veidus, kas ietekmé dabas un klimata
parmainas.

Aprékina ekologiskas pedas nospiedumu.

saskatot to vienojosas likumsakaribas.
Skaidro Latvijas floras un faunas
aizsargajamo sugu nozimi ekosistema.

Raksturo Latvijas invazivo augu un
dzivnieku sugu ietekmi uz vietéjo
ekosistemu.

Pamato ar pieciem piemériem

saimnieciskas darbibas prieksrocibas un
trikumus TpaSi aizsargajamas dabas
teritorijas

Analizé piecus biologiskas daudzveidibas
monitoringa piemérus.

Novérté saimnieciskas darbibas veidu
(vismaz piecu) ietekmi uz dabas un
klimata parmainam - ka saimnieciska
darbiba var ietekmét apkarté&jo vidi.
Izskaidro ekologiskas pe&das nospieduma
rezultatus.
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4. Spéj: analizét informaciju par 15% no Vispareji skaidro kaité€jumus, ko videi|Analizé kaitéjumus, ko videi rada fosilas
efektivu energoresursu izmantosanu. modula rada fosilas energijas izmantosana. enerdijas izmantosana.
kopé€ja Izvérté fosilas energijas izmantoSanas | Analizé fosilas energijas izmantoSanas
Zina: atjaunojamo energoresursu apjoma ietekmi uz vidi. ietekmi uz vidi.
veidus. Visparigi raksturo  videi  draudzigu | Raksturo videi draudzigas enerdijas
energiju. Nosauc piecus piemérus, ka |veidus, to izmantoSanas iespé&jas
Izprot: atjaunojamo energoresursu saimniekoSana un sadzivé izmanto | saimniekoSana un sadzivé. Izskaidro, ka
izmantoSanas iespéjas saimniekoSana atjaunojamos energoresursus. Identificé | péc energoefektivitates marké&juma
un sadzive, fosilas energijas iekartas, uz kuram attiecas | izvéléties iekartas un instrumentus
izmantoSanas  ietekmi uz vidi, energoefektivitates markéjums. darbam un sadzivei ar iesp€jami mazaku
energoefektivitates nozimi misdienas. energijas patérinu.
5. Spéj: Skirot atkritumus, ievérojot 10% no Nosauc galvenos atkritumu  veidus | Raksturo galvenos atkritumu veidus
videi draudzigas apsaimniekoSanas modula (majsaimniecibas, ripnieciskie, specialie, | (majsaimniecibas, ridpnieciskie, specialie,
pamatprincipus. kop€ja bistamie, inertie u.c.), minot tris|bistamie, inertie u.c.) un otrreiz€jas
apjoma piemérus no katra veida, t.sk. otrreizéjas | parstrades atkritumus. Risina atkritumu
Zina: atkritumu veidus un Vvidei parstrades atkritumus. Risina atkritumu | SkiroSanas uzdevumus.
draudzigu to apsaimniekoSanu; videi SkiroSanas uzdevumus. Izskaidro un ar piemériem pamato
draudzigus sadzives atkritumu Nosauc galvenos atkritumu raditos | atkritumu raditos kaitéjumus videi sava
likvidéSanas pasakumus un kaitéjumus videi sava pilséta vai pagasta. | pilséta vai pagasta.
ieguvumus. Uzskaita piecus videi draudzigus | Izvérté iedzivotaju atkritumu likvidéSanas
atkritumu likvidéSanas un utilizé€Sanas | un utilizéSanas iespé&jas videi draudziga
Izprot: atkritumu Skirosanas piemeérus. Atpazist sadzives atkritumu | veida. Noveérté sadzives atkritumu veidus,
nepiecieSamibu, atkritumu rasanos veidus, bistamos un raZzosanas | pamatojoties uz to lietderigu
sadziveé un razosana. atkritumus. Izskaidro jédziena | izmantoSanu, identificé bistamos un
"ilgtspeéjiga atkritumu apsaimniekoSana" | razoSanas atkritumus. Pamato
batibu. ilgtspéjigas atkritumu apsaimniekoSanas
nepiecieSamibu.
6. Sp€j: ievérot veseliga wuztura 15% no AtSkir organismam nepiecieSamas | Izskaidro  organismam nepiecieSamo
pamatprincipus dzivildzes modula uzturvielas un partikas piedevas. | uzturvielu un partikas piedevu atskiribas.
nodrosinasanai. kopéja Identificé biologiski un industriali razotas | Novérté atSkiribas starp biologisko un
apjoma partikas atskiribas. industriali raZzoto partiku.

Zina: jédzienu ‘"cilvékam veseliga
partika", "biologiska partika",
"genétiski modificéta partika", "E

vielas" u.c. skaidrojumu, to buatiskas
pazimes un/vai atskiribas.
Izprot:  veseliga uztura nozimi
dzivildzes nodroSinasana.

Nosauc E vielu iedalijumu un vismaz
piecas E vielas, visparigi raksturo to
ietekmi uz cilvéka veselibu.
Raksturo praktiski
ekomarkejumus.

izmantojamos

Analiz€ E vielu iedalijumu, detaliz€eti
raksturo vismaz tris E vielas no katras
grupas, izvérté zinamakas E Vvielas
uztura.

Analiz€ un raksturo ekomark&jumus un
prot izvéleties atbilstoSakos konkrétai
situacijai.
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Programmas istenosanai obligati nepiecieSamie materialie

lidzekli

1. Tehnologiskas iekartas un darba instrumenti

1.1. Darba galds un krésls Atbilstosi programmas
istenosanai
1.2. Personalais vai stacionarais dators, aprikots ar AtbilstoSi programmas
lietojumprogrammam un pieeju internetam istenosanai
1.3. Multimediju projektors un ekrans 1 uz grupu
1.4. | Balta tafele (v€lams interaktiva) 1 uz grupu
1.5. | Mobila paligtafele uz stativa 1 uz grupu
1.6. Kalkulatori 1 katram izglitojamajam
1.7. Kopétajs (vai ''viss viena') 1 uz grupu
1.8. | Printeris (vai "viss viena'") 1 uz grupu
1.9. | Skeneris (vai "viss viena'') 1 uz grupu
1.10. | Pieeja EDS sistémai un informacijas tehnologijas Atbilstosi programmas
atbilstoSi modulim istenosanai
2. Materiali, paligmateriali u.tml.
2.1. | Kancelejas piederumi Atbilstosi programmas
istenoSanai
2.2. | Mobilas tafeles papira bloki AtbilstoSi programmas
istenoSanai
2.3. | Biroja papirs AtbilstoSi programmas
istenosSanai
2.4. | Macibu gramatas, periodika, normativie akti Atbilstosi programmas
istenoSanai
2.5. | Macibu nodarbibai, grupu darba organizacijai AtbilstoSi programmas
nepiecieSamie biroja materiali (markieri, krasainais istenosanai
papirs, lmlapinas, Skéres, papira tafele)
2.6. | Biroja materiali (mapes, plastikata vacini, AtbilstoSi programmas
dokumentu kabatinas) istenoSanai
2.7. UIN, MUN u.c. dokumentu veidlapas Atbilstosi programmas
istenosSanai
2.8. Saimnieciskas darbibas veic&ja zurnals, deklaracija Atbilstosi programmas
D, D3, D3 prim u.c. veidlapas istenosanai
2.9. Dokumentu veidlapas Atbilstosi programmas
istenosSanai
2.10. | Uznémuma dibinasanas dokumentu veidlapas Atbilstosi programmas
istenosanai
2.11. | Statistikas veidlapas Atbilstosi programmas
istenosSanai

DARBIBAS PROGRAMMAS "IZAUGSME UN NODARBINATIBA" VALSTS IZGLITIBAS
SATURA CENTRA ESF PROJEKTS "PROFESIONALAS IZGLITIBAS IESTAZU EFEKTIVA

PARVALDIBA UN PERSONALA KOMPETENCES PILNVEIDE"
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