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I. Visparigie jautajumi
1. Profesiondlas izglitibas kompetences centrs ,,Valmieras tehnikums” (turpmak —
tehnikums) izstradatie ,,Pedagogu izstradato metodisko materialu noformésanas un vértéSanas
noteikumi” (turpmak —noteikumi) nosaka vienotu prasibu iev&roSanu:

1.1. pedagogu sagatavotd metodisk@ materiala struktiirai, teksta format€Sanai,
atsauCu noformésanai, izmantotas literatfiras un avotu noradisanai darba, darba
pielikumu noformé&Sanai;

1.2. pedagogu sagatavotd metodiskd materiala iesnieg3anai,

1.3. pedagogu iesniegto materialu ver(e$anai.

2. Metodisko materidlu sagatavoSanas kompetence un pedagogu darba pieredzes un labas
prakses populariz€§ana ir viens no pedagoga profesionélas darbibas kvalitates raditajiem.

I1. Meérkis :
3. Pedagogu sagatavoto metodisko materialu (izstradnu) noformé&§anas un iesniegianas
noteikumi izstradati ar mérki:

3.1. pilnveidot pedagogu kompetences meiodisko materidlu sagatavoSani,
uzlabojot sagatavoto metodisko materialu saturisko kvalitati, pielietojamibu
macibu procesa;

3.2. popularizét pedagogu metodiskda darba pieredzi un labas prakses piemérus
visparizglitojosa un profesionala cikla macibu priek$metos, ka ari
audzina$anas darba un intere$u izglitiba;

izmantot vienotus pedagogu iesniegto materialu vértaSanas kritgrijus.



III.  Pedagogu sagatavoto metodisko materialu struktiira

4. Metodisko materialu sagatavo datorsalikuma.

5. Materiala tekstam jabiit valsts valoda (iznémums ir svedvalodu miacibu priekSmetu
pedagogu darbi).

6. Metodiska materiala obligata sastavdala ir anotacija, rakstita latviefu valodi, MS
Word formata ka Iss satura izklasts, noradot materiala adresatu, darba meérki, uzdevumus,
praktisko pielictojumu un paredzamos rezultatus vai iegiito rezultatu Tsu izvert&jumu.

7. Pedagogu sagatavoto metodisko materialu MS Word formata vispariga struktiira:

7.1. titullapa (1.pielikums);
7.2. anoticija;
7.3. metodisko materialu veido atbilstosi tgmai p&c noteiktas strukiiiras:
7.3.1. nodarbibas metodiskais apraksts (2.pielikums);
7.3.2. teoriju paskaidrojoie paligmateriali- paraugi, attéli, shémas,
prezentacijas, filmas (interneta saites), simuldcijas apraksti, micibu
spelu apraksti u.c.;
7.3.3. praktiski veicamo uzdevumu apraksti, pieméri, sasniedzamais rezultats;
7.3.4. péarbaudes darbu formas (iss apraksts un paraugs) un vérte8anas kritériji
(10 ballu skala).
7.4. vadlinijas metodisko materidlu (izstradnu) satura veidosanai (3.pielikums);
7.5. izmantotas literatiras avotu saraksts (4.pielikums);
7.6. pielikumi (ja tie paredz&ti):
7.6.1. metodiskd materiala pielikumus autors veido péc saviem ieskatiem
atbilsto$i stundas(-u) t8mai un planojumam;
7.6.2. MS PowerPoint formatd veidotd metodiska materiala titullslaida
noforméanas paraugs (5.pielikums);
7.6.3. prezentacijas nosléguma norddams izmantotds literatfiras un avotu
saraksts.

IV. Teksta formatéSanas prasibas metodiskajiem materialiem

8. Teksta lapu iekarto, ievérojot §adas atkfipes no malas: no kreisds malas 30 mm, no
labas malas 20 mm, no aug§gjas un apak$gjas malas — 20 mm. Darbu pamattekstu raksta ar
Times New Roman stila burtiem — burtu lielums 12 pt., teksta Iidzindjums — taisnots
(Justiffy), teksta intervals starp rindam — 1,15 atstarpe.

9. Darba satura izklasta nodalu virsrakstu burtu liclums — 14 pt, treknrakstd (Bold),
lidzindjums — centréts. Virsraksta beigas punktu neliek.

10. Katru jaunu pamatteksta rindkopu sak ar atkapi no kreisas lapas malas.

11. Lapas numuré lapas centra, apakspuse, ar arbu cipariem. Uz titullapas numuru neliek.

12. Pielikumu lapas numeracija netiek icklautas.

13. Tabulu noforme8ana pamatteksta:

13.1. darba lapa iek]autas tabulas numur p&c vienotas numericijas, sakot ar 1.;
13.2. kértas numuru norada virs tabulas, lapas labaja pusg, Times New Roman stila
burtiem, burtu lielums -~ 12 pt, slipraksta (fralic);



13.3. tabulas virsrakstu raksta virs tabulas, treknrakstd, centrétu, Times New roman
stila burtiem, burtu lielums 12 pt;
13.4. piemérs tabulas ievieto§anai darba teksta:

1.tabula
Rezultitu tabula
Vieta Komanda Spélu skaits Uzvaras Zaudes Punkti
1. Burtnieku novads 12 10 2 29
2. SK Valmiecra 12 8 4 26
3. .

14. Attelu noformé$ana pamatteksta:

14.1. darba saturd icklautos att€lus numuré péc vienotas numeracijas, sakot ar 1.;

14.2. atteli ir paamatteksta satura ievietotds diagrammas, grafiki, sh&mas, zZIm&jumi,
fotoatteli, ka ari citi vizuali materiili;

14.3. attéla kartas numuru norada zem attéla, viend rinda ar attéla nosaukumu;

14.4. attela kartas numuru un att€la nosaukumu raksta slipraksta, lapas kreisaja pusé,
Times New Roman stila burtiem, burtu liclums — 12 pt.;

14.5. piemérs att€la ievietoSanai darba teksta:

T Bkds ThagieKi Vel Insaimbiekolla atgiiaa L

S ]

Latt. Siltumapgades sistémas principiald shema

15. Prasibas atsaufu noformesanai:

15.1. izmantojot informacijas no public€tiem citu autoru darbiem, darba satura
izklasta veido atsauces uz tiem. Atsauces norada ari, ja metodisko materialu
satura autors izmanto savus publicgtos darbus (gramatas, periodikas rakstus,
petijumu datus u.c. publikacijas);

15.2. iesniegtie metodiskie materiali, kuros nav noraditas atsauces, ir uzskatami par
plagiatu;

15.3. atsauci ievieto tdlTt aiz atstastijuma vai citéta.

16. Prasibas izmantotas literatliras un avotu noradisanai:

16.1. izmantotds literatiras un avotu sarakstu veido alfab&ta seciba, sakot ar 1.,
ieklaujot viend - sarakstd izmantotds gramatas, periodiku, normativos
dokumentus, statistikas datus, interneta resursus;

16.2. literatliras un avotu saraksta noformeésanas paraugs (4.pielikums).

17. Darba pielikumu noformgsana:

17.1. pielikumus darba ieklauj p&c izmantotas literatiras un avotu saraksta;

17.2. pirms pielikumiem ievieto lapu, uz kuras lapas vidli raksta vardu
»PIELIKUMI”;

17.3. pielikumus numuré, sakot ar 1., noradot pielikuma nosaukumu;



17.4. pielikuma numuru un nosaukumu norada lapas aug§eja labaja stiiri, piemé&ram:

7.pielikums
Kimijas laboratorijas planojums

17.5. icklautajiem pielikumiem jabiit saistitiem ar pamattekstu. Pamattcksta jaiek]auj

norades uz attiecigo pielikumu.
18. Format&3anas prasibas metodisko materizlu pielikumiem MS PowerPoint formata:

18.1. prezentacijas materiala titulslaida noformg$anas paraugs (5.pielikums);

18.2, visi MS PowerPoint prezentaciju slaidi tiek numuréti, iznemot titulslaidu;

18.3. visu MS PowerPoint prezentaciju slaidu kajené (footer) norada metodiska
materidla nosaukumu, autora vardu, uzvardu,

18.4. autors izvieto prezentdcijas materidlu uz A4 formata lapam (viend lapas pusé
divi slaidi) un iesniedz arf elektroniski.

V. Pedagogu sagatavoto metodisko materialu iesniegSanas kartiba

19. Autors elektroniski sagatavo metodiska materidla saturu, ievérojot noteiktas prasibas
metodisko materialu noform&Sanai, un iesniedz izglitibas metodikiem.,

20. Pedagogu sagatavotd metodiska materidla saturu izskata attiecigaja metodiskaja
saniksme un fiks€ protokola. .

21. Nepiecie3amibas gadijuma autors veic korekcijas metodiska materiala noforméjuma.

22. Recenzéto materidlu ievieto Valmieras tehnikuma interneta majas lapd, sadala
~Metodiskas izstrﬁ_dnes un labas prakses piemari”,

VI.Pedagogu sagatavoto un iesniegto metodisko materiilu vértéSana

23. Pedagogu iesniegto metodisko materidlu vért&$ana notiek reizi macibu gada.

24. Metodisko materialu vertg3anu veic ar tehnikuma dircktores rikojumu izveidota
verte§anas komisija.

25. Komisija, izvertgjot iesniegtos metodiskos materidlus, izmanto noteiktus vért&§anas
kriterijus (6.pielikums).

26. Iesniegto metodisko materialu vertE¥anas rezultatus fiksé rakstiski, summéjot punkius -
atbilstosi verteSanas kritérijiem. '

VII. Nosléguma jautajumi
27. Noteikumi ir saisto§i visiem tehnikuma pedagogiem, izstradajot un iesniedzot
metodiskos materialus.
28. Pedagogu metodisko izstradnu noform&3anas un vértéSanas noteikumi tick publicéti
- Valmieras tehnikuma interneta majas lapa un izdrukatd veida piecjami biblioteka.



1.pielikums

PIKC ,,Valmieras tehnikums”

METODISKA MATERIALA
NOSAUKUMS

Macibu priekSmets / modulis

Autors:
zinatniskais grads (ja attiecinams) Vards Uzvards

Valmiera
2017



Nodarbibas metodiskais apraksts

Nodarbibas téma (apaks§téma):
Stundu skaits (péc macibu plana):

Merkis:
Uzdevumi:
1.

2.

3.

Nozimigikie jédzieni (profesionala terminologija):

Nodarbibas planojums:

2.pielikums

N.pk. Planota darbiba Metodiskiec panémieni un
organizatoriskas formas

Piezimes

Kontroljautajumi (par témas apguvi):

D

Sasniedzamais rezultiits:

e Zina:
e Izprot:
o Spéj:



3.pielikums

Vadlinijas metodisko materialu (izstradgu) satura izstradei

- Reglament&jogais aspekts

L.

2.

Metodiska materiala saturs kopuma atbilst Valsts profesionalas izglitibas standarta
un/vai profesiju standarta noteiktajicm mérkiem un uzdevumiem.

Metodiska materiala saturs atbilst profesionalds izglitibas programmas un macibu
priek¥meta programmas merkiem un uzdevumiem, lai izglitojamajiem nodrosinatu
iespgju apgit mécibu priek§meta standartd un profesiju standartd noteikias
kompetences.

. Metodiska materiala satura ieklauti macibu prick$meta programmas apguvei

nepiecieSamie elementi (visi vai atsevi$ki katrs no tiem): macibu priek$meta obligatais
saturs, uzdevumi zina¥anu, prasmju nostiprina$anai, rado$as darbibas veicina$anai,
uzdevumi macibu sasniegumu parbaudei, pasparbaudei.

Praktiskd pielietojuma aspekts

1.

Metodiska materiala satura izklasta ievéroti didaktikas principi, sist€miskums,
logiskums, pecteciba.

Metodiskd materifla saturs atbilst jaunakajam attieciga macibu priek§meta
teorétiskajam atzigim, praktiskaja darbiba pielietojamajam tehnologijam.

Jedzieni, termini un svedvardi ir izskaidroti izglitojamajiem saprotama valoda, ar
shemu, modulu vai situaciju model&sanas palidzibu.

Metodiska materiala autors ir izvertgjis materiala satura lietderibu.

Macibu procesa organizacijas un vadibas (metodiskais) aspekts

L.

Metodiskaja materiala ir izskaidrotas teor&tiskds nostadnes un praktiska piclictojuma
iesp&jas. |

Izskaidroti macibu satura izklasta pamatprineipi.

Apskatttas piedavatas macibu darba metodes (maci$anas vai maciSanas), organizicijas
formas, papémieni.

Metodiskaja materiala ir iek]autas novitites satura un materidla piclietojamiba.

Macibu sasniegumu péarbaudes un vertéSanas aspekts

1.

Metodiskaja materiald ieklautie uzdevumi un vingrindjumi ir tiedi saistiti ar izklastito
macibu saturu. '

Ieklautie uzdevumi ir mérktiecigi, planveidigi, daudzveidigi, dod iesp&ju
izglitojamajam veikt pasveértdjumu, bet skolotdjam — organizét daZadas macibu
sasniegumu vértésanas formas.

Uzdevumi ir piemeéroti izglttojamajiem ar atSkirTgu sagatavotibas lTmeni,

leklautajiem parbaudes uzdevumiem ir izstradati vertéanas kritériji.



4.pielikums

Izmantotas literatiiras un avotu saraksts

. Bahanovskis V. Praktiska lietvediba. Riga: Kamene, 2004.

. Krumina Z. Personibas Latvijas un pasaules v&sturé. Paligitdzeklis macibu satura apguvei
vesturé. Riga: Zvaigzne ABC, 2008.

. Grigorjevs 1. Tris atzipas par skolas darbibu celd uz vel labaku skolu// Skolas vards. —
2013. - Nr.2.

. Szlachta E., Choices. Intermediate Teachers Book - Pearson: Personal Education Limited,
2012.

. Maramuu A.A. Texuonorug MammHOCTpoeHu . ~ Jlenunrpan: Mamumnoctpoenue, 1985.

. Profesiju standartu registrs [skatits 2017.gada 24.oktobr1]. Pieejams:
http://visc.gov.lv/saturs/profizgl/stand _registrs.shtml



5.pielikums

PIKC «Valmieras tehnikums»

METODISKA MATERIALA NOSAUKUMS

Macibu pricksmets / modulis

) Aufors:
zingtniskais _grﬁﬂs-(ia attiecinams) Vards Uzviirds

Valmiera
2017

Virsraksts

* Prezentacijas materiala saturs...




6.pielikums

Metodisko materidlu vértesanas kritériju apraksts

VérteSanas Vertéjums Vertéjums Vértejums
kriterijs 1-2 punkti 3-4 punkii 5 punkti
Reglament&jofo | Nav uzridita metodiska Virspusgji noradita Konkreti noradita izstradata
prasibu materiala satura saistiba ar | izstrfddta materiala materiala satura saistiba ar
jievéroSana izglitthas programmas/ satura saistiba ar mactbu | izglitibas programmu, macibu

mécibu prieck¥meta
programmas saturu.

priek§meta programmas
saturu.

priek¥metu programmu saturu
metodiska materiala vieta kopgja
macibu prick§meta satura
konteksta.

Satura izklasta
sistemiskums

Saturs ir izklastits haotiski,
nav parskatama satura
tematisko dalu saite,
logiska secTba, nav
noradits konkr&ts
metodiska materiala

| mérkis un uzdevumi, nav

atspogulota izmantoto
macibu
metoZu/formu/veidu
izveles pamatojums.

Metodiska materiala
saturs ir izklastits logiska
secibd, noradits konkréts
metodiska materiala
mérkis un uzdevumi,
dalgji atspogulota
izmantoto mactbu
metoZzu/formu/veidu
nepiecie$amiba.’

Metodiska materiala saturs ir
izkartots logiska seciba, noradits
konkrets izstradnes markis un
vzdevumi. [zmantotajai(am)
macTbu metodei/formam/veidiem ir
sniegts detalizéts izvEles
pamatojums, ir uzkrati un analiz&ti
dati, fakfi un piemeri, izmerams
rezultats. Izstradng ieklauti autora
secindjumi, priekslikumi.

Micibu
sasniegumu
parbaude un
verte¥ana

Metodiska materiala satura
vai anotdcija nav norades
par macibu sasniegumu
parbaudes iespgjam.

Izstradataja materizld ir
doti visparigi noradijumi
par veitéSanu.

Metodiskaja materiéla saturd
detaliz&ti ir atspogu]otas macibu
sasniegumu parbaudes un
novertéianas iespgjas
(ievadvertgjums, starpvertgjums,
nobeiguma vertgjums), Ir autora
izstradati vertéSanas kritériji.

Metodiska
materiala
praktiska
piclietojamiba

Metodiska materigla
praktiskas pielietojamibas
iesp&jas ir ierobezotas
citiem pedagogiem.

Metodiskais materials ir
dalgji izmantojams citu
pedagogu darba, darbs
versts galvenokart uz
konkr&td autora
vajadzibam.

Metodiskais materials ir praktiski
pieiietojams citiem pedagogiem, ir
saprotama un skaidra materiala
koncepcija, metodika.

Metodiska
materiila
vizualais izskats

Nav igvérotas metodiska
materizla noformesanas
prasibas, nav anotacijas,
satura raditaja.

Metodisko materidlu
noformé3anas prasthas
ieverotas daleji
{piem&ram, nav ieverots

Pilntba ir ievérotas metodiska
materiala noforme¥anas prasibas.
Materials ir parskatdms, vizuali
pievilcigs.

formatgjums

pamatteksta, atsauces).
Metodiska Metodiskd materiala satura | Metodiska materiala Metodiska materiala satura aufors ir
materidla satura | autors ir izmantojis satura autors ir izmantojis jaunakas pedagogiskis
novitate tradicionalas, aprob&tas izmantojis jaunakas atzinas macibu satura izstradg, ir

pedagogiskas atzipas
méacibu satura izstrade.

pedagogiskas atzinas
macibu satura izstrads.

ieklauti autora izstradati originali
macibu materiali, macianas
metozu apraksti, macibu
sasniegumu parbaudes veidi.
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