IZGLITIBAS IESTADE
PROGRAMMAS VEIDS
PROGRAMMU KOPA
PROGRAMMAS NOSAUKUMS

Valmieras tehnikums

Administrativie un sekretara pakalpojumi

Profesionalas vidéjas izglitibas programma

Klientu apkalpo$anas specialists, ceturtais Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktdras lTmenis

IEPRIEKSEJA IZGLITIBA Pamatizglitiba
ISTENOSANAS ILGUMS Cetri gadi (5736 stundas)
IEGUVES FORMA Klatiene Licences Nr. P_2999
Licences sanem$anas datums 30.06.2020.
MACIBU PLANS
o acibu slodze
3 Kurss[ 1. 2. 3. .
@ Eksamenu nedélas E1 E2 E4 E2
E Macibu nedélas 40 39 37 39 Kopa Teorija Prakse
& Darba vidé balstitu macibu nedélas| pyg 6 DVB 12 DVB 15 DVB 35
g Stundu skaits gadal 1440 1404 1332 1560
o PROGRAMMA KOPA| 1440 1404 1332 1560 5736 2884 2852
PAMATDALA KOPA 1202 966 1072 892 4132 1682 2450
Profesionalo kompetenéu moduli / Profesionalie macibu priekSmeti
- - 848 632 788 852 3120 942 2178
- Parbaudiju
Nosaukums Apziméjums K*
ma gads
Organizacijas darbibas pamatprocesi PAL 96 96 42 54
Biroja darba organizeésana (T1.limenis) PA2 192 192 70 122
Dokumentesana PA3 1 240 240 90 150
Dokumentu un informacijas aprite (1.limenis) PA4 192 192 50 142
Biroja darba organiz€Sana (Z2.imenis) PB1 78 90 168 50 118
« [Korporativa komunikacija PB2 2 240 240 86 154
;t" *Produkia uzskaites un finansSu dokumentesana PB3 2 168 168 56 112
E Klientu vajadzibu izpete PB4 134 58 192 82 110
<« [Profesionala sazina sveSvalodas PB5 3 240 240 120 120
5 Lietisko tikSanos organiz€Sana PB6 192 192 56 136
o [Klientu apkalposana PB7 4 268 92 360 160 200
[INITETTIU aPKAIpOSdaras SPeCAnstd Prakse PBS 760 760 760
Sabiedriba un cilvéka droSiba (1.,2.llmenis) MM 8.9 50 30 80 80
Visparejas vidéjas izglitibas macibu priekSmetu pamatkursi
. ) Apguves Parbaudiju o 354 334 284 40 1012 740 272
osaukums limenis ma gads
Matematika | Visparigais 2 100 90 190 190
Latviesu valoda | un Literatura | Optimalais 3 110 110 140 360 360
Svesvaloda | (B2) Optimalais 3 64 56 70 190 190
SPOrs Visparigais 80 78 74 40 272 272
MAINIGA DALA KOPA 238 438 260 668 1604 1202 402
Profesionalo kompetencu moduli/ Profesionalie macibu priekSmeti
a ij 0 0 318 318 80 238
Nosaukums Apziméjums Parbaudiju K*
ma gads
novativi tehnologiskie risinajumi PC1 1 120 120 40 80
Gramatvedibas kartoSana PC2
Personas datu aizsardziba PC3
Personala vadiba / izvéles kurss 2 198 198 40 158
Arhiva lietas / izvéles kurss
Svesvaloda B1/ izvéles kurss
Muzizghtibas kompetenéu moduli
= = 100 100 100 300 140 160
Nosaukums Apziméjums Parbaudiju K*
ma gads
Valodas, kultlras izpratne un izpausmes (1.limenis) MB3 50 50 50
<
-
<Dr. Valodas, kultliras izpratne un izpausmes (2.limenis) MC1 50 50 50
'ZF, Informacijas un komunikacijas tehnologijas (1.ITmenis) MA1 50 50 20 30
=
Z
<Et Informacijas un komunikacijas tehnologijas (2.ITmenis) MB1 50 20 20 30
Iniciativa un uznémeéjdarbiba (1.menis) MA2 50 50 50
Iniciativa un uznémeéjdarbiba (2.imenis) MB2 50 50 50
Visparéjas vidéjas izglitibas macibu priekSmetu pamatkursi/ padzilinatie kursi
Apguves Parbaudiju 138 266 88 180 672 672 0
Nosaukums limenis ma gads K*
Socialas zinibas un vésture Visparigais 120 120 120
Svesvaloda (B1) Visparigais 5 48 56 104 104
Dabaszinibas Visparigais 10 90 90 88 268 268
Svesvaloda Il (CT) Augstakais 4 4 180 180 180
[Catviesu valoda un fmeratara 1 Augstakais 4 3
Citi kursi
Parbaudiju 0 72 72 170 314 310 4
Nosaukums K*
ma gads
Valsts aizsardzibas maciba 6 72 72 144 140 4
Matematika (izlidzinoSais kurss no visp.uz opt.limeni)
7 170 170 170
Izvéles modulis

* Atbilsto$i normativo aktu prasibam dokumentars apliecindjums, ka persona ir apmacita darbam ar kases aparatu vai kases sistému
DVB - izglitibas iestade var izvéléties Tstenot Darba vidé balstitas macibas pamatojoties uz
Ministru kabineta noteikumiem Nr.484 "Kartiba, kada organizé un Tsteno darba vidé balstitas
macibas"(lzdoti saskana ar Profesionalas izglitibas likuma 7. panta 15. punktu, Riga 2016. gada
15. jalija (prot. Nr. 36 42. §)), ievérojot 6.1. punkta (1steno$anas plans, kura noteikts darba vidé

1 - Izvélas vienu modeli 5%apjoma:PC1 vai PC2 vai PC3

2 - Izvéles kurss, izvélas vienu no diviem vai vairakus (piedavajumu veido péc darba
devéju/nozares pieprasijuma)

3 - Izvélas vienu no priekSmetiem

4 - pirma svesSvaloda

5 - krievu valoda

6 - Valsts aizsardzibas maciba vai izvéles modulis (piedavajumu veido péc darba devéju/nozares
pieprasijuma

7 - Matematika (izlidzinoSais kurss)-iespéja kartot eksamenu optimala limenr)

balstitu macibu ietvaros Tstenotas izglitibas programmas apjoms uznémuma:) un 6.1.2.

apakS$punkta noteikto ( vismaz 25 procenti no kopéja izglitibas programmas apjoma arodizglitibas
un profesionalas vidéjas izghtibas programmas péc pamatizglitibas ieguves).
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